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1 AUTOMATIZACE PRACE — POPIS FUNKCi PROGRAMU

V této kapitole mi nejdiive dovolte strucné popsat jednotlivé body automatizace (pfevodu na PC). Shrnuti
bude pouze stru¢né. Podrobnéjsi popis provedeni jednotlivych akei najdete v kapitole 2.

Systém byl navrzen tak, aby co nejpodobnéjsim zplisobem praci na papife umoznil zadavat data a poté
kdykoliv poskytl maximum tdajt a usnadnil tak praci vedouci skolni jidelny. Mnoho formulait, které slouzily,
predevsim pro dil¢i mezisoucty a pro lepsi kontrolu a nalezeni pfipadné chyby, dnes jiZ neni tfeba vytvaret,
nebot’ pocitac provadi vypocetni operace bez chyb, coz se pfi tak velkém objemu cisel a udaji nedalo u
lidského faktoru zarucit.

1.1 Skladova evidence

Po zaloZeni skladu se vyplni hlavicky karty. Karta ma neomezenou velikost, tedy nemuZe dojit
k situaci, Ze by karta byla plna (,,popsana®) a bylo tieba ji uzavrit, zaloZit novou a provést pievod. Poté
se uz zapisuji pouze pohyby tykajici dané karty. Vydaje podle normovanych vydejek, prijmy se zapisi
samy na zakladé prijemek — dodacich listi. VeSkeré vypocty primérnych cen, ziistatkii mnoZzstvi a stavii
jednotlivych skaldi se provadéji automaticky. VSe je mozno tisknout na tiskarné. Ukazka tisku viz.
priloha.

Dale uz jen vycet funkci programu.

Vytvoreni vlastniho poc¢tu jednotlivych skladi (az 99)

Vytvoreni a evidence skladovych karet zasob jednotlivych skladl (az 9 999)
Aktualizace skladovacich karet interaktivnim zpracovanim dodacich listi a vydejek
Okamzity propocet a ndsledné zobrazeni realného stavu skladu (mnoZzstvi i cena)
Tisk okamzitého stavu jednotlivych skladd a inventury k libovolnému datu
Evidence dodavateltl (az 9999) — adresar — ke kazdé dodavce Ize ptiradit dodavatele
Pokladna — evidence piijmi a vydaji hotovosti

YVVVVVVY

1.2 Evidence stravniku

Kazdy stravnik je do systému zaveden jen jedenkrat po prihlaSeni ke stravovani. Automaticky je
prenasen do dalSich mésici s vyznacenim dnii kdy se nevaii a s vyznacenim dnii podle takzvané Sablony
— dny v tydnu kdy se nechce stravovat. Editaci stravovacich dni Ize provadét jak jednotlivé pro kazdého
stravnika, tak pro vybranou skupinu. Takovato hromadna editace se uplatni napriklad pfi odjezdu
urcitych tiid na vylet, ¢i Skolu v prirodé. TézZ lze s uspéchem vyuZit pro oznaceni dnii §kolnich prazdnin.
Platby se vypliiuji automaticky. Program na zakladé tohoto vygeneruje disketu pro CS. Strhavani plateb
ze sporoZirového uctu se pak provadi podle idaji obsaZenych na této disketé. Evidovat lze i jednotlivé
skupiny stravnikii s danym odbérem porci (tzv. hromadni stravnici). Napriklad pro odvoz jidla do jinych
vydejen. Opét je moZné ze souboru stravnikii tisknout razné tiskové sestavy. Ukazka tisku viz. piiloha.

Daéle uz jen vycet funkci programu.

Vytvoteni souboru sazeb a norem

Evidence stravnikii rozdé€lenych do jednotlivych skupin podle sazby a normy

Aktualizace stravovani jednotlivych stravniki a jejich plateb véetné FKSP a rezie

Tisky souboru stravnikli — stravovacich archi, dluznika, pteplatki ....

Evidence hromadnych stravnikt tj. externich skupin s moznosti rozliSeni FKSP a rezie
Automatizované vyrovnani pieplatkti sporozira

Automatizovany vstup plateb stravnikl se sporozirem (zalohy)

Komunikace s CS pies diskety — automatizované strhavani plateb za stravu ze sporozirového Gétu
Komunikace s CP pies diskety — predavani dat pro tisk pIn& vyplnénych slozenek A-V a automatické
zapisovani plateb stravnikim podle dat z CP

Homebanking — moznsoti plateb faktur pfes home banking pro komer¢ni banku a ¢eskou spotitelnu

YV VYVVVVVVVVY



1.3 _Prehledy, vystupy, uzavérky

V oblasti uzavérek je automatizace nejvyraznéjsSi. VeSkeré propocty a pievody jsou vytvoreny
béhem nékolika vteFin, takZe neZ uZzivatel staci vypit kaivu ma mésicni uzavérku (kterou drive délal
nékolik dni) hotovou véetné tiskii. O denni uzavérce ani nemluvé. Systém mimoto umozZiiuje z dat
provadét nejriznéjsi tisky urcéené pro pripad kontroly, tak tieba ,,jen “ k zpiehlednéni a zprijemnéni
prace uZivatele. Dale bych rad vyzdvihl moZnost vypo¢tu spotiebniho kose podle metodiky MSMT &.j. 37
298/97-42 k vyhlasce ¢. 48/1993Sb. Na zakladé pocétu vydanych porci a vydaji na kartach potravin
program ukaZe na 12 stanovenych kategoriich potravin, kde byly vyZivové normy prekroceny a kde je
naopak potieba pridat. (Vyhlaska pravi, Ze odchylky by nemély byt vétsi nez 10%.) Tisk spotiebniho
koSe viz. priloha.

Dale uz jen vycet funkci programu.

» Denni zavérka - vydeje ze skladi + naklad na stravu, pocty obédu podle jednotlivych skupin, vysledek
hospodateni dne + hospodareni od pocatku roku, tisk viz. ptiloha

» Mésicni zaverka - rekapitulace obéda a poplatkli za mésic, financni prehled skladu, hospodateni s finan¢ni

normou, ptevod stravnikli na novy mésic, tisk viz. ptiloha

Spottebni kos — kontrolni vypocet plnéni vyzivovych norem

Roc¢ni zavérka skladu - prevod skladu a hospodareni na novy kalendaini rok, inventura

Roc¢ni zavérka stravniki - pievod stravnikli na novy Skolni rok, posun tfid, vynulovani statistik a plateb

Prehled vydejek, vydaného zbozi, dodacich listi a dodaného zboZzi podle riznych kritérii, viz. tisky

v priloze.

Y VVYV

1.4 Ostatni soubory

Zde je mozné psat, uchovavat a tisknout jidelni listky, editovat a pripadné dopliiovat predvyplnéné,
nebo tvorit nové receptury. Rovnéz odpada kazdodenni secitani stavii, jakoZ i listovani v normach, nebot’
jsou zde primo zadany a program sam ur¢i kolik jakych potravin bude na nasledujici den zapotiebi.
Dale pak lze zde komunikovat s programy pro automatizovany vydej a objednavky stravy.

Dale uz jen vycet funkcei programu.

Prehled skupin jidel

Prehled jidel rozdélenych podle jednotlivych skupin

Rozpis piedpisu receptury jidla na jednotlivé druhy potravin a pozadované mnozstvi
Vytvoreni jidelnich listkl a jejich nasledna editace

Tisk jidelniho listku na jeden den, nebo cely tyden

Normovani jidel podle stavli stravniki a stravovacich norem

Uzivatelské nastaveni

Exporty pro automatizovany vydej a objednavky stravy pomoci Cipi, nebo karet
WWW objednavky — umoniuji objednavky a odhlasky pomoci internetu

VVVVVVVVY

1.5 Systémové moznosti

V této Casti je mozné archivovat a obnovovat data v systému a provadét jejich udrzbu.
Dale uzZ jen vycet funkci programu.

Archivace datovych souborti na diskety a pevny disk s kompresi ¢i bez komprese
Obnova archivovanych stavii z diskety, nebo pevného disku

Oprava a reorganizace ulozeni soubortl.

Vynulovani v§ech souborti pro nové pouziti.

Konverze dat do novéjsich verzi.

Informace o produktu

YVVVVYVYVYY



2 OVLADANI PROGRAMU UZIVATELEM

Poznamka:

jsou v textu oznaceny rameckem. Pokud bude v textu zmiflovana bude oramovana a Sedivé
podbarvena. Na dulezity text bude upozornéno tuénym pismem.

Orientace v celém systému je zalozena na tzv. ,roletovém menu“ tj. systtmem oken a nabidek
rozbalovanych z hora dolﬁ. V jednotlivych nabidkdch menu se objevuji volby a sméry dal$iho zpracovani.

Sipkami. Navrat, nebo preruSeni se provede klavesou - Funkce dalswh ednotllvych klaves jsou uvedeny
v nasledujicim piehledu. Vesker¢ akce oznacen¢ tzv. klavesovymi zkratkami |C E + (* = klavesa m)
lze provadét vzdy i pies vybér z pomocného menu (klavesa ).

Prehled klavesovych zkratek je uveden v kapitole 9 na strané€ 39.

Popis obrazovky:

V prvnim fadku je uveden nazev programu s ¢islem verze, datum a ¢as zpracovani. Nasledujici ¢ast obrazovky
je urcena pro zobrazeni jednotlivych piehled a vybéra, pro zobrazeni dal$iho ¢lenéni projektu na jednotlivé
oblasti podle okruhu zpracovavané problematiky.

Predposledni (vykladovy) tadek slouzi k zobrazeni podrobnéjsiho popisu (vyznamu) aktualné vybrané polozky

menu.

Posledni fadek je vyhrazen vyznamu jednotlivych klaves poptipadé malé napoveéde.

21 Instalace programu

1. Pokud je jiz program nainstalovan (piedchozi verze) a obsahuje data, proved’te archivaci na disketu.
V pfipadé€ nové instalace tento krok pieskocte.
2. Vlozte instalacni disketu do ptislusné mechaniky (napf. ,,a“) a do ptikazového radku napiste nasledujici

sekvenci:

a: [Enter]
install [Enter

3. Nasledujte pokyny psané na obrazovce.

Pokud jste provedli instalace nové verze a je bez dat, nahrajte stard data do systému a proved'te

(nabidka SYSTEM).

Program se vZdy instaluje na disk C:\, ale 1ze ho provozovat i jinych discich, nebo adresarich.

Pro bezpeény chod systému jidelna je nutné nastavit systémové parametry FILES, BUFFER (soubor
CONFIG.SYS v kotenovém adresati). Minimalni pozadavky jsou FILES = 50, BUFFER = 22. Soucasn¢ se do
kotfenového adresaie disku C:\ zkopiruje davkovy soubor J6.BAT slouzici pro spusténi celého systému.

Instalacni program nahraje na disk vaseho PC vZdy vSechny programové soubory a
soubory dat nahradi prazdnymi. Proto vidy pied novou instalaci zabezpecte archivy
dat.

Pii prvnim spusténi systému JIDELNA se na obrazovce aktivuje okno pro vyplnéni zakladnich udaji o
uzivateli. Vyplite udaje podle bodu 2.2.4.3 této ptirucky a zapiste je do paméti pocitace klavesou



2.2 Zakladni menu

Zéakladni menu je rozdéleno na pét nasledujicich skupin:
(c) Barda SH, HH, s.r.o. Praha 1993-01

nuSKLADwwn| STRAVNICI |  PREHLEDY |  SOUBORY | SYSTEM |

Skladové evidence...
Prehled SKLADU

DODAVATELE
POKLADNA

ESC-konec ENTER-vy¢bér

221 SKLAD

Menu Sklad obsahuje nasledujici polozky:
> Skladova evidence

» Piehled skladt

» Dodavatelé

» Pokladna

Skladova evidence...

2.2.1.1 Skladova evidence

Prehled skladovych karet pro vybrany sklad a jejich nasledna aktualizace. Nabidku lze pouzit pouze v piipadé,
ze sklad jiz existuje. V opacném piipad¢ je nutné sklad vytvofit. Vytvoreni skladi se provadi v nabidce Pfehlei]
SKLADU|

Zvolenim nabidky [Skladové evidence se vypise seznam viech skladii.Vyberte pozadovany sklad. Zobrazi se
okno se seznamem skladovych karet. V prvnim fadku je uveden nazev skladu a zplsob, jak jsou jednotlivé
karty sefazeny. V zahlavi okna se nalézaji informace s nésledujicim vyznamem:

Cis. Cislo karty Nazev zboZi nazev zbozi

MnozZstvi ~ celkovy stav karty v jednotkach Tj1 Tj1 ~ prvni technicka jednotka

2. mnozst ~ celkovy stav karty v jednotkach Tj2 Tj2 ~ druha technicka jednotka

Cena/K¢ ~ celkovy cena v korunach Pr. cena~ primé&rna cena

Kat. ~ kategorie Prep. ~ pfevodni pomér mezi Tjl a Tj2
Min. zasoba ~ minimalni dovoleny stav karty Odpad % ~ predpokladany odpad v procentech

Nekteré polozky mohou byt zobrazeny za hranici okna a lze je aktivovat pohybem po celém fadku klavesou

[Tab| nebo [Shift + Tab]



fazeno dle Cislo potraving - skladni karty
Nazeuv zboZi MnoZstui Tjl| CenasKE |Pr. cena|Z.mnoZst
brambory loupan —-50.00 -b30 .
celer 5.50 b6 .
cibule 79.00 1238 .
citrony 200 36 .00 245,
cukr 106 .00 £303.
cukr moucka 5.00 130.
cukr vanilka Z5 .00 140,
caj lemon .00 0.
caj sipek ibise 19.00 396.
caj viatex 8.00 b6 .
caj inst.citron .00 0.
caj ovocny .00 0.
cesnek .00 0.
5
1
2

313

Cis.
i
3
4
5
i}
s
8
9

hraZek tesnekou .00
cesnekove knedl .60
cesn. pasta 300 22 .00

(ol oo Nolololololololololofolo ol

obr. 3

Nyni si ukazeme, jaké moznosti nam dany prehled umoziuje. Klavesa vyvola pomocné menu
s nasledujicimi polozkami (obr. 4):

NOVA Kkarta

Zalozi novou lfzrirtu. Po vybéru tetq pologky se Zovbra21 okno’ ) DELETE uybrané karty

s vyplnénym ¢islem karty. Ostatni polozky vypliite podle vyse OPRAVA textu karty ~0
uvedenych 0daji. Pokud chcete aby se karta zahrnovala do SUMA skladu

vypoctu spotiebniho kosSe vypliite i druhy fadek podle kapitoly

2.2.3.3. Pferounat zaznany Fh
DELETE vybrané karty PREVOD na nové ziistatky

UeMAZ celého souboru

Zrusi vybranou kartu

- =stavn sklaDu
OPRAVA karty - Re jstiik karet

Oprava udaja aktualn¢ vybrané karty. — Inventury skladu

obr. 4
SUMA skladu
Vyjadii financni hodnotu skladu.

Pierovnat ziznamy

Meéni zptsob tazeni karet. Klavesa [F6| cyklicky méni zptisob fazeni skladovych karet. Karty je mozné setadit
podle CISLA, NAZVU, MNOZSTVI 1, KATEGORIE. Informace o aktualni, zpusobu fazeni je zobrazena
v prvnim fadku okna.

PREVOD na nové ziistatky

Zruseni vSech vydejek a dodacich list pro jednotlivé karty. Jedinym pohybem na kart¢ je poté existence
JEDINEHO zéznamu pro kazdou kartu, jehoz &islo je 999999. Tento zaznam odrazi okamzity stav karty a
muze se pouzivat jako pocatecni stav karty.

VYMAZ celého souboru - vymaze viechny karty ve skladu Tato nabidka je platna jen pro Vami vybrany
aktivni sklad. Provede zruSeni vSech karet vcetné jejich pohybt (tj. také vydejek a dodacich listd odpovidajicich
tomuto skladu).



TISK

- stavu skladu. Vytvoii sestavu o pfehledu skladu. Sestavu Ize vytisknout stiskem klavesy .

- Rejstiik karet. Vytvori sestavu obsahujici nazvy karet a jejich prepoctové koeficienty.

- Inventury skladu. Inventurni sestava skladu se v§emi nalezitostmi odpovidajicimi pozadavkim
inventury. Udejte datum dne, ke kterému chcete sestavu vytisknout a sestavu z obrazovky vytisknete
stlaCenim klavesy .

POHYBY NA SKLADOVYCH KARTACH

Ke kazd¢ karté se vaze seznam pohybti. Obsahuje evidenci pfijml a vydaji dané karty. Tento seznam lze
vyvolat stiskem klavesy ENTER| v seznamu karet (obr. 5).

Datum

i
i
i
i
i
.01
.01

.2000
.2000
.2000
.2000
.2000
.2001
.2001
12.01.2001|] Y|

DAV|C.d.| Dodavatel |C.DL-Ud. |Jedn.

0 182
Z7 | KRUBNER
186
187
190
193

Klavesa vyvola pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

Novy zapis do karty
Delete zapisu v karté
Oprava zapisu v karté

TISK

- celé karty

- dodavek na karté

- vydajua z karty

C.kar.

il rarbory [ W 0.000

Kategorie karty

- umozni zapsat pohyb na kart¢
- zru$i vybrany pohyb na karté

Tisk pohybu dodacich listt a vydejek na karté ve vybraném casovém obdobi.

cena |MnoZstuil

b
3
4
4
4
1
4

.679 £

- umozni opravu vydejky nebo dodaciho listu (obr. 6)

.000 110.00
.b75 £50.00
.6b73 130 .00
.6b73 10.00
.6b73 130 .00
.b73 30 .00

0.00 93.58
S e 2ol 20 ool Se .52l

Suma K&

660
918
608

416
608
140

.00
.80
.27
.79
.27
.37

obr. 5

Zadejte data dvou krajnich dnti obdobi, ve kterém Vas zajimaji pohyby na karté a

stisknéte ENTER (= navrat na predchozi obrazovku bez tisku sestavy).
dvou krajnich dnt obdobi, ve kterém Vas
R

Tisk dodavek za Casové Zadejte data

zajimaji pohyby na karté a stisknéte ENTER|.
Tisk vydejek za casové obdobi. Zadejte data dvou krajnich dnti obdobi, ve kterém

Vas zajimaji pohyby na karté a stisknéte ENTER|.
Setridéni Fadki zapisu - setfidi zapisy na kart¢

Niazev zhoZi TJ1 EKoef.

prep. jed.

TJ2

Min.zasoha

Nasledu jici ddaje slouZi pro ugpofet spotiebniho koZe.

Pirep.koef .

Brambory (BR) 1.000

Koef .pfep.na kg

1.000

Odpad v

obr. 6



Nelze zrusit zapis na karté s indikaci ,,V* tj. vydejku, po denni uzdavérce dne se
stejnym, nebo starSim datem jako md vydejka.

UPOZORNENI!!
Kartu, na které byl jiz pohyb (nakup nebo vydej) nelze zrusit (v tomto piipadé
se musi vymazat nejdiive soubor vydejek a dodacich listii a ndsledné zrusit kartu.)

Opraveny zdaznam se nezapiSe na konec souboru, ale na své puvodni misto a
hodnota priimérné jednotkové ceny na karté se vypocita 7 novych udajii.

2.21.2 Prehled SKLADU

Systém umoziiuje vytvoreni az 99 skladii. Sklad mize byt definovan jako ,,NAKLADOVY “ = piijem a vyde;
z tohoto skladu se zapocitava do nadkladu na stravu a pocita se do hospodareni s financni normou. Indikace
nakladu ~ ,N ., NENAKLADOVY “ = libovolny jiny sklad.

Vyberte nabidku leehled skladﬁl. Zobrazi se okno se seznamem existujicich skladl s nasledujicimi
informacemi: Cislo skladu, Ndzev skladu a NAKLAD.

Nazeu skladu

potraviny

obaly

drogerie

obr. 7

N znaci nakladovy sklad.
Klavesa m vyvola pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

Novy sklad - vytvoii novy sklad.
Delete skladu - smazani celého skladu. Sklad lze zrusit az po vymazani vSech skladovych karet.
Oprava zapisu - Umozni opravit idaje o vybraném skladu. Indikace nakladu se musi zachovat a nelze ji

meénit (zménu nakladovosti je mozné provést pouze zrusenim tohoto skladu a vytvorenim
skladu nového).

2.21.3 Dodavatelé

Tento adresar slouzi k evidenci informaci u stalych dodavatelii. T¢chto tdaji je nasledné vyuzito v agendé
dodacich listdi a nasledné v piehledech (obr. 8).

Klavesa vyvola pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

Novy zaznam - zalozi nového dodavatele
Delete zaznamu - smaze dodavatele
HLEDANI - vyhleda dodavatele
podle ICO - podle ICO
podle nazvu - podle nazvu
podle oboru - podle oboru
Zména Fazeni zaznamu - umozni ménit zplsob fazeni dodavatelti (nazev/¢islo)



TISK uvedeného souboru - vytiskne adresar

DODAVATEL E ODAYATEL

Cis NAZEY DODAVATELE
e CISLO 2 Obor :drog.
1 |AGENTOH DODAVATEL : AZAMS
2 |[AGRIMEX Adresa -: Litvinovska 290748
AZAMS —: Praha 9-Strizkov
24 [BUNATOYA Jana -: 190 00
29 |CENTRAL Praha,spol.s r.o. BANKA : 4954-098/03800
27 |CUKRARNA PRCHLIK Telefon : 889334
9 |[HELLMA KHOR Fax : 889334
6 |JAN HOFMANN ICO 7 DIC: 61842617/61842617
7 KALAS PEKARNY
8 |[KURECT RAJ _ ========== [ALSI KONTAKT ==========
9 [LIBUS DRUBEZ
10 [LIHER : L. Sedlacek
11 |MASOSPOL : 5. Sedlasek
12 |MONFRUT _ Adresa :
13 [NUSLE MLEKARNA
OVOCE-KEPERT
07AS

obr. 8

2.2.1.4 Pokladna

V polozce POKLADNA| je mozné evidovat hotovostni operace pii kterych miZete tisknout pfijmové i
vydajové doklady a penézni denik za zadané obdobi (obr. 9).
Klavesa m vyvola pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

POKLADNI DOKLADY

Cislo + Rok

CISLO| Datum Text dokladu Fi i jen Ugde j

o) | Pocatecni stav I
1|04.09.2000 |STASINA | Platba za mésic ZAR 108.00 0
2(11.07.2000(22ZZ 4.b | Platba za mEsic ZAhk 480 .00 0

32 |04.03.2001 [SOMMER | 20.00 0
33|04.03.2001 |NEMCOVUA G. 7.d | 0 100.00
34|04.03.2001 [HANSIKOVA A. 1.a | 800 .00 0
35/04.03.2001 [HANSIKOVA A. 1.a | 800 .00 0
36|04.03.2001 [HAMNSIKOVA A. 1.a | 800 .00 0
37|04.03.2001 [HORACKOVUA K. 1.a | 336.00 0
38|04.03.2001 |[HORACKOVA K. 1.a | Strauné za 656 .00 0
39|04.03.2001|ISTOMIN V. 1.a | Platba za ID 10.00 0

40 |04.03.2001 |[HANSIKOVA A. 1.a | Platba za 0 200 .00
41|04.03.2001|ISTOMIN V. 1.a | Platba za ID 0 10.00

42 |04.03.2001 |[CEJDOVA K. 5.a | Platba za ID 0 10.00
43|04.03.2001|CIBOCH M. 1.a | Platba za ID 0 10.00
44|04.03.2001|CIBOCH M. 1.a | Platba za ID 10.00 0

obr. 9
NOVY ziaznam pokladny - vytvofi novy zdznam v pokladné

KOPIE zaznamu pokladny
OPRAVA ziaznamu pokladny
Delete zaznamu pokladny
Nastaveni masky

- zkopiruje vybrany zaznam
- umozni opravu dokladu
- smaze vybrany zaznam v pokladné

- Umozni zobrazit jen n¢které doklady. Potfebné tidaje jsou oznaceny

ktizkem.
Zistatek pokladny - spocte celkovy piijem,vydej a zlstatek k danému datu
Tisk dokladi pokladny - vytiskne penézni dennik

Tisk vybraného dokladu
Tisk dokladi — obdobi

- vytiskne vybrany doklad

- vytiskne doklady za uvedené ¢asové obdobi
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222 STRAVNICI

PoloZKky menu: Evidence stravnikd
Hromadné stravovani

> Evidence stravnikia

» Hromadné stravovani Prehled skupin

; Ifrehlfad skgpm Ceska Spor‘ltelna
Ceska Spofitelna... éeska Poita.

> Ceska Posta. .. Home Banki ng

» Home Banking...

2.2.2.1 Evidence stravnikud

Po zvoleni polozky [Evidence stravnikil se zobrazi okno se seznamem skupin stravniki. Vyberte pozadovanou
skupinu a potvrd’te klavesou Enteﬂ. V nasledujicim okné se zobrazi seznam stravniki (obr. 10). V zahlavi okna
muzeme najit nasledujici informace:

Jnéno PRUNi STUPEN ~rsazba=12.00, norma=1Z2.00, A~ maska: [=.x=]

1|IBRTNIK ADAH]| ] — "~ 0.00[[SN11111SN11111SN11111SN1111

obr. 10

Tri/¢is ~ tfida, kterou stravnik navstévuje a poradové ¢islo ve tiide
Stravnik ~ jméno stravnika (max. 20 pismen)

Variab. s. = Cislo variabilniho symbolu pro platce stravy sporoZirem
Dat.plat ~ datum platby za obédy

Platba =~ Castka platby
Nazev mésice = v tomto poli je zobrazen prehled obédii v ur€eném mésici
Obé ~ pocet obédu stravnika v daném mésici

Piepl. bud = preplatek do piiStiho obdobi
Piepl. ban = pieplatek plateb vzniklych platbou sporozira. Hodnota je nenulova jen v piipadé, kdyz je
stravnik platcem obéda sporozirem (variabilni symbol nenulovy).

Nektere po loz mohou byt zobrazeny za hranici okna a lze je aktivovat pohybem po celém fadku klavesou
b nebo [Shify

11



KaZdy zdaznam stravnika obsahuje jesté nékolik dalSich poli, ve kterych jsou obsaZeny
informace o obédech ve dvou po sobé ndsledujicich mésicich. Tyto informace se zobrazi
v okné, které se zobrazi vybérem stravnika ze seznamu, tj. vysvicenim stravnika a
ndaslednym potvrzenim klavesou Na prepinani mezi obéma mésici se poZivaji klavesy
lPage Upl, lPage Down|. V takto aktivnich oknech Ize pak vyznacit priibéh stravovani
v jednotlivych dnech pro oba mésice.

BREZEN 2001
HODNOTY PLATBA
Norma Piisp. Datum Castka

16.00 0.00

DNY KONSUMACE
A IS O < e R s o B el o . i

jidlo: 1 X 11 1 1 11
druh: 1 11— 1 11
28 2

17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 9 30 31
jidlo: 1 11 .1 101 1 1
druh: 1 11 .1 1.1 11
Pocet uhEdﬁ:@ Ob&dy v K& : sl Skolné: 0.00
PREPLATRY

Minuld: EEFAERL] Budouc i : [JEEEEE) Banka : [JERCEL

obr.ll

CELKOVY PREHLED

Zde jsou informace ostravnikovi zaposledni dva mésice. Pokud si pfejete zobrazit nasledujici mésic
nepotiebujete jiz zachovat minuly udélejte Mésicni zaverku.

Toto okno nabizi informace, zda mél stravnik prihlaseny obéd (Cislo 1 u dne), jaky chod mél objednan (Cislo
pod jedni¢kou u dne), kolik plati za jeden obéd, kolik ma obédl tento mésic a kolik ho budou stat. Minuly
preplatek nam tika kolik pené€z zbylo stravnikovi z minulého mésice. Budouci pieplatek nam fekne kolik nam
bude stravnik dluzit na konci mésice. Mezi jednotlivymi mésici lze preskakovat pomoci klavesy Page Up a
Page Down.

Pokud budete chtit ptipsat platbu, ucinte tak pomoci CTRL + P, potom se Vam platba provaze s pokladnou.

Klavesa vyvola pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

NOVY stravnik - vytvoii nového stravnika

DELETE stravnika - smaze aktualn¢ vybraného stravnika

OPRAVA zakladnich udaji - editace udajui vybraného stravnika

HLEDANI stravnika - vyhleda stravnika

CELKOVY piehled - vytvoii celkovy prehled pro aktualniho stravnika (moznost tisku)
Pierovnat zaiznamy - umozni ménit zplsob fazeni stravnikl. Indikace v zdhlavi okna.
Pripsat ¢islo ID (karta/¢ip) - ptitfadi Cislo karty/Cipu ke stravnikovi

Vybér stravniku - umozni vybrat stravniky pouze pro danou tiidu

Prace se zobrazenymi stravniky - Platby, zalohy, pfevod skupin apod.

12



Vytvoieni nového stravnika
V odpovidajici skupiné aktivujte pomocné menu a vyberte |NOVY strévnﬂd. Zobrazi se okno ,,EDITACE
ZAKLADNICH UDAJU STRAVNIKA* (obr 12).

Jméno ~ Jméno a piijment stravnika
Trida ~ Ttida (pokud nechcete, aby se pfi rocni uzavérce stravnikli meénila tfida 1 pozici vynechejte)
Cis. legit. = Cislo legitimace

Po, Ut, St, Ct, P4, So, Ne ~ Sablona pro generaci dalSiho mésice. Zde 1ze odmazat jednicky pro dny v tydnu,
kdy se stravnik pravidelné nestravuje.

FKSP = toto pole vypliite v piipad¢ stravniki, kterym piispiva organizace urcitou ¢astkou na jeden obéd. Tato
hodnota se nasledn¢ promitne v mési¢ni zavérce prictenim této Castky vynasobené pocCtem obédii a jejim
prictenim do predpisu plateb. V tomto poli se mize objevit i jiny pfispévek, nejenom FKSP. Hodnota je
vztaZena na jeden obéd.

REZIE ~ toto pole je uréeno pro stravniky, kterym se k sazbé& za obé&d piigitaji jesté rezijni néklady. Toto pole
se promitne v m&sicni zavérce obdobné jako prispévek FKSP jen s tim rozdilem, ze se od hodnoty pfedpisu
platby odcita. Je pochopitelné, ze jeden stravnik mize mit jak pfispévek, tak i rezijni naklady. Hodnota je
vztaZena na jeden obéd.

ID ¢ipu =~ identifikace Cipu pro automatizovany vydej

Var.symbol = variabilni symbol, ktery se vypliiuje povinné pro stravnika se sporozirem u ostatnich volitelné.
Po vyplnéni variabilniho symbolu se automaticky vygeneruje ¢iselna hodnota zalohy do pole Zaloha, které je
mozné zménit podle skutecné hodnoty. Teprve po vyplnéni variabilniho symbolu mutzete vypliovat dalsi
bankovni udaje.

Kéd banky = toto pole je uréené pro rozliSeni penézniho ustavu, ze kterého se plati, podle tohoto pole se
v sestavach vyscitaji stravnici pro jednotlivé banky.

Cislo uétu ~ ¢&islo uétu pro jednoznacnou identifikaci platby z uétu. Sklada se z predéisli, &. Gétu, &. okrsku a u
aéth v CS jesté ze specifického symbolu.

Zaloha ~ v tomto poli se nachazi hodnota ktera se pocita pocet dnii sporozira (najdete v souboru uzivatel) x
sazba sporozira (najdete v prehledu sazeb). Zaloha se bere za zaplacenou az kdyz je u Castky vyplnéné datum,
v opaéném piipadé se zalohou nepodita. TotéZ plati o datumu vyrovnani. Castku neni tieba ruéné nulovat.
Adresa ~ Adresa stravnika

Dat. plathy 1 23 1.5TUPEN rsazba=16.00, norma=16.00, A~ maska: [=.x]
STRAUNTK :
Jnéno Trida Cis.legit Sablona FKSP BReZie
BARTUNEK J. .. 8 0 PuUtStCtPaSuHe [ 0.00]

ID ¢islo: FEGDEEEY jidlo:
Karta: 43 druh:

PLATBA PRES BANKOUNI OCET
Jjenom pro strauniky, kte#i plati obEdy pomoci bankouniho aétu
l ZALOHA

VARIAB. KOD [ldentifikace G&tuq SPEC. K&

symbol  banky Predé. Cislo okr. symb. €3

27716238008 ]§0007131192 L TIVISE

kod b. 9999 = sloZenky Manipulaéni poplatek CS:

|;Puznamka ﬁ
TABelator opusti poznanku

Stisknutim klavesy [F2| zapiste zdznam do souboru stravnikil, kdy se automaticky pti zapisu doplni se souboru
sazeb hodnota sazby, normy, typ sazby. Soucasné se automaticky vygeneruje kalendai obédl pro dva po sobé

obr. 12
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nasledujici mésice. V pripad€ neexistence zadného stravnika v celém souboru, se pouzije datum zpracovani
pro vytvoreni kalendare prvniho mésice. VSsichni dalsi stravnici se generuji podle piedchozich stravniki.

DELETE stravnika - smaze aktualn¢ vybraného stravnika
OPRAVA zikladnich udaji - editace udaji vybraného stravnika, vice informaci v menu Novy stravnik
HLEDANI stravnika - vyhleda stravnika (nemusi byt celé jméno, staci jen par pismen). Hleda

vzdy v kategorii fazeni, tzn. pokud chcete hledat podle jména, musite
mit zobrazeno v zdhlavi jméno. Pokud nemaéte, stikem klavesy F6 ho tam

dostanete.
CELKOVY piehled - vytvori celkovy piehled zaplacenych jidel pro aktualniho stravnika
s moznosti tisku
Pferovnat ziznamy - umozni ménit zplsob fazeni stravnikl. Indikace v zahlavi okna.
Pripsat ¢islo ID (karta/Cip) - ptiradi ¢islo karty/Cipu ke stravnikovi
Vybér stravniki - umozni vybrat stravniky pouze pro danou tidu

Prace se zobrazenymi stravniky - V tomto menu miizete provadét prace se zobrazenymi stavniky:
PLATBY - VSTUP HODNOTY
ZALOHY - VSTUP HODNOTY

- VYNULOVANI
PokRyti plateb
Export - objednavkA karet

- stravniKa
VYMAZ - stravnikt

- odBéru

PtevoD do jiné skupiny
EDITACE stravovacich dnt
TISK  sestav stravniku

PLATBY - VSTUP HODNOTY

Zobrazenym stravnikim, ktefi nemaji vyplnénu platbu v prvnim mésici, zapise platbu s datem, které zadate.
Funkci lze omezit zadanim kodu banky, kterému ma byt platba piipsana. Zadate-1i **** ( Ctyfi hvézdicky ),
bude platba ptipsana vSem kodim bank.

Vyse platby je dana takto:

1) Ma-li stravnik vyplnénu zalohu, zapise se jeji vyse

2) Nema-li zalohu vyplnénu, vyplni se ¢astka vypoctena jako Pocet dnii nastavovany v Nastaveni/CS+CP *
NORMA z nastaveni sazby, do které stravnik spada.

ZALOHY - VSTUP HODNOTY

Zobrazenym stravnikiim, ktefi nemaji zaplacenu zalohu, zapiSe do zalohy ¢astku vypoctenou jako:

Pocet dnii nastavovany v Nastaveni/CS+CP * NORMA z nastaveni sazby, do které stravnik spada.

Funkci 1ze omezit zadanim kodu banky, kterému ma byt platba pfipsana. Zadate-li **** ( ¢tyfi hvézdicky ),
bude platba ptipsana vSem kodim banky

- VYNULOVANI

Zobrazenym stravnikiim vynuluje zalohu a data jejiho zaplaceni a vyrovnani.

Funkci lze omezit zadanim kodu banky, kterému ma byt platba ptipsana. Zadate-1i **** ( ¢tyfi hvézdicky ),
bude platba piipsadna v§em kodim bank.

PokRyti plateb

Pokryti PLATBY budoucim pteplatkem

Zobrazenym stravnikim, kteti nemaji nulovy budouci pfeplatek v prvnim
mésici, zapiSe do platby hodnotu, ktera pokryje tento preplatek - nasledné
bude nulovy.
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Funkci 1ze omezit zadanim kodu banky, kterému ma byt platba ptipsana.
Zadate-li **** ( ¢tyfi hvézdicky ), bude platba pfipsana vS§em kodiim bank.

Export - objednavkA karet

VYBER STRAVNIKU, PRO KTERE SE BUDE GENEROVAT POZADAVEK NA TVORBU KARTY

Po volbé tohoto ménu postupujte podle pokyni programu a poté vygenerované soubory kartami odeSlete e-
mailem na adresu www.barda.cz

EDITACE stravovacich dnti

O  Odhlaska na dany den (pismeno "o") - dovoli stravnikovi znovu se pfihlasit u OBJEDNAVEK

P Prihlaska bez zmény druhu - ptihlési stravnikovi druh ktery si odhlésil

1-9  Ptihlaska daného druhu - ptihlasi stravnikovi druh 1-9

0  Generélni odhlaska (nula) - nedovoli stravnikovi znovu se pfihlasit na OBJEDNAVKACH — prazdniny...
mezera Ponecha den beze zmény

TISK  sestav stravniku

2.2.2.2 Hromadné stravovani

V této c¢asti programu se nabizi moznost evidence takzvanych hromadnych stravnika. To znaci, Ze miizeme
evidovat stravu a pocCty vydanych obédl bez znalosti jednotlivych jmen stravnikd. Po vybéru této volby se
objevi prehled, ve kterém jsou uvedeny nasledujici informace:

Cis. ~ Cislo hrom. stravnika

Jméno ~ pojmenovani hromadného stravnika (napf. nazev externi firmy, ktera se u vas stravuje)
Lide ~ pocet stravnikil, externistd v uvedené firm¢e

Dat .plat ~ datum platby

Platba =~ Castka v K¢ za platbu obéda

Sazba 1 ~ sazba pro prvni mésic

Norma 1 ~ norma pro druhy meésic

Prisp. ~ vySe prispévku napt. FKSP

Rezie ~ vyse rezijnich néklada

Obédy ~ pocet obédli v daném mesici

V piehledu je zapotiebi nadefinovat jednotlivé hromadné stravniky.

Prace se stravnikem hromadného stravovani je totozna s praci se stravnikem individualniho stravovani.
Rozdil je jenom ve zplsobu oznaceni ob&dd, kde se obédy neodhlasuji mezernikem a ptihlasuji ,,1“. V této
formé se piSe pfimo pocet obédt (0 az 999) pro uvedeny den do vyhrazeného pole.
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Praha 1999, verze 6.004 Datum :15.06.99
PREHLED HROMADNYCH STRAVNIKU - CERVEN 1999

Stravnici |lLide|Dat.plat| Platba|Sazbal |Normal| Prisp| Rezie|Obedy |

(= L L L L=

CERVEN 1999

HODHOTY PLATBA
sazba norma prispewv. Datum Castka
32.00 17.00 Bl1.06.99 40960 .00

ESC—konec

2.2.2.3  Sporoziro platby

Jedna se o automatizovany vstup platby stravnikl sporoZzira. Vyberte v hlavnim menu |Spor02iro platby|,
zadejte datum platby (pro vsSechny stravniky jeden) potvrdte vstup datumu klavesou \En_ter‘. Spusti se
mechanizmus zapisu platby sporozira do viech stravnikil, ktefi maji NENULOVY variabilni symbol. Pro vstup
platby stravnikd sporoZirem se vZdy pouziva hodnota uvedena v zaznamu stravnika. (tuto hodnotu zadejte
v zavedeni stravnika do souboru). Na potvrzovaci otazku odpovézte podle uvazeni, kde stlacenim klavesy
je mozné mechanizmus zapisu prerusit jesté pred zapisem.

2.2.2.4  Sporoziro preplatky

Vybérem této moznosti vytiskneme sestavu pteplatkii sporozira pouzitelnou pro korespondenci se
spofitelnou nebo jinou penézni instituci. Sestava obsahuje TRIDU, JMENO, VARIABILNI SYMBOL,
PREPLATEK BANKY, UCET STRAVNIKA a celkovy soucet pieplatkil viech stravniki platicich bankou
(napf. sporozirem). Po odsouhlaseni spravnosti tisku sestavy se miizou vynulovat preplatky banky a odecist
tyto preplatky z platby. Uvedené pieplatky se vysc€itaji podle riznych typt kodi banky.

2.2.2.5  Piehled SAZEB

Soubor sazeb je zdkladnim souborem, na zéklad¢ kterého je rozdélen soubor stravnika do jednotlivych
skupin podle sazeb a norem a nazvu skupiny. Vyberte v hlavnim menu [Pfehled SAZEB| - aktivuje se okno se
seznamem ruznych typl sazeb a norem v seznamu jsou zobrazeny nasledujici informace:

Cislo = &islo sazby (slouzi k rozdéleni stravniki)

Text skupiny stravniki = pojmenovani skupiny stravnika

Akt.sazba = aktudlni soucasna sazba

Akt.norma = aktudlni soucasnd norma

Bud.sazba = budouci sazba, sazba platna jiz od budouciho mésice

Bud.norma = budouci norma, platna jiz od budouciho mésice

SPOROZIRO = minula sazba, sazba, kterou jeité stile pouziva spofitelna pro sporoziro a minula norma,
norma, kterou pouziva spoftitelna pro sporoziro

UPOZORNENI!!
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V normdlnim stavu by v§echny dvojice sazeb a norem mély byt vzdjemné stejné.
Rozdilnd sazba a norma SPOROZIRA od AKTUALNI se vyutivd v piipadé, kdy byla
pro stravovdni ji7 zménéna sazba a norma, ale sporoZiro jesté nezareagovalo a platby
Ppres sporoZiro a vyrovndni pieplatkii se realizuje stdle jesté starymi hodnotami.

V tomto piipadé jsou pole Spor.sazba a Spor.norma vyplnény stdle starymi hodnotami
a ve dvojici ,AKTUALNI “ jsou ji uvedeny nové iidaje. Pro automatizované
vyrovndni pieplatkit sporoZira a automatizovany vstup plateb za stravu ze sporoZira
se vidy pouzivi dvojice ,MINULA “!!!.

Rozdilna sazba a norma BUDOUCI od AKTUALNI se vyuziva v piipads, kdy od piitiho mésice
budou platné noveé sazby éi normy. V tomto pﬁpadé je nutné do poli Bud sazba a Bud. norma doplnit noveé

ey ee

ZruSeni skupiny sazeb a norem - Aktivujte pomocné menu a vyberte |ZRU§EN1 vybraného zdznamu sazeb| .
Odpovézte na otazku. Skupinu, ke které jiz existuji stravnici, nelze zrusit.

Oprava hodnot sazeb a norem — dovoli editovat hodnoty sazeb a norem, spotfebu i nazev skupiny - Aktivujte
pomocné menu vyberte |OPRAVA vybraného zaznamu sazeb| .Vypliite tidaje podobné jako v ptipad¢ nového
zaznamu pied zapisem do souboru odpovézte, jestli chcete zapsat uvedené zmény do souboru stravniki.
V ptipadé¢, Ze zménu nezapisete do souboru stravniki, tato zména nebude provedena ani v sazbach.

2.22.6  Ceska spofitelna

Generované diskety

Pod touto polozkou se skryva piehled generovanych disket (obrazek 1) pro Ceskou spofitelnu a zde se i
diskety tvofi. Kazdy mésic po uzavérce se generuje inkasni disketa s ¢astkami za skute¢né projedené obédy. A
na za¢atku $kolniho roku zilohova disketa s pausalni ¢astkou. (tato disketa miize byt po dohodé s Ceskou
spofitelnou generovana i vicekrat béhem roku, tak, aby vsichni stravnici platici sporozirem méli do konce
Skolniho roku strzenu zalohu).

Praha 1999, wverze 6.004 Datum :15.06.99

SKLAD —‘_—‘ PREHLEDY —‘ SOUBORY SYSTEM —|

PREHLED CISEL GENERUUFIN‘HCH DISI{ET PRO SPURITELNU
koD 3 KOD 11 |Suma KOD-11 |3

19951.
96272.
79600
88192.
96308 .
69332.
8602%.
70001 .
J0448.
79391.
89088
86444 .00

I = =]
o B el o e B ol sl con ) o

ESC-konec F18-menu  “D-zruseni

obrdzek 1

Pod kazdou polozkou — hlavickou diskety — jsou uschovany pro kontrolu jednotlivé zaznamy(obrazek 2),
které byly na disketu nahrany.
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Tisk diskety Ize vytisknout podle Ttid a ¢isla a je v tomto ptipadé¢ jiz oznacené znaminkem o jakou
operaci se jedna /inkaso, nebo platba/

Praha 1999, verze 6. 004 Datum :15.06.99

ROK | Tran UCET CASTKA |Popla| Text na vypise STRAVNI

1997 0003266045 | 260. Strava.00089222..| 7.4 BOHAE MW
1997 0005604304 |  260. Strava.B00089224. .| 7.0 BOKOYA
1997 0003304431 | 195. Strava.00089226..| 7.4 DYORAK
1997 0005606564 | 260 Strava.00089227.. 7.0 FISCHER
1997 0001232660 | 195. Strava.00089301.. 7.A GOLIASO
1997 0003263527 | 260. Strava.00089302..| 7.0 HERAN S
1997 0002067931 | 260. Strava.00089304.. | 7.0 HOLUSOY
1997 0005606195 | 182. Strava.00089305..| 7.8 HORTIGO
1997 0003011672 260. Strava.00089307..| 7.0 LINHART
1997 0001002984 | 234. Strava.00089311..| 7.0 LUBAS D
1997 0005606289 | 156. Strava.B00089312..| 7.C NOVAKOY
1997 0005612749 | 169. Strava.B00089313..| 7.0 HNEMECKO
1997 0000087573 8. Strava.B00089315..| 7.C PANACEK
1997 0000013217 | 260. Strava.00089318..| 7.0 PERTLOVY
1997 0005612529 | 260. Strava.00089401..| 7.0 PLAYIN
11 199? 0003277377 260.8 Strava.B80089402. .| 7.0 ULICNA
m PBS60 7783  260. ﬁ [ NStrava.00089404. 1 7.A /ZTKA JA

2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

ESC-konec

obrazek 2

Zménoveé fizeni (Kmen)
Do souboru kmenu se zaznamenévaji oddélen€ tidaje o stravnicich platicich sporozirem.

Kmenovy soubor se vytvari pfimo ze souboru STRAVNIKU. Do kmene se automaticky zapisou vSichni
stravnici s kddem banky 0800 = CS a nenulovym variabilnim symbolem. Kazdy novy stravnik se pii zapisu do
souboru automaticky dostane i do KMENE, jestli ma vypln€ny vSechny pozadované identifikace.

V nabidce menu Zmeénové fizeni muzete kdykoliv vygenerovat cely kmen ze souboru stravnikli znova.
Tato akce se pravideln€ spousti pred mésicni uzaverkou.
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Praha 1999, verze
STRAYNICT - KHMEN
Okr | SPE . symbol VAR . symbol |

6.004 .
Iro_ SPoroziro :
Jmeno stravnika

2311626
2281623
2311626
2311626
2311626
2311626
2311626
1031622
2311626
2961625
2311626
2311626
2311626
2111624
2311626
2311626

obrazek 3

2227

Touto polozkou se spusti testovaci program, ktery zkontroluje (jak fyzicky, tak obsahové) disketu nez

Kontrola diskety pro CS

0004440682
0004270399
0005536537
0004429030
0005529751
0005518966
0004434070
0000238607
0005521225
0000129923
00055291722
0004400020
0004409348
0000072876
0004429933
0004447122
0004408792

ESC—navrat

bude predana Ceské spofitelnd.

223 PREHLEDY

DENNI zavérka
MESICNI zavérka
Spottebni kos
ROCNI zavérka

- Skladu

- Stravnik(
Pichled VYDEJEK
Vydané ZBOZI
Dodaci listy
Piehled PRIIMU

- celkové

- za dodavatele
Dodané ZBOZi

- celkové
dodavatele

VVVVVVVVVYVVVVVYY

2.23.1 DENNI zavérka

Volba |DENNf zéwérkal je urCena pro tisk a soucty pozadované pro piehled stravovani jednotlivého

L=

0000090059 | SARKAN Daniel
0000090060 DAVIDEK MICHAL
0000090062 HERAN Jakub
0000090063  HRDLICKOVA KATERINA
0000090064 LETTKO JAKUB
0000090065 MICKA Martin
0000090068 PETRICKOVA Andrea
0000090069 | SKALOYA DANA
0000090070 |SMETANOVA KlAra
0000090072 STAHLOVA Lucie
0009090073 WETWFURTNER LIBOR
0000090074 YOLKOYA Ilona
0000090075 REHAKOYA Monika
0000090076 RIHOVA JANA
0009091195 VLACH OLDRICH
0000091198 |BEZPALEC TOMAS
0000091200 FUKATKO FILIP
DOSTAL ONDREJ

[==] S0 SO OO0 MO NS D MDD D MDD N D D D D D
l==] T 0 OO0 20 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 I

] 0 TN NS D P TN D TN T D NS T T2 N2 I D 2

F10-menu

DENNI zaverka
MESICNI zaverka

Spotrebni kos

ROCHI zaverka - Skladu

- slravniku

Prehled VYYDEJEK
Yudane ZB0/Z1

DODACI LISTY
PRehled PRIJMU - celkove
- DODAVYATELE
D0dane ZB0Z1

- celkove

— DODAVATELE

obrazek 4

dne. Zékladnim dokumentem z této Cinnosti je tisk sestavy, ve které jsou uvedeny:

VYDEJKA zboZi ze skladu za den

seznam vydaného zbozi

NAKLADOVOSTI na stravu a ostatnich vydani + JIDELNT listek (viz. ptiloha).

SUMAR obé&dii za den = sumérni podty ob&di pro jednotlivé skupiny stravnikil, s vyslednym hospodafenim

dne a s redlnym stavem hospodateni jidelny do zavérkového dne. (viz. priloha).
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Po potvrzeni této volby se na obrazovce otevie okno s pozadavkem na datum zavérky (obrazek 5)
(automaticky se nabidne datum dne zpracovani) dalsi aktivované okno v horni ¢asti obrazovky oznamuje datum
posledni vydejky (denni zavérky) vyse uvedené sestavy se nejdiive zobrazi na monitoru. Tisk sestavy aktivujte
stlacenim klavesy . Po korektnim tisku se odpovédi na otazku o zapise rozhodnéte, jestli chcete nebo
nechcete vysledek zapsat do souboru ,, VYDEJEK “ a tim finanéné uzaviit stravovaci den.

Udejte datum dne zaverky ''! JIENIIE

obrazek 5

Zapis do souboru ,,VYDEJEK “ pro den, pro ktery se zavérka a zapis vytvati prvné, se realizuje
pfidanim nového zaznamu do souboru ,,VYDEJEK “ s ulozenim ¢isla vydejky, datumu, normy, nakladu,
obratu a zGstatku do tohoto zaznamu. Denni zavérku lze pouZzit opakované i pro ty dny, pro které byla jiz

zaveérka zpracovana a vysledek zavérky zapsat do souboru ,,VYDEJEK “ (pfepiSou se piedchozi
hodnoty novymi).
UPOZORNENI!!

V pFipadé, Ze provedete opakovanou denni zavérku, kdy vysledky této zavérky
budou rozdilné, a vy tuto zménu zaznamendte do souboru ,, VYDEJEK “ nastane
situace, e zistatky ndsledujicich vydejek NESOUHLASI se skutecnym stavem.
Proved’te proto zavérky vSech ndasledujicich dni a tim vyrovnadte rozdily.

2232  MESICNI zavérka

Volbou MESICNI zavérka ziskame tisk sestavy, ktera poskytuje tyto informace:
Rekapitulace obédt a poplatkii = suma poctu a plateb obédl za uvedeny mésic, véetné piehledu preplatka a
nedoplatkli pro kazdou skupinu stravnikd samostatné a s celkovou sumou. (viz. pfiloha ¢.Chyba! Nenalezen
zdroj odkazi.)
Finanéni prehled skladi = sumarni ptehled pohybu jednotlivych skladi v daném mésici s celkovou sumou za
vSechny sklady + Hospodateni s finacni normou = porovnani pfijmi a nakladi na stravu za mésic, hospodateni
za mésic, zlstatek normy od zacatku roku. (viz. pfiloha ¢.Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.)

obrazek 6

Po potvrzeni této volby udejte datum libovolného dne mésice (obrazek 6), pro ktery chcete zavérku
uskutecnit stlacenim klavesy potvrd’te nasledujici informaci o provedeni archivacni kopii souborti ( =
preruseni) vytisknete zavérkovou sestavu odpovézte na otazku o prevodu stravnikd (pfevod stravnikd znaci
presun 2.mésice) z piehledu obédu do prvniho a vygenerovani dal$iho nasledujiciho mésice do prehledu obéda
na druhy mésic) po pfevodu stravnikli na novy mésic se informace o obédech, sazb¢, platbé a prehledu obédu ,
prevedou do ,,ROCNIHO SOUBORU OBEDU “pievod na novy mésic se provede jenom v ptipadé, kdyz
mésic zaveérky je totozny s prvnim meésicem kalendare obédi stravnikt

UPOZORNENI!!

V pFipadé, Ze se rozhodnete zavérku opakovat, nahrajte do pocitace archivované
stavy soubori, které jste vytvoiili tésné pired mésicni zavérkou.

2.2.3.3  Spotiebni ko$
Pro uspesné vytvoreni spotfebniho kose je tieba splnit nasledujici 2 kroky.
1) V menu sklad ve skladové evidenci u skladu potravin vypliite u vSech karet potravin zapocitavanych do

C.kar. HNazev zbozi TJ1l Koef.prep.jed. TJ2 MHin.zasoba
0.001] g |

Nasledujici ddaje slouzi pro vypocet spotrebniho kose.

Tup kart Prep.koef. Koef .prep.na kg Odpad v %
Bl (] 1000 1000 I




spottebniho kose fadek s informacemi pro vypocet spotiebniho kose Typ karty vyplnite zmacknutim
klavesy |[F5| a vybranim pftislusného typu potraviny v nasledujicich dvou oknech. Prep. koef. (prepocitavaci
koeficient kvality) se vyplni automaticky podle typu karty — 1ze ho upravit. Koef. pi‘ep. na kg vypliite u
potravin kupovanych na kilogramy jedni¢kou, u potravin kupovanych v kusech (balenich) vypliite hmotnost
jednoho kusu (baleni). Opad v % vypliite podle uvazeni primérnou hodnotou odpadu v procentech pro
jednotlivé potraviny.

obrazek 7

2) V menu piehledy spustte . Vypliite data od kdy do kdy (obrazek 8) checete spotiebni kos spocitat.
Koncové datum nesmi byt star$i nez datum posledni denni uzavérky. V opacném piipad¢é program na toto
upozorni a je tfeba datum zadat znova. (Pti zadani obou dat stejnych se spocita spotiebni koS pro jeden zadany
den.)

Sestavit kos /dd.mm.rr/ Od UGIEREE 115 .06 .99

obrazek 8

Po zmacknuti klavesy |E m se objevi okno (obrizek 9) s pocty obédl u jednotlivych skupin za zadané
obdobi, které byly vydany. Hodnoty lze upravit. Klavesou F2 se spusti vypocet a na monitoru se objevi
samotny spotiebni ko§, ktery miizete vytisknout klavesou F4.

Spotreba

A B C D
Obedu 3587 £801 L0

obrazek 9

rvr

Pozn.: Po splnéni prvniho kroku se spotiebni koS vytvdii jiz jen druhym krokem.

2.2.3.4 ROCNI zavérka skladu

Jedna se o prevod skladu na nové zlstatky, zruSeni vSech vydejek z predchazejiciho roku a zapsani
nového stavu hospodareni do pocatecnich stavli v souboru uzivatele.

2.23.5 ROCNI zavérka stravniki

Jedna se o prevod stravnikl po skonceni Skolniho roku na nové mésice stravovani a to na zafi a fijen
s tim, zZe se nezachovaji preplatky a nedoplatky a stravnik zacina s nulovym stavem. U vSech stravniki se
zvysi tiida o jednu. I ¢tvrté tiidy se zvysi na paté a osmé na devaté.

Pti pfevodu stravnikii na novy Skolni rok se automaticky zru$i vSechny zalohy. Nové zalohy lze
vygenerovat vzdy pro jednu skupinu stravniki a jsou pfipraveny na inkaso.

2.23.6 Piehled VYDEJEK

Volba Piehled VYDEIJEK je uréena k vytvoteni piehledu vydejek (obrazek 10) vzniklych dennimi
zavérkami slouzicimi pro opakované tisky jednotlivych dennich vydejek nebo ke zruseni chybnych. Touto
volbou se aktivuje okno, ve kterém jsou zobrazeny nasledujici informace:

Cislo = ¢islo denni vydejky

Datum = datum odpovidajiciho dne

Norma = suma finan¢nich norem za odebrané obédy v daném dni

Naklad = suma nakladl na stravu pro tento den

Obrat = rozdil mezi NORMOU a NAKLADEM

Zistatek = hospodafeni od zatatku roku=OBRAT dne+ZUSTATEK z ptedchoziho dne
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TISK piehledu dennich vydejek. - Tato volba umoziiuje tisk ptehledu vydejek (obrazek 10). Aktivujte

pomocné menu vyberte [TISK tohoto PREHLEDU vy dejelg] . Prehled vydejek se zobrazi nejdiive na monitoru
Praha 1999, verze 6.004 Datum :15.086.99

PREHLED VYYDEJEK podle jednotliwych dni

SKLY Cislo| Naklad | | Zustatek|g
12748, . 2371,
16213. Bh | 241,
10916 . . -11157.
589 . 60| 2813.
487, 6| 2946.
3005 . 8933.
15102 . 82| 6757.

| 0.00 64 .32 . 6693. 65

ESC—konec ENTER-vstup F10-menu
stlatenim F4 vytisknete sestavu na tiskarné

obrazek 10

Opakovany tisk vydejky - Aktivujte pomocné menu vyberte |TISK VYBRANE V}’/dejky| .
Vybrana vydejka (obrazek

Praha 1999, verze 6.004 Datum :15.86.99

SKL |[KARTA Nazev zbozi Mnozstwvi KC J
[ 1] - 1? 700 I
1 cukr moucka 1.897
1 mouka hladka 13. 713
1 mouka hruba 2. .880
1 krupice 1. 974
1 ryze 1. 69, . 892
1 pernik polotovar 40. .339
1 mléko 15. .961
1 hera 2. 2911
1 olej 12. 1 .291
1 sadlo 6. . 000
1 vejce 85. .04
1 veprova plec s. k. 81. .o00
1 masox 14. J151
1 caj viatex 50 g ; .100
1 kakao 100g . .693
1 pec. prasek . .901
11 ESC-konec ) se zobrazi
nejdfive na monitoru stlatenim F4 vytisknete vydejku na tiskdrné.
UPOZORNENI!!

NELZE vytisknout vydejku 7 predchozich mésici. V pripadé, Ze chcete tuto
vydejku opétovné vytisknout, proved’te archivaci soucasnych stavit souborii,
NAHRAJTE do PC ARCHIVNI STAVY odpovidajiciho mésice, vytisknete vydejku a
nahrajte 7pét soucasné stavy souborii.
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obrazek
11
Praha 1999, verze 6. 004 Datum :15.06.99

SKL |[KARTA Nazev zbozi Mhozstvi| TJ JC KC J
--[!'s'l 1??&] l

2 | cukr moucka 0k 1.897
mouka hladka 13. 13
mouka hruba 2. . 880
krupice 1. 9N
ryze 1. 69. . 802
pernik polotovar 40 . .339
mleko 15. .961
hera 2. 911
olej 12. 299
sadlo 6. .008
vejce 85. .B04
veprova plec s. k. 31. .500
masox 14. 151
caj viatex 50 ¢ . .108
kakao 180g . .693
pec. prasek . .91

D e e e g g e T T

ESC-konec

ZRUSENI vybrané vydejky - Tato volba je urena pro zruieni libovolné vydejky, predevsim pro piipad
zjisténi, kdy omylem nebyla provedena zavérka predchoziho dne.
Zvyraznéte vybranou vydejku a aktivujte pomocné menu. Vyberte lZRUSENi VYBRANE V}'ldejky{ . Odpovézte
na otazku o zruSeni.

2.2.3.7  Piehled pfijmu zbozi

Volba |Pf'ehled PRI'JMIOH je urCena pro tisk sestavy piijmu zbozi pro jednotlivé sklady. Zbozi uvedené
v této sestavé je setfidéné podle jednotlivych dnil, dodacich listd, ¢isla dodavatele s naslednou sumou za den,
za dodaci list a sklad. Tato sestava je uréena predevsim pro odkontrolovani dodaného zbozi podle jednotlivych
dodacich listti a dodavateli. Vyberte sklad , pro ktery chcete sestavu vytisknout. Sestavu si mtizete prohlidnout
na obrazovce stiskem klavesy [F4 vytisknéte sestavu na tiskarné

2.2.3.8  Piehled vydaného zbozi

Volba |Vydané ZBOZﬂ je urCena pro tisk sestavy, ve které¢ jsou uvedeny informace o vydaném zbozi
z vybraného skladu za ur¢ené casové obdobi. Vydané zbozi je sumarizovano podle jednotlivych karet .

Praha 1999. verze 6. 004 Datum :15.86.99

Prijemka 199 :l D[]DFWHTEL ;0 1—10zas N
Datum : |IEMIEE—Kc : BSEUINIT—Dod . 1ist/fak tura : SIS/ RSN loZeni se zbozi

KARTA| Text zbozi Mnozstvi [TJ JC v KC CELKEM KC

1 cukr krystal 10.00 kg 21.000 210.00
9 |hrach 2.00 kg 20.000 100. 00
1| cocka 2.00 kg 15.000 15.00
13 |mouka hladka 3.00 kg 12.3808 38.40
[fl 21.100 12660

NA PRIJEMCE Z POLOZEK NA KARTACH
) 29.08 29.00
CELKOYA CENA . . 900.00_

SUMA MNOZSTVI




Vznika tak prehledna evidence - prehled jednotlivych dodacich listil (obrazek 13).
Praha 1999, verze 6.004 Datum :15.06.99

PR
PRIJEMKA Dat.prij. | Dod. faktur [

1908159
1908159
1900159

850299

1901581
1901574
318999

1901684
1901684
1901858
19601911
19602118

L= L= L= L=

99606001 (13.01. PEGAS 180.
9906002 (13.01. PEGAS 2537.
9900003 (13.01. PEGAS 9034 .
9900004 (15.01. JAN HOFMANN 2102
9900005 (15.01. 0ZAS .. 8961.
9906006 (15.01. NUSLE MLEKARNA 4657,
9906007 |20.04. PEGRS 800
99060008 |20.04. PEGRS 7842 .
9906009 |23.04. 0ZAS 10322 .
9906010 |28.04. PEGAS 2359.
9906011 |28.04. PEGAS 7903.
9906012 (10.05. PEGAS 17544
9906013 (13.05. PEGAS 6662 .
9906014 (28.05. PEGAS 15830.
9900015 . PEGAS 10662.
2900016 PEGAS 100.06

1902227

HNNNNNNNNNNNNNNN

ESC-konec ENTER-vybér F1@-menu {“N."D)
obrazek 13

2.2.3.10 Ptehled dodaného zbozi

Volba |Dodané ZBOZﬂ je urcena pro tisk sestavy, ve které jsou uvedeny informace o dodaném zbozi do
vybraného skladu za urcené ¢asové obdobi. Dodané zbozi je sumarizovano podle jednotlivych karet. Tuto
volbu Ize omezit jesté na dodavatele.

2.24 SOUBORY

Polozky menu:

Jidelni listky

Piehled jidel

Nastaveni Jidelny
Automat. Jidelni Systém
WWW Objednavky

YVVYVYYV

2.2.4.1 Jidelni listky

Funkce piehled jidelnich listki je uréena predevsim pro tisk dennich a tydennich jidelnich listkti. Po vybéru této
polozky se zobrazi okno se seznamem listki, ve kterém jsou uvedeny nasledujici informace:

Den ~ nazev dne s prislusSnym datem

Typ ~ oznaceni jednotlivych jidel (blize viz. kapitola 6.2.4.3. Nastaveni Jidelny/Jidla)

N ~ oznaceni, zda je mozné jidlo objednat ¢i nikoliv (kfizek indikuje nemoznost volby)
Polévka ~ polévka Jidlo ~ hlavni jidlo

Piiloha =~ ptiloha k hlavnimu jidlu Doplnék ~ moucnik, salat apod.

Napoj ~ prvni hlavni jidlo

Pomoci kurzorovych klaves lze prechazet po jednotlivych dnech a prohlizet aktualni listky.
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Vytvoieni nového jidelniho listku

Stiskem klavesy m vstoupite do menu. Zvolte polozku |Pfidéni listku na novy t}'lden|. Program se vés dotaze
na den, pro ktery chcete listek vytvofit. Zadejte datum v obvyklém formatu. Po potvrzeni klavesou se
zobrazi seznam dnii ve vami zvoleném tydnu. Sipkami vyberte den , na ktery chcete zadat jidlo a stisknéte
Program vyplni pouze polozku Typ. Nyni mizeme pfistoupit k vlastni tvorb¢ jidelniho listku. Pomoci
kurzorovych klaves vyberte jidlo, které chcete vytvorit a stisknéte klavesu . Na obrazovce se zobrazi
tabulka.

Vypliite jednotlivé polozky vzdy pomoci vybéru jidla po stisku klavesy [F5| a provedené volby ulozte stiskem
klavesy . Pokud chcete, aby piislusné jidlo bylo mozné objednat ponechte prvni policko prazdné.

V opacném pripad¢ stiskem klavesy objednavku znemoznite.

Oprava jidelniho listku
Jidelni listek 1ze kdykoliv opravit. Postup je podobny jako pfi vytvareni nového listku. Zvolte piislusny den a

klavesou ENTER| vyvolate ptisluSnou tabulku s udaji.

ZruSeni jidelniho listku
Pokud si prejete jidelni listek zrusit, mizete tak ucinit nékolika zpiisoby. Stiskem klavesy vyvolate menu.

Volba IZru§eni listku celého t}'ldne| vymaze jidelni listek pro aktudlné zvoleny tyden. Ddle je mozné smazat
jidelni listky za urcité ¢asové obdobi (napf. za minuly mésic), a nebo volbou |V}'Imaz vSech jidelnich listkﬁl
smazete veSkeré vytvorené listky. Posledni moznost mazéani nabizi polozka rV}'/maz za Casové obdobi| Jak uz
nazev napovida, tato funkce umoziuje vymaz listka v urcitém ¢asovém obdobi OD-DO.

Tisk jidelniho listku

Tisk jidelnich listkli je rozd€len na dvé varianty. . Stiskem klavesy vyvolejte menu. Volba [Tisk listku
vybraného dne vytiskne jidelni listek pro aktudlni den. Jidelni listek pro cely tyden vytisknete volbou [Tisk]
listku — OD - DO|. Tato nabidka obsahuje jesté t¥i podnabidky. [1) V8¢ umoziiuje tisknout jidelni listek OD —
DO. [2) Specidl umoziuje zhustény tisk jidelniho listku. 3) Export pro HTML obj, toto menu umoZiiuje tisk
jidelniho listku do souboru, ktery 1ze poslat e-mailem na internetovou adresu www.objednavky.jidelna.cz, kde
Vam bude zadarmo vystaven. Zde je tieba zadat cestu, kam se ma soubor ulozit a odkud ho lze poté ptilozit do
e-mailu. Prednastavend cesta je C:\DATAMAIJS\. Soubor se ulozi ve tvaru MNU***** EXP_ kde ***** je
registracni Cislo Vasi jidelny, tzn. napft. pro jidelnu s ¢islem 111 to bude soubor MNUO0O111.EXP.

Normovini jidelniho listku

Tato volba podle jidelniho listku daného dne, receptur k vybranym jidliim do jidelnic¢ku a stavi stravnika
navrhne vydejku potravin. Zde si vyberete jidlo jaké chcete normovat a program sam spocita pocet porci, ktery
je tieba uvatrit. Tyto Cisla 1ze ménit pouhym piepsanim prednastavenych. Pro normovani stisknéte klavesu [F2| a
program Vam zobrazi vydejku potravin, kterou Ize tisknout.

UPOZORNENI: normovat Ize pouze jidla vybrana pomoci klavesy [F5|, jina nejsou zapsana v seznamu receptur
a proto je nelze normovat.

2.2.4.2 Piehled JIDEL

Volba je urcena pro vytvofeni prehledu rtznych jidel a receptur s naslednym vyuzitim pro tisk
pozadavkid na sklad vzniklych ,NORMOVANIM* jidelniho listku. Jednotlivé druhy jidel jsou rozdéleny do
zékladnich skupin, v pfislusné skupiné se vytvoii prehled odpovidajicich jidel a pro jednotlivé jidlo lze
vytvorit samostatné receptury tj. vysledkem je nasledujici hierarchie:

SKUPINY JIDEL = JIDLA = RECEPTURY. Vybérem této volby se zobrazi okno ,,PREHLED SKUPIN
JIDEL “, ve kterém jsou zobrazeny nasledujici udaje :

Skupina = ¢islo skupiny, povinny udaj, podle kterého se rozd¢luji jidla

Nazev skupiny = nazev skupiny jidel
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Piehled skupin jidel

Nova skupina jidel — pfida novou skupinu jidel
DELETE vybrané skupiny jidel — nenavratné zrusi skupinu jidel

UPOZORNENI!!

ZruSenim vybrané skupiny se zru$i soucasné v§echna jidla a receptury zarazené
piedtim do této skupiny.

Oprava tdaji skupiny - Z diivodu zachovani ptislusnosti jidel 1ze opravit jenom nazev skupiny (pole skupina
zustane stejné ) i po zapise zlstane cislo skupiny nezménéné

Vymaz vSech skupin jidel — smazou se skupiny jidel

UPOZORNENI!!
Vymazem v§ech skupin jidel se soucasné vymaZou vSechny jidla a recepty.

Vybér jidel jedné skupiny

Zvyraznéte vybranou skupinu stlacte klavesu aktivuje se okno, jehoz nazev odpovida Cislu a
nazvu zvolené skupiny, ve kterém je zobrazen piehled jidel odpovidajici Cislu této skupiny a kde jsou
zobrazeny nasledujici daje:
Receptura = vlastni ¢islo receptury
Nazeyv jidla = pojmenovani jidla
KJ = kaloricka hodnota jidla v kilojoulech

Pridani jidla - Aktivujte pomocné menu vyberte . Zde vypliite poZzadované udaje:
Recept ¢. = vlastni ¢islo receptury
Nazev jidla = pojmenovani jidla
Porci / nor = pocet porci, pro kterou je uvedena receptura (prevazné 100,10)
KJ =kaloricka hodnota jidla v kilojoulech
ZapiSte zaznam do souboru klavesou .

DELETE vybraného jidla — zrusi jidlo

UPOZORNENI! Zru$enim jidla se soucasné zrusi celd receptura.

Oprava udaju jidla — dovoli opravit zdznam jidla (nazev jidla, porci/nor.,KJ)

Vymaz vsech jidel skupiny — vymaze vSechna jidla ve skupiné

UPOZORNENI! Vymazem skupiny jidel se vvmaZou i vSechny receptury.

Vybér jidla pro piedpis receptury - Predpis receptury se vypliluje pro potfeby normovani jidel a nasledny tisk
sestavy, ve které je vytistén pozadavek na mnozstvi potravin, potfebny k uvareni poZadovaného poctu obédil.
Zvyraznéte vybrané jidlo a stlacte klavesu - aktivuje se okno, nazev kterého odpovida Cislu receptury a
nazvu jidla a kde jsou zobrazeny nasledujici informace:

Nazev slozky = nazev potraviny

Tjl1 = zakladni technicka jednotka pro normovani
A hr. = hrubd norma v prvni skupiné¢ A

B hr. = hruba norma v prvni skupin¢ B
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C hr. = hruba norma v prvni skupin¢ C
D hr. = hruba norma v prvni skupiné¢ D

Vsechny normy jsou vztazeny na pocet obédu, ktery je uveden v hodnoté Porci./nor v momente zapisu nového
jidla do seznamu jidel. Rozdé€leni norem na skupiny A, B, C, D ma vazbu na informaci uvedenou ve skupin¢
sazeb a norem plateb stravniki.

Piidani nové polozky zbozi - Aktivujte pomocné menu najed’te na Nova slozka spotieby. Tento vybér
zpusobi pridani fadku do zobrazeného seznamu, a souCasné tento fadek zvyrazni. Vypliite vSechny pozadované
udaje ve zvyraznéném fadku

UPOZORNENI!!
Vypinéné udaje se nemusi zapisovat stlacenim F2 jako v piedchozich piipadech
celého systému. Radek je zapsdin automaticky jif v dobé vzniku potvrzenim
v pomocném menu. Opravu udaji miiZete provést v libovolném okamZiku zpracovani.

Delete vybrané slozky — zrusi vybranou polozku zbozi

Vymaz celého piredpisu — vymaze cely predpis

2.2.4.3 Nastaveni Jidelny

V této sekci je umoznéno ménit nastaveni tykajici se programu samotného, informaci o uzivateli apod. Po
zvoleni této polozky se vyvola nabidka s nasledujicimi moznostmi:

Uzivatel

Ceska posta a Ceska spotitelna
Systém

Jidla

Moduly

IB/HB

YVVVYVYVYYVY

UZivatel

V této Casti jsou shrnuty veskeré informace o uZzivateli systému a o identifikaci systému samotného. Po volbé
polozky ,,UZIVATEL®“ je mozné nastavit informace o Vasi jidelné jednoduchym vepsanim informaci a
naslednym stiskem klavesy pro uloZeni. Jednotlivé iidaje mizete libovolng ménit. Udaje tykajici se licence
programu (Licencni Cislo a Néazev jidelny vSak ménit nelze). Polozky ,,Nazev jidelny*“ a ,,Vedouci jidelny* se
objevi pfi tisku na sestavach.

Ceski posta a Ceska spoFitelna

Udaje, které budou potieba vyplnit v tomto menu pokud budete potiebovat pouZivat pti placeni Eeskou postu a
ceskou spofitelnu, Vam sdéli pracovnice na téchto mistech. S prvotnim nastavenim Vam radi pomtizeme.

V ptipadé, Ze mate uzavienu smlouvu s Ceskou spofitelnou o strhdvéni plateb za stravné ze sporozirovych uétu,
vypliite zde tyto Gidaje (dostanete od CS) tykajici se sporozirovych plateb.

Jsou to politka Kod zalohy, Kod inkasa,Cislo zalohy, Cislo inkasa. Tim je umoznéné vybirat zalohy a souéasné
splnit pozadavek spofitelny na maximalné 10 disket pro jeden kod operace.

TEXT CS je pole, do kterého se musi zapsat Givodni textace pro disketu. Podle pozadavku CS.

Polozka POPLATEK je uréena pro moznost vybéru manipulac¢nich poplatkli, za provedeni bankovni
operace.Tato hodnota se pfenasi do zaznamu stravnika. V &astce pro CS je konzumace navysena o tento
poplatek.

Po vyplnéni vSech udaja do poli uzivatele zapiste tyto informace do souboru stisknutim klavesy . Stisknutim
klavesy se udaje do pole nezapiSou a stav uzivatelskych informaci zlstane nezménén.
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Systém
V této Casti lze nastavit pouzivanou tiskarnu, zpusob tisku, Ciselné tfady dokladi a dal$i nastaveni spojené

s béhem systému. Toto nastaveni Vam vyplnime pifi koupi programu a nedoporucuje Vam v ném polozky
meénit.

Popis jednotlivych polozek:

v

NN

AN

AN NN NN

AN

v
v

Typ pouzivané tiskarny: Stiskem klavesy [F5| vyvolate seznam tiskaren. Zvolte tu, ktera nejlépe odpovida
vasi tiskarné

Tisk uzké uctenky: Aktivuje, ¢i deaktivuje tisk ziZenych uctenek

Posledni cislo vydejky: do tohoto pole zapiste ¢islo posledni vydejky, které je posledni pted pfechodem na

strojni zpracovani. Na zacatku kalendainiho roku dopliite do tohoto pole 0.

Pocatecni. datum vydejky: uved’te datum vysSe uvedené vydejky.

Pocatecni stav hospodareni: v tomto poli by mé¢l byt uveden finan¢ni stav hospodateni odpovidajici vyse

uvedené vydejce.

UPOZORNENI!!
Vydejka, uvedenad v pocdtecnich stavech se pouZije jenom v piipadé viniku prvni
vydejky zboZi vzniklé strojnim zpracovanim. Na zaCdtku roku dopliite nové (nulové)
udaje.

Posledni ¢islo pokladniho dokladu, prijemky, prevodniho prikazu: jako u vydejky
Varit o vikendu: pokud je zasktla,je mozno ptihlaSovat, odhlasovat stravniky na sobotu a nedéli
Neskakat do druhu: zaskrtnte pokud varite jen jedno jidlo (druh je ¢islo jidla, které je objednano)
Umoznit vyber z jidel: zadejte kolik jidel vyftite najednou (Cislo 1-9)
AJS pouziva: jakéd média déti pouzivaji na identifikaci (jen pro jidelny s pocitacévymi vydeji ¢i
objednavkami)
Pro cipy pouzit port: jaky port se ma pouzit pro Cteni Cipti, na jakém portu je Ctecka...
AJS pripocist zalohu: ptipocte zalohu v automatizovaném jidelnim systému, vydeje objednavky do jeho
kreditu
INET: Odhlasovani — na kolik dnit umoznit stravnikiim odhlasovani
Objednavani — na kolik dni umoznit stravnikim objednavani
Cas zlomu — v kolik hodin mé dojit k uzavieni souboru a zalozeni nového
Cas odeslani — v kolik hodin se mé4 odeslat e-mail s inetovymi objednavkami
Cena za IDM: kolik si Gctujete za identifika¢ni médium
Slovy: kolik si Gctujete za identifikaéni médium

Jidla

V této polozce menu muzete pfejmenovat jednotlivé typy jidel (napf. Obéd 1, Obéd 2 atd.). Pojmenovani se pak
projevi naptiklad pii tvorbé jidelnich listkG. Pocet jidel je nastaven v polozce Systém. Pienastavené kiizky
znamenaji, jak bude vypadat jidelni listek nového tydne nez ho vyplnite. Pokud mate objednavky,
doporucujeme nastavit vSude kiizky, aby si strdvnici nemohli objednavat na dny, kdy neni jidelni listek jesté
napsan.

Moduly
Zde jsou uvedeny jména vSech modult a aktivacni kody u téch, které mate koupené, spolu s datumem aktivace.

Pokud si od nas koupite dalsi modul a checete ho aktivovat, najed’te na modul, stisknéte ENTER, zapiste
aktivacni kod a uloZzte klavesou F2.

IB/HB
Zde se zadavaji udaje pro Home Banking. HB podporujeme zatim pro Komercni banku, ale planujeme v brzké
dob¢ podporu i Ceské spoftitelny. Udaje Vam sd€li Komer¢ni banka.

28



2.2.4.4 Automatizovany jidelni systém

Polozky menu:

Ptiprava dat pro - Vydej

TISK — Objednanych porci dle druhu
TISK — vydanych porci dle druhu
Ptehled nevydanych obédu

Sklad IDM

EXPORT dat pro vydej a objednavky
IMPORT - objednavky

IMPORT - vydej

VVVVVVVYY

Piiprava dat pro — Vvdej
Ptipravi data pro vydeje jidla. Nahraje aktualni data, tj. kolik a jaci stravnici maji dostat obéd.

TISK — Objednanych porci dle druhu
Vytiskne rozpis, ze kterého je vidét kolik stravniki z kazdé skupiny ma objednano urcity druh jidla.

TISK — vydanych porci dle druhu
Vytiskne vydané porce jidel rozdélené podle skupin stravnikli. Dale je zde vidét kolik jidel je tfeba jesté vydat.

Pi‘ehled nevydanych obédi
Vytiskne pocet nevydancyh obédi, konkrétni jména zakd, kteti nebyli na obedé.

Sklad IDM
Tato polozka uchovava veskeré informace o identifika¢nich médiich. Po stisku klavesy F10 umoznuje provadét
tyto operace: Hledej zaznam — hleda zaznamy uré¢ené¢ho IDM

Sumace IDM — zobrazi soupis IDM (Aktivni, ztracené, skladem, zoliky)

Nalezené IDM - pfitadi ztracenému IDM oznaceni skladem, pouziva se pii nalezeni IDM

Ztratit IDM — ptitadi aktivnimu IDM oznaceni ztracené IDM

Import CIPY — importuje &ipy z diskety

Delete IDM — Vymaze zaznamy o IDM

Skryt historii — Zobrazuje / skryva historii IDM — Ize zjistit, kdo a kdy mél ptid€lené toto IDM.

EXPORT dat pro vydej a objednavky
Provede export dat pro vydeje/objednavky, které nejsou piipojeny do sit€, nebo jsou terminalové.

IMPORT — objednavky
Importuje soubor z diskety doneseny od objednavek, pokud tyto nejsou v siti s pocitatem v kancelafi, nebo se
importuji z terminald.

IMPORT - vydej
Importuje soubor z diskety doneseny od vydejl, pokud tyto nejsou v siti s pocitacem v kancelaii, nebo se
importuji z terminald.

2.2.4.5 WWW objednavky
Toto menu umoziuje praci s internetovymi objednavkami. Probiha zde naimportovani e-mailovych soubort a
rozrazeni internetovych objednavek k jednotlivym stravniktim. Postup je jednoduchy:
1. Pomoci svého poStovniho klienta (nejCasteji Outlook expres) uloZte pfilohu e-mailu internetovych
objednavek.
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2. Vyberte v menu (F10) polozku Naimportovat soubor. Vyberte cestu k ulozenému souboru. Zobrazi se
Vam soubor, ktery jste zoutlooku ulozili. Zobrazi se Vam obrazovka sinformacemi o novych
internetovych objednavkach. Zvolte zapsat internetové objednavky. Automaticky probéhne zapis
objednavek. Po zapsani zvolte smazat jiz zapsany soubor.

Na seznamu objednavkovych souborti mizete vidét po stisknuti klavesy ENTER na pfislusném radku, kolik
lidi objednavky ucinilo a zda se jim zapsaly. Je zde mozné také vidét jaké konkrétni objednavky udélali,
pokud se budete pohybovat pro fadku klavesou TAB.

Polozky menu:

» NaIMPORTOVAT soubor — viz vyse

» Smaz fadek — smaze fadek s internetovymi objednavkami (mtzete ho naimportovat znovu)

» Pterovnat zaznamy — zaznamy jsou fazeny podle poctu piipsanych vét, nebo podle datumu, toto je piepinac
mezi témito zplisoby fazeni.

» Tisk prehledu — vytiskne datumy importovanych souborti a pocet vét jednotlivych soubortt OD - DO

2.2.5 SYSTEM

Polozky menu:

» Archivace dat

» Obnova dat

» Servisni funkce...

> O programu JIDELNA....

2.2.5.1 Archivace dat

Yewr

velice jednoduchym a rychlym zptisobem poskozena data obnovit. Pfi¢in poruchy mtze byt n¢kolik. O ,,Selhani
hardwaru®“ mluvime v ptipad¢, Ze se jedna o fyzické poskozeni pocitace, nebo jeho ¢asti (disku, radice...). O
softwarovém poskozeni dat mluvime tehdy, jedna-li se o chybu zplsobenou programem, ¢i nespravnou
obsluhou. Jako dal$i eventudlni pficiny mizeme uvést napi. vypadek elektrické sité v prubehu zpracovani.
Pokud jsou vsak data pravidelné archivovana, nemize ani havarie tohoto typu ohrozit chod celého systému na
delsi dobu. Ptikladejte proto archivaci maximalni pozornost.

Volbou polozky provedete archivaci dat v nezménéné podobé€. Systém se Vas jesté dotaze, zda s nim
nepracuji jeSté jiné pocitace v siti (objednavky a vydeje — pokud ano vypnéte tyto pocitace a pokracujte
v archivaci). Dale si mizete vybrat jestli provedete archivaci na diketu nebo jinam.

Po volbé piislusné mechaniky vlozte disketu a potvrd’te klavesou . Program Vam dale nabidne moznost
ptipsat k zaloze vlastni poznamku. Neni tfeba uvadét datum, systém jej zahrnuje automaticky. Pfi vétSim
objemu dat se mize stat, ze data svou velikosti prekro¢i kapacitu diskety. Potom je nutné pouzit néktery

z dalSich zptisobt archivace.

Volba umoziuje operativné uchovavat jednotlivé zalohy dat v adresatich a v ptipadé poskozeni je zpétné
pouzit. Data jsou kopirovana z adresaie C:/JIDELNA6/DATA do volitelného adresafe (standardné C:/JID-
ZAL.DAT). Data jsou ukladana v nezménéné (nekomprimované) podob¢. Archivace vzdy prepise predchozi
zalohu. Pokud chcete starSi zalohy zachovat, je vhodné data archivovat do podadresaii (napt. C:/JID-
ZAL.DAT\31-12-01).

Je dilezité si uvédomit, Ze v pripadé fyzické havarie pevného disku pocitace, budou archivace ohrozeny
stejnou mérou jako skutecna data. Proto i v pfipad¢, ze pravideln¢ archivujete na disk provadéjte archivaci na
disketu a zalohy na disk pouZzivejte spiSe pro pracovni ucely (napf. pred uzavérkou). Pokud data ulozite na
né&jaky vzdaleny (sitovy disk), je zaloha v bezpeci jako na disket¢).
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Volba |K0mprimovan}'/| provadi tutéz akci, ale s tim rozdilem, Ze data pted zkopirovanim na disketu ¢i jinam
zkomprimuje (zmensi misto které zabiraji). Tento proces trva nepatrné déle, ale zajisti archivaci dat na disketu i
v pripadg, ze prvni zpiisob jiz neni mozné pouzit. Tento zpiisob doporucujeme.

2.2.5.2 Obnova dat

Opacny proces archivace je . Umoznuje tak aktudlni data nahradit daty ze zalohy at’ jiz v pfipadé
poskozeni dat, nebo naptiklad v ptipad¢ instalace nové verze.

Volby [Do PC z diskety AI a | Do PC z diskety B| jsou funkce opacné k vyse uvedenym archivacim. Umoznuji
nahrani soubori z diskety archivovanych uvedenym zptisobem.

Volba umoziuje provést zpétné nahrani zalohovanych dat z disku PC do oblasti zpracovani.
Data se nahraji ze zalozniho adresare (typicky C:/JID-ZAL.DAT). Nahrani do PC z disku proved'te potvrzenim
volby stlacenim klavesy .

POZOR, aby jste nepi‘ehrali nové stavy starymi zalohami !!!

2.2.5.3 Servisni funkce

V tomto menu se nachazeji funkce pro nastaveni a fizeni behu systému

Volba |Re0rganizace soubori’ll zpusobuje fyzické vymazani vSech zruSenych zadznamt jednotlivych souborii a
nasledné vygeneruje nové indexni soubory pro kazdy zékladni soubor.

UPOZORNENI!!
PouZijte reorganizaci souborii také v pripadé, kdyz systém hldasi chybny stav souborii
(Cervené okénko s popisem chyby). Tento stav miiZe byt nékdy zpiisoben pravé néjakou
chybou v indexu a funkce REORGANIZACE by mohla tuto chybu odstranit!

lKonverze dat na verzi.. | pouzijte v pripad¢ pfechodu na vyssi verzi systému. Provede se prevod dat a kontrola
struktury databazi.

Volbu IVynulovéni stavﬁl pouzijte vyhradné az v momenté, kdyz budete skute¢né presvédceni o tom, Ze chcete
vynulovat vSechny soubory. Tim se dostanete do samého poc¢atku zpracovani a v§echna predem vytvorena data
se nenavratné zrusi !!!

[Editace Normativu]
Touto volbou mtizete zménit hodnoty norem pro jednotlivé skupiny surovin. Souvisi se Spotfebnim kosem.

Ptipravi disketu pro archivaci dat (smaze obsah diskety).

IZména datumu zpracovénil
Tato volba umoziiuje zpracovavat data pod jinym datem neZz je aktualni. Vhodné naptiklad pro opravu
chybného udaje.
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Volbu Ize kdykoliv vyvolat stisknutim klavesy [F12).

PPiikazovy fadek

Umozni zadat piikaz MS-DOSu. Napftiklad pro formatovani diskety, apod.

|Vyplnén1' meésice dle éablonj

Umozni vyplnit u vSech stravnikli stravovani v mésici dle Vami zadanych Sablon vytvofenych pfi tvorbé

jednotlivych stravniki.

Z vlozeného souboru *.dbf se nactou ke stravnikim, ID karty. Pouziva se hlavné pfi tiskunovych karet, abyste

nemusela karty znovu pfipisovat. Staci jeuz jen naimportovat.

IPfednastavené programyl

Tato nabidka je uz v dnestni dob¢ pasé a proto ji nedoporucujeme pouzivat.

2.2.5.4 O programu Jidelna

Pod polozkou naleznete tento manual v elektronické podobé.

2.2.6 UKONCENI PROGRAMU

Cely program se ukon¢i klavesou stisknutou v hlavnim menu. Pfed ukonéenim programu budete

dotazani, zda chcete skute¢né ukoncit systém.

3 NADSTAVBY A DOPLNKY SYSTEMU

Program je pfipraven pro automatizovanou kontrolu vydeje stavy a na automatizovany objednavkovy

systém.

Nejdiive byl program upraven pro vydej a objednavky pomoci laminovanych karet s ¢arkovym kédem.
Do datovych souborii byly vlozeny dalsi datové polozky — sloupce (Karta, Kod, Vysledek, Info, Datzprac).
K témto datim se pfistupovalo pomoci externiho programu. Ten byl spoustén budto ptfimo z prostredi
programu JIDELNA, nebo mimo ngj. Tato varianta se viak piili§ neosvédéila. Externi program spolupracoval
zaroven se ¢tecim zafizenim ¢arkovych kodt umisténym piimo na vydejné obeédt. Pro obsluhu ¢teciho zatizeni
je potieba dalsi pocitac, coz cely systém prodrazuje, nemluvé o tom , Ze na vydejné neni pro pocita¢ ani misto,
ani vhodné prostedi (vysoka vlhkost atd.). Komunikace obou pocitaci probiha budto prostfednictvim sité
(nejcastéji Novel), nebo prenosem po disketdch. Zpracovani dat probiha davkové, aby nebylo béhem be&hu

programu  znemoznéno  pracovat
JIDELNA. (Program neni ogetien
v siti, tedy nefeSi stavy soucasného
programii  kjedném datim -
zamykani vét a soubortt). Export do
vydejné¢ probiha pifed zapocetim
import po ukonceni vydeje.

Druhou alternativou jsou
zapracované funkce exportu dat pro
AJS-0 a AJS-Term cipi DALLAS.
ptidala pouze jedina polozka ID_cip,

s programem
pro praci
pristup dvou
takzvané
pocitace  na
vydeje,

WA VW T

cerstve
Ctecl zarizeni
V databazi se
kde se uklada



identifikac¢ni Cislo Cipu (Sestnactimistny alfanumericky kéd). Tento zpiisob zda se byti lepsi, protoze nezasahuje
do dat programu zvenci, ale komunikuje pifes exportni databidzovy soubor (EXPORT.DBF) s pevné danou
strukturou. Komunikace s vydejnim zafizenim muize probihat po siti, nebo pomoci exportnich ¢ipti pies stejné
Cteci zafizeni — nahrada za diskety. Systém se sklada z ¢teciho zatizeni o velikosti tlacitka zvonku. To je mozné
pripojit k sériovému portu pocitace, nebo k zobrazovacimu zatizeni (obrazek 14) o rozmérech cca 10 x 15 x 6 cm,
které signalizuje pomoci led diod a zvukového signalu pravo na vydej. Zatfizeni je napajeno stejnosmérnym
proudem 9V a tedy vyhovi po vSech strankach provozu v kuchynském prosttedi. Nespornou vyhodou se
ukazalo i provedeni identifikatort stravnikid. Cip o velikosti knoflikové baterie Ize piidélat na klice, které déti
maji logicky stile u sebe a neztrati je. Cip je v podstaté nezniitelny. Ani o jedné ztdchto vyhod se u
zalaminované papirové karticce s carkovym kodem, ktery je citlivy na mechanické poSkozeni mluvit neda.
Cena zatizeni se rovna potizovaci cené stravenek na jeden rok — tedy je levnéjsi nez karty.
obrazek 14

Jako nadstavbu lze uvést tieba i tisk slozenek, kdy se data z programu JIDELNA vyuZivaji v programu
K602. V tomto programu je vytvoien formuldf do kterého se vypliuji udaje ze souboru STRAVNIK.DBF.
Vyplnéné formuléie se pak tisknou (pomoci programu T602) na bianko, nebo ¢aste¢né piredvyplnéné slozenky
typu A. Stravnik pak uz jen dopise adresu ( ta se v programu JIDELNA zatim neeviduje) a ¢astku slovy.
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4 ZAVER

Program JIDELNA fe$i veskerou agendu kolnich jidelen a je moZné ho pouzit pro réizné stravovaci
jednotky hromadného stravovani. Tento projekt byl vypracovan tak, aby poskytoval maximum informaci, které
se z prehledu stravnikli, skladové evidence a zavérek pozaduji, pficemz primarnim cilem bylo usnadnit a
zjednodusit praci vedoucich jidelen pfevedenim veskeré agendy vedené rucné, v papirové podob€, na
automatizované zpracovani pomoci osobniho pocitace. Diiraz byl kladen téz na maximalni jednoduchost, aby
uzivatel nebyl odrazen slozitosti systému.
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5 Piehledy

Priehled vvznamu klaves

Funkénich klavesy:

- kontextova nadpovéda

- ulozeni vyplnénych, nebo vybranych udaja
- tisk sestavy zobrazené na obrazovce

- vybér z nabidky moznosti

- suma - soucet

- pomocné menu

Zkratkové klavesy:

A - novy zaznam

o - oprava zaznamu

N - delete — smazani zdznamu
s - sefazeni zaznama

Nz, - zapis zbozi

NEnd| - info, rozklad
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Weowr

6  Nejcastéjsi otazky a odpovédi

1. Co délat v piipadé, Ze néco nefunguje tak jak ma?

Nez zavolate na HotLine spust’te funkci |Reorganizace souborfll. Ukoncete program, vypnéte pocitac i tiskarnu a
spustte vSe znovu. Timto postupem lze vyfesit vic jak polovinu pfipadli a feSeni byva Casto rychlejsi nez
zavolani na HotLine. Pokud se Vam nepodafilo systém rozbc¢hnou, ¢i hlasi i nadale chybu obracejte se
vyhradné€ na servis programu. Kontaktni informace jsou uvedeny na Servisni strance (strana 2) této ptirucky. Po
telefonu se Vas, nebo zkuSen¢jsi osoby ve vaSem okoli, pokusi navést ke spravnému feSeni. Pokud bude
problém po telefonu nefeSitelny radi k Vam pfijedeme. Pred jakoukoliv manipulaci s programem data vzdy

zalohujte!!

2. Co délat v pripadé, kdyz se objevi cervené okénko s popisem chyby.
Je dobré si text opsat ¢i vytisknout pro pifipadnou dalsi konzultaci se servisnim technikem. Okénka maji

vetsinou dveé volby. (- pferusit) a (- ignorovat). Pokuste se chybu ignorovat a postupovat podle
pokynu 1. Pokud zvolite pierusit, program se ukonci.

3. Kdy se délaji ro¢ni uzavérky?
Uzavérka skladu se dé€la na konci roku, pfipadné pfi mimotadné inventuie. Uzavérka stravnika se déla na konci
Skolniho roku.

4. Jak casto zalohovat?

Doporuéujeme zalohovat kazdy den alespoti na disk. Cetnost zalohovani se odviji od mnozstvi dat zadanych do
pocitace od posledni zalohy. Pti zalohovani na diskety doporucujeme stiidat alesponi dvé diskety. Napt. Sudy a
lichy den, piipadné tyden. Osvédéil se systém 5 disket oznatenych pondéli az patek. Zivotnost disket je
omezena a proto je nutné piiblizné po cca 50 pouzitich diskety vymeénit za nové! Nepouzivejte staré diskety,
byvaji Casto necitelné.
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7 UZITECNE INFORMACE
Verze programu JIDELNA:
Registraéni ¢islo je:

Licen¢ni ¢islo:

Informace o pocitaci:
Procesor (CPU):

Operacni pamét’ RAM:
Velikost pevného disku:
Operacni Systém:

Mechanika:
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(286,386,486, Pentium)

(33, 40, 66, 75, 90, 100, 120,... Mhz)

(4,8,16,32,64,128 MB)
(MB, GB)
(MS DOS,MS Windows 3.1/95/98/NT/ME/2000)

(CD-ROM, 3,5%, 5,25)



Poznamky:
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