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1 AUTOMATIZACE PRACE - POPIS FUNKCi PROGRAMU

V této kapitole nejdiive struéné popiSeme jednotlivé body automatizace provozu Skolni
jidelny (pfevodu na PC). Podrobnéjsi popis provedeni jednotlivych akci najdete v kapitole [7.

Systém byl navrzen tak, aby zptisobem co nejpodobnéjSim praci na papife umoznil zadavat
data, a poté kdykoliv poskytl maximum tdaji a usnadnil tak praci vedouci $kolni jidelny. Mnoho
formulari, které slouzily predevsim pro dil¢i mezisoucty, lepsi kontrolu a nalezeni piipadné chyby,
dnes jiz neni tfeba vytvaret, nebot’ pocita¢ provadi vypocetni operace bez chyb, coz se pfi tak
velkém objemu cisel a udaji nedalo u lidského faktoru zarucit.

Zékladni obrazovka programu Jidelna obsahuje pét podmenu — SKLAD, STRAVNICI,
PREHLEDY, SOUBORY a SYSTEM. Nyni si tato oddéleni blize popiseme.

1.1 SKLAD - Skladova evidence

Po té, co v ¢asti Prehled skladt zalozime jednotlivé sklady (,,mistnosti®, ¢i ,,dvefe®)
muizeme vyplnit v ¢asti Skladova evidence hlavicky skladovych karet zbozi. Kazda karta ma
neomezenou velikost, tedy nemtize dojit k situaci, ze by karta byla plna (,,popsanad“) a bylo tieba ji
uzaviit, zalozit novou a provést ptevod. Nasledn¢ se uz zapisuji pouze pohyby tykajici se dané
karty. Vydaje se vypliuji také automaticky podle vydejek, piijmy lze zapsat na zakladé
hromadnych piijemek — dodacich listii. Sklad automaticky priméruje cenu zbozi na skladé a za tuto
cenu vyskladniuje. VSe je mozno tisknout na tiskarné. Ukdzka tisku, viz ptiloha.

Tato ¢ast umozZiiuje
Vytvoreni vlastniho poc¢tu jednotlivych sklada (az 99).

Vytvoteni a evidence skladovych karet zasob jednotlivych sklada (az 9 999).
Aktualizace skladovacich karet zpracovanim dodacich listti a vydejek.

Okamzity propocet a nasledné zobrazeni readlného stavu skladu (mnoZzstvi i cena).

Tisk okamzitého stavu jednotlivych skladi a inventury k libovolnému datu.

Evidence dodavatelt (az 9999) v sekci Adresaf¥ — ke kazdé dodavce lze ptifadit
dodavatele.

Sekce Pokladna umoziuje evidenci pifijmi a vydaji hotovosti a tisk pokladnich
dokladd.

VVVYVYVYY
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1.2 STRAVNICI - Evidence stravniki

Kazdy jednotlivy stravnik je do systému zaveden po ptihlaseni ke stravovani. Jeho data jsou
automaticky pfendsena do dalSich mésicii s vyznacenim dntl, kdy se nevafi, a S moznosti provedeni
piihlasek podle takzvané Sablony — dny v tydnu kdy se chce/nechce stravovat. Editaci stravovacich
dnti Ize provadét jak jednotlivé pro kazdého stravnika, tak pro vybranou skupinu (tato hromadna
editace se uplatni naptiklad pii odjezdu urcitych tiid na vylet ¢i Skolu v ptfirod¢€), coz Ize vyuzit také
pro oznaceni dnti $kolnich prazdnin. Stravniky lze rozd¢lit do n€kolika skupin a pro kazdou skupinu
nastavit cenovou politiku.

Platby lze vypliovat ru¢né i automaticky. Program na zaklad¢ konta stravnika umoziuje
vygenerovat tzv. disketu pro Ceskou Spofitelnu. Strhavani plateb ze sporozirového uétu se pak
provadi podle udaji obsazenych na této disketé (muze byt i flashdisc). V sekci Home Banking je
mozné provadét bezhotovostni operace (vraceni zaloh, strhavani plateb) i1 pro stravniky s actem u
jinych bank, nez je CS.

Evidovat Ize 1 jednotlivé skupiny stravnik s danym odbérem porci (tzv. hromadni stravnici),
naptiklad pro odvoz jidla do jinych vydejen, odbér jidla mistnim Domovem dichodct apod. Je
mozn¢é ze souboru stravnikl tisknout riizné tiskové sestavy. Ukazka tisku je v ptiloze.



Tato ¢ast umozZiiuje

Vytvoreni souboru sazeb a norem.

Evidenci stravnikid rozdélenych do jednotlivych skupin podle sazby a normy.
Aktualizaci stravovani jednotlivych stravniki a jejich plateb véetné FKSP a rezie.
Tisky souboru stravnikti — stravovacich archt, dluznika, pteplatkt atd.

Evidenci hromadnych stravniku tj. externich skupin s moznosti rozliseni FKSP a rezie.
Automatizované vyrovnani pieplatkd sporozira.

Automatizovany vstup plateb stravnika se sporozirem (zalohy).

Komunikace s CS pies ,,disketu CS* — automatizované strhavani plateb za stravu ze
sporozirového uctu.

Komunikace s Ceskou postou pies diskety — pfedavani dat pro tisk plné vyplnénych
slozenek A-V a automatické zapisovani plateb stravnikiim podle dat z CP.

» Homebanking — moznosti plateb faktur ptes homebanking pro komer¢ni banku a
ceskou spofitelnu, strhavani plateb, vraceni zaloh stravnikiim s u¢tem u jinych bank.

VVVVYVYYYVY
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1.3 PREHLEDY - Piehledy, vystupy, uzavérky

V oblasti uzavérek je automatizace nejvyrazngjsi. Veskeré propocty a prevody jsou vytvoieny
behem nékolika vtefin, takze nez uzivatel staci vypit kdvu ma mési¢ni uzavérku (kterou diive délal
nékolik dni) hotovou vcetné tiskli, o denni uzavérce ani nemluveé. Systém mimoto umoziuje z dat
provadét nejruznéjsi tisky uréené pro ptipadné kontroly nebo jen K zpiehlednéni a zpfijemnéni
prace uzivatele. Dale sekce Spotfebni kos umoznuje vypocet tzv. spotiebniho koSe podle
metodiky MSMT ¢&.j. 37 298/97-42 k vyhlasce &. 48/1993Sb. Na zakladé poétu vydanych porci a
vydaju na kartach potravin program ukéze na 12 stanovenych kategoriich potravin, véetné procenta
splnéni danych vyzivovych norem (vyhlaska pravi, ze odchylky by nemély byt vétsi nez 10%).
Ukézka vytisku spotiebniho koSe, viz ptiloha.

Tato ¢ast umoziiuje

» Evidenci dennich zavérek — vydeje ze skladd, nakladu na stravu, po¢tu obédd podle
jednotlivych skupin, vysledek hospodafeni dne a hospodafeni od pocatku roku, tisk viz
ptiloha.

Evidenci mési¢nich zavérek — rekapitulace obédid a poplatki za mésic, finan¢ni
ptehled skladu, hospodafeni s finanéni normou, prevod stravnikii na novy mésic, tisk
viz ptiloha.

Vypocet a tisk spotiebniho kose — kontrolni vypocet plnéni vyzivovych norem.
Provést ro¢ni uzavérku skladu — pfevod skladu a hospodateni na novy kalendaini rok.
Provést ro¢ni uzaveérku stravnik — prevod stravnikii na novy Skolni rok, posun tiid,
vynulovani statistik a plateb.

Evidenci vydejek, vydaného zbozi, pfijemek a dodacich listd, dodaného zbozi, tisk
sestav podle riznych kritérii, viz tisky v ptiloze.

Y
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1.4 SOUBORY - Jidelni listky, Automatizovany jidelni systém,
Internetové objednavky, Nastaveni programu

V tomto podmenu se nachazi nékolik sekci. V sekci Jidelni listky je mozné psat,
uchovavat a tisknout jidelni listky, editovat a pfipadné dopliovat piedvyplnéné receptury nebo
tvofit nové. V této sekci je mozné také vyplnény jidelni listek normovat podle poctu piihlasenych
stravnikil a program sam urci, kolik jakych potravin bude na nasledujici den zapotiebi. Jidelni listky
a receptury lze také spravovat v externim programu Jidelni Listky, ktery doddvame s nasim
programem. Dale zde lze komunikovat s programy pro automatizovany vydej a objednavky stravy,
odesilat jidelni listky na internet a piijimat odtud objedndvky stravnikt.



Tato ¢ast umozZiiuje

YVVVVYVYYVYYVY

Evidenci jidel rozdélenych podle jednotlivych skupin s recepturami.

Vytvoreni jidelnich listkd a jejich nasledné opravy.

Tisky jidelnich listku na jeden den nebo cely tyden.

Normovani jidel podle poctl stravnikil a stravovacich norem.

Uzivatelska nastaveni programu.

Exporty pro automatizovany vydej a objednavky stravy pomoci Cipti, nebo karet
Spravu internetovych objednavek — objednavky a odhlaSky pomoci internetu.

1.5 Systémové moznosti

V této Casti je mozné archivovat a obnovovat data systému (ulozit si je pro ptipad kontroly
nebo poruchy pocitace) a provadét jejich adrzbu.

Tato ¢ast umoziiuje

>
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Archivaci datovych souborti na pfenosna zatizeni nebo pevny disk s kompresi ¢i bez
komprese.

Obnovu archivovanych stavti z pfenosnych zafizeni nebo pevného disku.

Opravu a reorganizaci ulozenych souborti.

Vynulovani vSech soubort pro nové pouziti.

Konverzi dat do novéjsich verzi.

Ziskat informace o nasem produktu.



2 OVLADANi PROGRAMU

Poznamka:

jsou v textu oznaceny rameckem. Pokud bude v textu zmiflovana polozku menu
bude zminéna jinym fezem pisma a Sedivé podbarvena. Na dilezity text bude upozornéno tué¢nym
pismem.

Orientace v celém systému je zalozena na tzv. ,roletovém menu“ tj. systémem oken a
nabidek rozbalovanych z hora doli. V jednotlivych nabidkdch menu se objevuji volby a sméry
dal§iho zpracovani. Pohyb po menu provadime klavesami [PageUp|, PageDown|, Home, [End, [Tab),
+Tab a v§emi kurzorovymi Sipkami. Navrat nebo pieruSeni probihajici akce se provede
klavesou . Funkce dalSich jednotlivych klaves jsou uvedeny v nasledujicim piehledu. Veskeré
akce lIze provadét vzdy pies vybér z pomocného menu (klavesa ). Nékteré akce maji pridélenu
tzv. klavesovou zkratku — kombinaci klaves, po jejimz stisknuti dojde k dané akci. Klavesové
zkratky byvaji oznageny [Ctrl| + pismeno| (* = klavesa . Prehled klavesovych zkratek je uveden
v kapitole 5 na strané 45.

Systém pracuje vzdy se dvéma kalendainimi mésici — aktualnim a budoucim. K pfesunu mezi
mésici slouzi Mésicéni uzavérka.

2.1 Instalace programu pro Windows 95/98/NT/2000/XP

'NMUPOZORNENI!!:
Pokud provadite pouze upgrade, proved’te pied instalaci nové verze Archivaci dat.

Vlozte instalacni CD do mechaniky svého pocitate. Automaticky se spusti menu, kde
klepnete na odkaz Instalovat Jidelnu (resp. Instalovat Jidelni listky). Dale pokracujte podle instrukci
na obrazovce. Veskerou dokumentaci (manualy) naleznete v adresafi ,,Dokumenty*.

Pokud se po vlozeni CD nespusti tvodni stranka automaticky, mysi poklepejte na ikonu Tento
pocitac. Otevie se vam okno, v ném vyhledejte CD mechaniku (typicky oznacena D:\ nebo E:\) a
poklepejte na ni. Otevie se vam okno s obsahem instalaéniho CD. Najdéte soubor Autorun.exe a
poklepanim na néj ho spustte.

Pokud jste si nas program stahli z naSich stranek, spust'te instalani soubor a pokracujte podle
instrukci na obrazovce (instala¢ni soubor nejnovéjsi verze programu Jidelna je vzdy ke staZzeni na
www.barda.cz v sekci Ke stazeni).

Po ukonceni instalace zaviete vSechna oteviend okna kiizkem v pravém hornim rohu.

Mate-li zalohovana data ze staré verze, nahrajte je do systému pomoci Obnovy dat a
proved’te konverzi dat na verzi.. (Vnabidce SYSTEM).

Poznamky pro pokrocilé uZivatele:
Program se vzdy instaluje na disk C:\, ale lze ho provozovat i na jinych discich nebo v jinych
adresarich.
Pro bezpecny chod systému jidelna je nutné nastavit systémové parametry FILES, BUFFER
(soubor CONFIG.SYS v korenovém adresari). Minimalni pozadavky jsou FILES = 50, BUFFER =
22.

Pii prvnim spuiténi systému JIDELNA se na obrazovce aktivuje okno pro vyplnéni
zakladnich udaji o uzivateli. Vyplite tdaje podle bodu 2.6.3.1 na strané 33 této piirucky a zapiste
je do paméti pocitace klavesou .


http://www.barda.cz/

2.2 Popis obrazovky:

V prvnim tadku je uveden nazev programu s ¢islem verze, datum a ¢as zpracovani. Pod nim
je uveden nazev Vasi jidelny a v hranatych zavorkach Vase unikatni registracni ¢islo. Napravo je
pak napséana dvojice zpracovavanych mésicu.

Nejveétsi ¢ast obrazovky slouzi k vlastni praci. Po spusténi obrazovky je zde zobrazeno
zékladni menu programu. V této Casti se vypisuji rizné seznamy, tisky a sestavy.

Ptedposledni tadek ukazuje podrobnéjsi popis aktualné vybrané polozky menu. Posledni
fadek strucné¢ shrnuje, které klavesy miizete pouzit a jaky budou mit efekt.

2.2.1 Zakladni menu

Zakladni menu je rozdéleno na pét skupin: SKLAD, STRAVNICI, PREHLEDY, SOUBORY
a SYSTEM. Stru¢ny popis naleznete v kapitole €. 1.

¢c) Barda SW, HYW. s.».o0. Praha 1993-83, v.6.382 22_.87.2089 | 12:18:2

—] STRAUNICI ] PREHLEDY ] SOUBORY ] SYSTEM ]

Skladovi evidence...

Piehled skladd

Adresar
Fokladna

kope N H hE

Obrazek 1 - Hlavni menu programu Jidelna

2.3 SKLAD Skladovi evidence...
Piehled skladi
Menu Sklad obsahuje nasledujici polozky: Adres 4
Skladova evidence R ET T
Prehled sklada
Adresar
Pokladna

2.3.1 Prehled skladu

Nez budeme moci naskladnit suroviny, musime si zalozit sklad, kam budeme naskladnovat.
Vytvoteni a sprava skladi se provadi v nabidce P¥ehled skladu. Stiskem klavesy
vyvolame mistni menu a vybereme Novy. Zadava se nazev skladu a jeho indikace (nakladovost) —
tedy jestli suroviny vyskladnéné z tohoto skladu se budou pocitat do nakladd na stravu. Nakladovy
sklad mlze byt pouze jeden a smi obsahovat pouze potraviny. Novy sklad ulozime klavesou .
Viz Obrazek 2.

Jislo Hazev skladu IHDIHHGEIFﬁHLHDU

1 Potravin

Obrazek 2 - Pridani nového skladu



2.3.2 Skladova evidence

Obsahuje piehled skladovych karet pro vybrany sklad a umoziiuje jejich upravy. Nabidku l1ze
pouzit pouze v piipad¢, ze jiz byl zalozen néjaky sklad. V opa¢ném piipad¢€ je nutné sklad vytvotit.
Zvolenim nabidky Skladova ewvidence se vypiSe seznam vSech skladli. Vyberte poZzadovany
sklad. Zobrazi se okno se seznamem skladovych karet. V prvnim fadku je uveden nazev skladu a
zpusob, jak jsou jednotlivé karty sefazeny. V zahlavi okna se nalézaji informace s nasledujicim
vyznamem:

Cis. ~ &islo karty.

Nazev zbozi  ~ nazev zboZi.

Mnozstvi ~ celkovy stav karty v jednotkach Tj1.

Tj1 ~ prvni technicka jednotka, tedy mérna jednotka, ve které méfime mnozstvi

suroviny na sklad¢ (typicky ks, kg, 1).
2. mnozst ~ celkovy stav karty v jednotkach Tj2.

Tj2 ~ druha technicka jednotka — lze pouzit napt. pro prepocet vajec na celé plata.
Cena/K¢ ~ celkovy cena v korunach.

Pr. cena ~ prumérna cena, vypoctend z piijmda.

DPH ~ DPH dané suroviny (jen, mate-li zakoupeny modul DPH)

Kat. ~ kategorie spotiebniho kose, kam surovina spada.

Piep. ~ prepocitavaci pomér mezi Tjl a Tj2.

Min. zasoba ~ minimalni dovoleny stav karty.
Odpad % ~ piedpokladany odpad v procentech.

Nékteré polozky mohou byt zobrazeny za hranici okna a lze je aktivovat pohybem po celém
tadku klavesou [Tab], nebo [Shift] + Tab|. Viz Obrazek 3.

Nyni si ukdzeme, jaké moZznosti ndm dany piehled umoziuje. Klavesa vyvold pomocné
menu s nasledujicimi poloZkami:

NOVA karta vybrang karty °
vy S p . textu karty 0
Zalozi novou skladovou kartu. Po vybéru této polozky se skladu F9
zobrazi okno s pfedvyplnénym cislem karty. Ostatni poloZky |RBiEEmbUliRELELELly
hlavicky karty vyplite podle vyse popsanych tdajiu. Pokud na_noué zlstatky
chcete, aby se karta zahrnovala do vypoctu spotiebniho kose celého souboru
vypliite i druhy fadek podle kapitoly 2.5.7. Mezi jednotlivymi ;g;;gétlﬂﬂe .

okénky se Ize pohybovat klavesou [Enter| nebo [Tab| Klavesova Inventury skladu

zkratka [Ctrl +|N|. je teba ohjednat

fazeno dle Cislo potraving - skladni karty

Nazeu zboZi j Cena-K&é |Pr. cena|Z.mnoZst
brambory | :
brambory loupan . -630.
celer o b6.
cibule o 1238.
citrony 200 . 245.
cukr . 2303.
cukr moucka . 130.
cukr wvanilka 25 . 140.
caj lemon . 0.
caj sipek ibise . 396.
caj viatex . 66.
caj inst.citron
caj ovocny
cesnek
hrasek Eesmnekov
cesnekove knedl
cesn. pasta 800

CoooooooLoooooR

Obrazek 3 - Skladova evidence



SMAZANTI vybrané karty - Zrusi vybranou kartu véetné vSech pohybid. Klavesova
zkratka Ctrl + D.

Oprava hlavn¢ aktudlné¢ vybrané karty. Klavesova
zkratka [Ctrl] +[0].

Secte hodnoty vSech karet daného skladu. Klavesova
zkratka F9.

Pr¥erovnat zaznamy - M¢éni zplisob fazeni karet. Klavesa cyklicky méni
zpusob tazeni skladovych karet. Karty je mozné sefadit
sestupné podle CISLA, NAZVU, MNOZSTVI 1,
KATEGORIE. Informace o aktualnim zptsobu fazeni
je zobrazena v prvnim fadku okna.

PREVOD na nové zlUstatky - ZruSeni vSech vydejek a dodacich listi pro jednotlivé
karty. Jedinym pohybem na kazdé¢ kart¢€ je poté zaznam,
jehoz cislo je 999999. Tento zaznam odrazi okamzity
stav karty a mliZe se pouzit jako pocatecni stav karty.

VYMAZ celého souboru - Vymaze vSechny karty ve skladu. Tato nabidka je plata
jen pro Vami vybrany sklad. Provede zruSeni vSech
karet véetné jejich pohybi (tj. také vydejek a dodacich
listt odpovidajicich tomuto skladu).

TISKY - umoznuje tisk riznych sestav:

Stavu skladu: Vytvoii tiskovou sestavu o piehledu skladu. Sestavu lze vytisknout stiskem

klavesy [F4 (viz oddil 2.9 na stran¢ 40).
Rejstiik karet: Vytvoii sestavu obsahujici nazvy karet a jejich ptepoctové koeficienty.
Inventury skladu: Inventurni sestava skladu se vSemi naleZitostmi odpovidajicimi
pozadavkiim inventury. Udejte datum dne, ke kterému chcete sestavu vytisknout a sestavu
z obrazovky vytisknete stlacenim klavesy .

Karet: Po zadéani Cisla karty a obdobi vytiskne pohyby na vybrané karté¢ provedené ve

vybraném obdobi.

Je tiF‘eba objednat: vytvoii sestavu karet, jejichz stav je niz8i neZ minimalni zdsoba uvedena

Vv hlavic¢ce dané karty.

OPRAVA karty

STAV skladu
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2.3.2.1 POHYBY NA SKLADOVYCH KARTACH

Ke kazdé karté se vaze seznam pohybti. Obsahuje evidenci piijmi a vydaji dané karty. Tento
seznam lIze vyvolat stiskem klavesy ENTER| v seznamu karet (Obrazek 4).

Datum DA E.d. | Dodavate (_DL-Vgd. |Jedn. cena MnoZstevi| Suma KE

91 18.1308 7.008 126.
89 18.131 18.008 326.
92 18.13@  15.80 271.
98 18.138  15.88 271.
g 94 18.131 15.08 271.
9 D 3 WASTER.sp 4250852 7.588| 50.00 375.
: g 11.A44 15.88 165.66
2090 ol W | 11843l 28.¢a)f  220.86)

=
!n—t ok ke || L

CELEOUY SUMARMI staw karty : ~ 48.88 kg 441 74 Ké
DPH:= @ Primérnid cena 11 _844 KE

Obrazek 4 - Pohyby na karté

Klavesa yvolé pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

Novy zapis do karty - umozni zapsat novy pohyb do karty. Program automaticky
vyplni datum pohybu. Déle je tfeba vyplnit, zda se jednd o Dodejku nebo Vydejku (D/V). V ptipadé
dodejky, musite vybrat dodavatele ze seznamu v adresaii pomoci klavesy (viz kapitola
72?ADRESAR???). Dale je tieba zadat dva ze i tidaji: jednotkovou cenu, mnoZstvi surovin nebo
celkovou cenu (tieti udaj je vzdy automaticky dopocitan po stisku klavesy ) V piipadé, ze
se jedna o vydejku, zadava se pouze mnozstvi suroviny a jesté v poli Vydejka ¢islo, ke kterému
jidlu (vydejce) patii dany vydej ze skladu. Viz Obrazek 5.

ZAPIS FOHYBU NA KARTE

rDODAVATELy .
DATUM DV &islo _ Doklad JED.CENA  MNOZSTUi CENA_ Ugde jka DPH
B DN BRSNS EECR EECE K K

22.87.2807 0B

Obrdazek 5- Novy pohyb na karté

Smazéni zapisu v karté - zru$i vybrany pohyb na karté.

Oprava zapisu v karté - umozni opravu dané¢ho pohybu na karté.

TISK

celé karty - Tisk pohybt na karté ve vybraném casovém obdobi. Zadejte data dvou
krajnich dnt obdobi, ve kterém Vas zajimaji pohyby na Kart¢ a stisknéte .

dodavek na karté - Tisk dodavek za vybrané ¢asové obdobi.

vydaju z karty - Tisk vydejek za vybrané casové obdobi.

Setridéni tradkua zapisu - setfidi zapisy na karté podle data

'''"UPOZORNEN]!!!

»  Neni mozné upravovat nebo pridavat pohyby na kartich s datem dne, pro ktery jiz byla
provedena denni zavérka.

» Kartu snéjakym pohybem nelze zruSit. Je tieba nejprve vymazat vSechny pohyby
(prijemky, vydejky).

»  Pri opravé dodaciho listu (dodejky) s datem star§Sim, neZz néjaky vydej, nedojde
k pirepoctu pozdéjSich vydeju, a tedy tyto vydaje budou ucinény za starou primérnou
cenu. Pri takovéto opravé muze dojit k tomu, Ze sumarni stav karty nebude odpovidat
skutecnosti.

Poznamka:
K naskladnovani a vyskladnovani zbozi ditrazné doporucujeme pouzivat prijemky a vydejky

v sekci Prehledy (viz kap. 2.5).
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2.3.3 Adresar

Adresar slouzi k evidenci stalych dodavatelt. Téchto udaji je nasledné vyuzito v agendé
dodacich listi a nasledné v piehledech. Stisknutim klavesy umozni program Upravu udaji
vybraného dodavatele (viz Obrazek 6).

Klavesa vyvold pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

Novy zaznam - zalozi nového dodavatele — zpfistupni obrazovku vpravo,
automaticky vyplni ¢islo dodavatele.

Smazani zaznamu - smaze zaznam v adresafi.

HLEDANI - vyhled4 dodavatele.

podle ICO - podle ICO

podle nazvu - podle nazvu

podle oboru - podle oboru

Zména Yrazeni zaznamu - umozni ménit zpusob fazeni dodavatelii (ndzev/Cislo)

TISK uvedeného souboru - vytiskne vybrany zaznam.

Adresar
Mazev partnera

& EisLO
PREUOD DODAVATEL
Samoobs luha Adresa -

3 Obor =
U Movaka
Hlavni 3
Parduhice 14
53l 21
—-1112223333- 16898
466857111

11223344~

iz . ditu
Telefon
Fax

180 ~» DIG
Spec.sym.

Poznamka

Obrazek 6 - Adresar

2.3.4 Pokladna

V polozce POKLADNA je mozné evidovat hotovostni operace. MiZete tisknout piijmové i
vydajové doklady a penézni denik za zadané obdobi (Obrazek 7).
Klavesa vyvola pomocné menu s nasledujicimi polozkami:

NOVY z&znam pokladny - vytvofi novy zadznam v pokladné.
KOPIE zaznamu pokladny - zkopiruje vybrany zdznam.
OPRAVA zaznamu pokladny -umoZzniopravu dokladu.

Smazani zaznamu pokladny - smazZe vybrany zdznam v pokladné.

Nastaveni masky - Umozni zobrazit jen nékteré¢ doklady. Potfebné udaje
jsou oznaceny kiizkem.

Zistatek pokladny - spocte celkovy piijem, vydej a ziistatek k danému datu.

Tisk dokladd pokladny - vytiskne penézni denik.

Tisk vybraného dokladu - vytiskne vybrany doklad.

Tisk dokladd - obdobi - vytiskne doklady za uvedené casové obdobi.

12



Cislo + Rok POKLADNI DOKLADY

2.4 STRAVNICI

PoloZky menu:

Evidence stravniku

Hromadné stravovani

Ptehled skupin
Ceska Spotitelna. ..
Ceska Posta. ..
Home Banking...

2.4.1 Piehled skupin

Podobné jako u skladu, musime si nejprve zaloZit skupiny pro jednotlivé strdvniky. Pro
kazdou skupinu je tfeba definovat normu (hodnotu surovin jedné porce), sazbu (cenu jedné porce),
typ spotieby (tj., ktera norma spotiteby se ma pouzit pii vypoctu spotiebniho koSe a pfi normovani)
a na kterou vydejku se bude tato skupina vazat. Dale je moZzné zadat jiny typ platby (napf.
Skolkovné, poplatek za druzinu, atp.), parametry pro vydej pfes automatizovany jidelni systém a zda
mé byt skupina zahrnuta do vypoctu spotiebniho koSe. Nahled vyplnéné hlavicky skupiny viz

CISLO| Datum Text dokladu

| 9 | PoEateéni stau
1|04.09.2000|3TASTNA | Platba za mEsic ZAR
2(11.07.2000|2ZZ 4.b | Platba za nésic ZAR
32|04.03.2001 |SOMMER |
33|04.03.2001 |NEMCOVA G. 7.4 |
34|04.03.2001 |HAMSIKDVA A. 1.a |
35|04.03.2001 |HAMSIKOVA A. 1.a |
36|04.03.2001 |HANSIKDVA A. 1.a |
37 |04.03.2001 |HORACKDVA K. 1.a |
38|04.03.2001 |HORACKOVA K. 1.a | Strauné za
39|04.03.2001|ISTOMIN V. 1.a | Platba za ID
40|04 .03 .2001 |HAMSIKOVA A. 1.a | Platba =za
41|04.03.2001 | ISTOMIN V. 1.a | Platba za ID
42|04 .03 .2001 |CEJDODVA K. 5.a | Platha za ID
43|04 .03 . 2001 |CIBOCH M. 1.a | Platba za ID
4404 .03 .2001|CIBOCH M. 1.a | Platha =za ID

Obrdzek 7- Pokladna

Obrazek 8. Zadané informace ulozite klavesou .

Mazewv:

1. STUPEN

norma -

27 .88

ostatni plathy =

AKTUALNI HODNOTY
DP
L

zazba:

29 .88

DPH:

10.

100.0

fo o ol o e e e e R e

200 .00
10.00
10.00
10.00

Evidence stravnika
Hromadné stravovani

Prehled skupin

Ceska Sporitelna...

ces

ka

Posta. ..

Home Banking...

SpotiFeba: 7]

BUDOUCH
DPH:

norma-=

29 .88

ostatni plathy

Ostatni plathy jsou: (=) Paufalni
¢ » Za den
Pro automatizovany vigdej povoleny debet: 208.08

Updat ohé&d bez kontroly plathy do
Pro AJS piifist k druhu:

Uizat tuto skupinu na videjku £.:
FZapofitat do spot#Febniho koZe:

a
1
[X1]

Obrazek 8 - Hlavicka skupiny stravnikii
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2.4.2 Evidence stravniku

Po zvoleni polozky Evidence

stravnikt se zobrazi okno se seznamem skupin
stravnikd. Vyberte pozadovanou skupinu a potvrdte klavesou . V nasledujicim okné se
zobrazi seznam stravnikd zafazenych do dané skupiny (Obrazek 9). V zahlavi okna mizeme najit
nasledujici informace:

TUPEN ~5=2%.88, N=2%.88, A~

[=.=]

Ti#id|Stravnik “Uariah.s. ‘Dat.plat “Platha“'ERUENEC 2867
IIBRINTE apaM[[  223ll . . || ©-6| 1
JaNSKa JANA 224 - . H.A|111SH11111SN11111SH111115N11111
DOLEJELI RAD 3636 - . H.4|1 15H1 1 15M1 1 15H1 1 15MW1 1 1
POKORNG DAl L23 - . B.8|1118H14444SN44444SH144445N414141

Trid.
Stravnik
Variab. s.
Dat.plat
Platba
Niazev mésice ~ V tomto poli je zobrazen piehled objednanych ob&di v uréeném mésici.

Obé
Piepl. bud
Prisp.
Rezie
Skolné
Zaloha
Dat. Zal.
Dat. Vyr.
Vydej K¢é
ID ¢islo
Karta + €. leg. ~

W

C

Kod b.

Dat. Naroz
Odbér

Obrazek 9 - Evidence stravnikit

~ tiida, kterou stravnik navstévuje.

~ jméno stravnika.
~ variabilniho symbolu pro platce stravy pfes bankovni ucet.

~ datum posledni platby za obé&dy.
~ Castka posledni piijaté platby v daném mésici (nebo souhrn vSech plateb).

~ pocet ob&dil stravnika v daném mésici.

MV

~ pfeplatek do pfiStiho obdobi.

~ hodnota pfispévku FKSP na jeden obéd.
~ hodnota rezijnich ndkladi G¢tovanych na jeden obéd.
~ Skolné, pricitané k stravnikovu uctu.
~ vySe penézni zalohy.

~ datum slozeni zalohy.
~ datum vraceni zéalohy.
~ hodnota porci objednanych stravnikem v K¢ s pfipoctenim zéalohy.

~ Cislo identifikac¢niho Cipu / zetonu (pokud vyuzivate AJS).

kartami s ¢arovymi kody.
~ poradi stravnika ve tfidé.
~ kod banky, spravujici tcet daného stravnika.
~ indikace, zda stravnik plati inkasem.

~ datum narozeni stravnika.

~ seznam odebranych ob&di.

identifika¢ni tdaje, pokud vase jidelna vyuziva AJS s identifikacnimi

Nekteré polozky mohou byt zobrazeny za hranici okna a lze je zobrazit pohybem po celém

tadku klavesou Tab)
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Klavesa vyvola pomocné

Vv programu uvedeny klavesové zkratky):

NOVY stravnik
SMAZANT stravnika
OPRAVA zakladnich udajua

HLEDANI stravnika

CELKOVY p¥ehled

Zménit skupinu
Zobrazit platby

Prerovnat zaznamy

menu s nasledujicimi polozkami (vedle polozek jsou

- vytvoii nového stravnika (viz 2.4.2.1).

- smaze aktudln¢ vybraného stravnika.

- editace zakladnich 0daji vybraného stravnika (viz
24.2.1).

- vyhleda stravnika podle zadané¢ho popisu — hleda se
podle toho, jak je dany seznam sefazeny (je-li fazen podle
jména, hleda se podle jména atd.).

- vytvoii celkovy ptehled obédl pro aktualniho stravnika
(moznost tisku).

- pfesune daného stravnika do jiné skupiny.

- ukaze seznam plateb strdvnika od posledni ro¢ni
uzavérky s moznosti tisku.

- cyklicky méni zptisob fazeni stravnikl. V zahlavi okna je
oznaceno, podle kterého sloupce jsou stravnici fazeni.

Pripsat c¢islo ID (karta/c&ip) - prifadi Cislo karty/Cipu pfiloZeného ke cteéce u

Vaseho pocitace ke stravnikovi.

Vypsat - objednavku, dat Zolik - zobrazi, jakou porci ma stravnik na dany den

Nastaveni iAJS stréavnika

Nastaveni AJS stravnika -

Vybér stravnikua

objednanou, aby mohl byt vydan Zolik za
ztracenou/zapomenutou kartu nebo Cip. Zaroven je odbér
zanesen do zdznamu stravnika, tedy druhy pokus o odbér
neni umoznén.

- slouzi knastaveni pfihlaSovacich udaji k internetové
aplikaci. Program automaticky ptid€luje uzivatelské
jméno. PfihlaSovaci udaje lze vytisknout. Pfi zakladani
uctu musite zadat heslo. Stravnik bude pii prvnim
pfihlaseni vyzvan k jeho zméné. Pokud stravnik ztrati
heslo, nebo jej zapomene, zadite mu zde stejnym
zpusobem nové heslo. Aby byl ufet na internetu
aktivovan, musite u nastaveni hesla zaSkrtnout policko
odeslat na web a provést export jidelnich listka (viz
2.6.1).

blokace - umoziluje zablokovat stravnikiv Ucet.
Miate na vybér =zablokovat internetové objednavky,
objednévani pfes box a vyde;j.

- umozni vybrat stravniky podle zadané masky (tfidy).

Prace se zobrazenymi stravniky - zobrazi menu €. 2, popsané nize. Akce provadéné

V tomto menu se uplatni na vSechny stravniky, které mate
aktualné zobrazeny v seznamu.

SEZNAM AKCI SE ZOBRAZENYMI STRAVNIKY:

PLATBY - VSTUP HODNOTY — umoziiuje pfipsat platbu vS§em vybranym stravnikiim,
ktefi jesté nemaji v aktudlnim mésici zapsanu Zadnou platbu.
Budete vyzvani ke specifikaci stravnikii pomoci kodu banky
(pokud nechate vpoli ,,****“ budou ovlivnéni vSichni
stravnici) a data platby. Nasledn¢ se vSem stravnikiim pfipise
platba odpovidajici bud vySi zalohy (je-li u stravnika
vyplnéna), nebo jako pocet dni v mésici krat sazba ve skupiné,
do kter¢ stravnik spada.

ZALOHY - VSTUP HODNOTY — umoziiuje podobnym zptisobem jako u zadévéni plateb
zadat hromadn¢ vSem stravnikim zélohy.
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- VYNULOVANI — vymaZe tidaje o zalohach u viech vybranych stravnikti (opét
lze omezit na urc¢ity kod banky).
POKRYTI PLATEB — zapiSe vSem stravnikim, ktefi maji nenulovy budouci pieplatek
hodnotu tohoto pieplatku do platby se zadanym datem.
Budouci preplatek tak bude nulovy.
STRHNUTI INKASA — HB — vygeneruje piikaz ke strzeni platby pro homebanking.
ZMENA FKSP A REZIE — umoziiuje hromadnou zménu FKSP a reZijnich nakladi.
EXPORT - OBJENDAVKA KARET — Export souboru pro objednavku ID karet u nasi
firmy. Po volbé tohoto ménu postupujte podle pokyni
programu a poté vygenerované soubory kartami odeSlete e-
mailem na adresu www.barda.cz
- STRAVNIKU — Exportuje databazi stravniki.
VYMAZ - STRAVNIKU — vymaze vybrané stravniky i jejich odbér.
- ODBERU - vymaze odbér ob&dii u vybranych stravniku.
ODHLAS DLUZNIKUM - Odhlasi ob&dy stravnikéim, kteii maji dluh v budoucim
preplatku nizsi, nez zvolena Castka.
PREVOD DO JINE SKUPINY - pfevede vybrané stravniky do jiné skupiny stravniki.
EDITACE STRAVOVACICH DNU — Zobrazi kalenddf na aktuilni a budouci mésic
Smoznosti nastaveni hromadnych odhldsek vybranym
stravnikiim.
TISK SESTAV STRAVNIKU — umozituje tisknout rtizné sestavy stravniki, jejich odbér,
preplatky, seznamy, objednavky, dluzniky...

2.4.2.1 Zalozeni stravnika

Zalozeni nového stravnika provedeme stiskem klavesy a vybérem polozky Novy
stravnik (nebo stiskem klavesové zkratky + ). Zobrazi se ndm tabulka se zakladnimi udaji
o stravnikovi (Obrazek 10).

Stravnik
Jnéno ] .. fablona FESP BReZie
BRTHiK AD 2H_16. 2801 PoltStltPaSoNe

ID £islo: jidlo: ] ! ] ! a i i Bez.ost.pl.[ 1
Karta: druh: Legitimace G

Bankovni spojeni — vyplfite stravnikim, kte#i plati d&tem nebo sloZenkou
UARIAB. KOD (Identifikace d&tuq SPEC. [ ZﬁLUHH

symbhol hanky Pred&. dislo dftu symb. {8 :
ﬁ] G[a]a]a]a]n] 1A1P18181 AR IRg111111 Dat.zal.

kod b. 29222 = szloZenky [#]1 Inkaso Dat.vyr.:

[ 1 do FDD &8 Poplatek GS:

Hdgesa, Telefon, e—mail =

TABelator opusti poznamku

Obrazek 10 - Zdkladni udaje stravnika

Je nutné vyplnit jméno, tiidu a datum narozeni. Sablona slouzi k automatickému vypliiovani
obédu (napf. vite, Ze dité v utery a Ctvrtek na obédy nechodi, nastavite tedy v Sabloné
prazdna policka v prvnim fadku). Prvni fadek oznacuje, zda ma mit dany den v tydnu objednano,
druhy tadek pak druh jidla. Dale 1ze vyplnit pfispévek FKSP nebo naopak rezijni naklady na tohoto
stravnika. PoloZzka Bez .ost .pl . urcuje, zda se maji danému stravnikovi odecitat platby, uvedené
Vv popisu skupiny, do které je zatazen, jako Ostatni (viz odstavec 2.4.1). je-li polozka zaskrtnuta, je
stravnik od této platby zpro§tén (napft. nechodi do druziny, jedna se o socialni piipad...). Radky ID
¢islo, Karta a Legitimace slouzi kidentifikaci stravnika, vyuZziva-li vaSe jidelna

16



Automatizovany jidelni systém (AJS). Po najeti do fadku a stisknuti Ize nadist identifika¢ni
médium pomoci ctecky pfipojené k Vasemu pocitaci.

V prostfednim ramecku muzete vyplnit udaje pro bankovni spojeni — pokud bude stravnik
platit slozenkou, vyplite do pole KOD Banky hodnotu ,,9999. U kazdého stravnika musite vyplnit
originalni variabilni symbol, teprve poté mizete zadat Cislo Uctu. Dale zaSkrtnéte (pomoci
nebo kliknutim levym tlacitkem mysi), zda se jedna o strhavani platby inkasem a zda
budete strhavat penize z Gétu u CS na Vas sbdmy uéet pomoci tzv. ,,Diskety CS“ (polozka do FDD
CS). V pravé Casti mizete zadat udaje o platbé zalohy (¢astku, datum platby, pfipadné datum
vyrovnani). Zauctovani zalohy miizete provést bud’ hotove (stiskem klaves + B vygenerujete
pokladni doklad, ktery mzete upravit, vytisknout — viz oddil 2.9 na strané¢ 40 — a zapsat do
pokladny), nebo pomoci inkasa (pomoci klaves + m vygenerujete fadek do piikazu pro banku,
stravnik musi mit povoleno inkaso).

Ve spodni ¢asti si miizete vyplnit kontaktni udaje stravnika ¢i jeho rodic¢t. Do poznamky si
muzete zapsat, cokoliv potfebujete — napt. stravovaci navyky, diety atp.

Mezi jednotlivymi okénky se mizZete pohybovat pomoci klaves [Tabl, [Shift + [Tab|, [Enter]
nebo klikanim mysi. Vytvotené, nebo opravované udaje stravnika ulozite kldvesou .

2.4.2.2 Detaily stravnikova zaznamu

Pokud v seznamu stravniku najedete na ur€ité¢ho stravnika (fadek bude modie zvyraznén) a
stisknete klavesu [Enter], zobrazite detail stravnikova zaznamu. Zde jsou informace o stravnikovi za
zpracovavané dva mésice. Pokud si pfejete zobrazit nasledujici mésic a nepotiebujete jiz zachovat
minuly, udélejte Mésicni zavérku.

CERUENEC 2809 Zaloha:

18 11 12
1

jidlo:
druh: [
25 26 27
jidlo: i
druh: 3

Potet porci:i®] Porce v gE: EEUNE Ostatni plathy: [EAT
PREPLATEY
Minuly: 1568.88 Konto: 447 .88 Budouci: 3Bz .8d

Obrazek 11 - Detail stravnika

Okno detailu stravnika (Obrazek 11) nabizi informace, zda mél stravnik ptihlaseny obéd
(Cislo 1 u dne), jaky chod mél objednan (¢islo pod jednickou u dne), zda obeéd odebral (Zluty kiizek
vedle jidla), kolik plati za jeden obéd, kolik mé obédli tento mésic a kolik ho budou stat. Minuly
preplatek nam fika, kolik penéz zbylo stravnikovi z minulého mésice. Konto ukazuje, kolik
penéz ma stravnik aktualn€ na konté (podle data zpracovani). Budouci preplatek ndm fekne,
kolik nam bude stravnik dluzit na konci mésice (kladna hodnota znamena, Ze mu penize na konté
zbyvaji, zaporna znamena, ze nam dluzi). Mezi jednotlivymi mésici 1ze pfeskakovat pomoci klaves
Page Up| a Page Down,.

Pokud budete chtit ptipsat platbu, uciiite tak pomoci + El, potom se Vam zobrazi
ptijmovy doklad, ktery se po ulozeni klavesou |[F2| zapiSe do pokladny.
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2.4.3 Hromadné stravovani

V této Casti programu mate moznost evidovat odbér jidla bez znalosti konkrétnich jmen
stravnik. Lze pouzit naptiklad pfi odbéru jidla mistnim ufadem nebo domovem dichodcii —
eviduje se pouze pocet odebranych porci. Kdyz vyberete v menu Stravnici volbu Hromadné
stravovani, objevi se Vam podobné jako u Evidence stravniku seznam stravniki.
Seznam ukazuje nasledujici informace:

W

C. ~ Cislo hrom. stravnika.

Jméno ~ pojmenovani hromadného stravnika (napf. nazev externi firmy, kterd se u vas
stravuje).

Dat .plat  ~ datum posledni platby v tomto mésici.

Platba ~ posledni ptijaté platby v daném mésici (nebo souhrn vSech plateb).

Obédy ~ pocet obédu v daném m¢ésici.

Prepl. Bud. ~ budouci pteplatek.

Sazbal ~ sazba pro prvni mésic.

Normal ~norma pro prvni mésic.

Rezie ~ vySe rezijnich nékladi.

Prisp. ~ vySe ptispévku napt. FKSP.

N ~ kategorie spotfeby, kam dani stravnici spadaji.

Po stisknuti klavesy se zobrazi menu s nasledujicimi moznostmi:

NOVY stravnik - vytvoii nového stravnika (viz 2.4.3.1).

SMAZANI stravnika - smaze vybraného stravnika.

OPRAVA z&kl. udaju - UmozZni opravu zékladnich dat stravnika.

Celkovy ptrehled - zobrazi souhrn odebranych porci od posledni rocni

uzaverky s moznosti tisku.

TISK sestav stravnika - umoZziuje tisk odebranych porci podle dni pro dvojici
zpracovavanych mésicu.

VYMAZ celého souboru - smaZe viechny hromadné stravniky.

Prace se stravnikem hromadného stravovani je totozna s praci se stravnikem individualniho
stravovani. Rozdil je jenom ve zplisobu oznaceni obédi, kde se obédy neodhlasuji mezernikem a
ptihlasuji ,,1¢. V této form¢ se piSe ptimo pocet ob&édu (0 az 999) pro uvedeny den do vyhrazeného
pole.

2.4.3.1 Novy hromadny stravnik

Pfi vytvareni nového hromadného stravnika se zobrazi okno (Obrazek 12), kde vyplnime
jméno, typ spotieby (A, B, C, D...), aktudlni a budouci sazbu a normu stejné jako u normalniho
stravnika. Rozdil je vtom, ze u hromadného stravnika muZeme na kazdy den piipsat urcité
mnozstvi porci (0 — 999) — pokud budete mit dohodnuty odbér urcitého poctu porci, muzete si tyto
pocty ptedvolit do Sablony pro nové mésice.
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2.4.3.2 Detail hromadného stravnika

Detail hromadného stravnika vypada podobné jako u normalniho stravnika (viz 2.4.2.2).
Pouze se nepocita aktualni zistatek konta, jen budouci preplatek. Nahled okna viz Obrazek 13.

NAZEU SKUPINY STRAUNiKi SPOTREBA

Pocet l"'D tisky

Sablona pro nové mésice
Po 0t St Gt Pa So

Eﬁt:ﬁiiTTTTTB‘?HLim

AKTUALNI HODHOTY BUDOUCE HODHOTY PRiSPEVEK
sazha: DPH: norma:c sazha: DPH: norma:c FESP Rezie

38.48 [ | 38 .896 38 .84 [ | 38.848 [ ] 25 .88

Uazat tuto skupinu na videjkun £.:
ZapoEitat do spotFebniho kofe: [ 1

Obrazek 12 - Novy hromadny stravnik

CERUENEC 2889

HODNOTY PLATBA
sazha norma piispév. Datum Castka
30 ool 3000 ET— 600

Potet obédi: EEI] Ohédy v KE: §880.86
PREPLATKY

Minulg: Budouci: —3888._98

Obrizek 13 - Udaje hromadného stravnika

2.4.4 Ceska Spotitelna

2.4.4.1 Generované diskety

Pod touto polozkou se skryva piehled generovanych disket (obrazek 144) pro Ceskou
spofitelnu a zde se i diskety tvoii. Kazdy mésic po uzdvérce se generuje inkasni disketa s ¢astkami
za skute¢né projedené obédy (Disketa — Konzumace), na zacatku $kolniho roku zalohova disketa
S pausalni ¢astkou (Disketa - Zaloha).

Tato disketa miize byt po dohodé s Ceskou sporitelnou generovina i vicekrdat béhem roku, tak, aby
v§ichni stravnici platici sporoZirem méli do konce skolniho roku strzenu zalohu.
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SKELAD

PREHLED

v |

SOUBORY ]

SYSTEM ]

L=l =R - Y g N IO L

AL, . 19 . 2006 ]|

DISKET

PRO SPORITELHNU

"Hnd32 Suma kod-32 |Kodil [Suma knd—11v

27.89 20806
31.10.20806
38.11 .2806
22.12 20806
31.81.26887
28.82.26887
38.83.26887
27.84.26887
31 .85 .2687
A2.a7.268a87
A2.a89.268a87
A2.89.26009

A7 .09 . 2006
A7.10.2006

A7.11 26086
A7.12_ 26086
A?7.81 26887
A7.82 26887
A?7.83 26887
A7.084_26887
A7 .65 2887
A7 .86 . 2887
A7.@7._2a887
A7 .89 26887
A1 .89 ._26889

123
138
132
133
129
129
127
123

2
111
1

54676 .60

38094 .54
46578 .88
48568 .66
38286 .58
47425 58
38279 .68
5A277.58
J8aas .88
34848 .58

jy
o]
QEWRDEREEREE

EZC—konec FiB—menu “D—zruieni

obrazek 14

Pod kazdou polozkou — hlavickou diskety — jsou uschovany pro kontrolu jednotlivé zdznamy

Stravni

KRONOUE
KRUFA M
DRTIHA

NESTERA
JELINKO
HLAVACK
KRUCHNO
BEDHARO
BENAK D
HAULIK

PRUSOUA
UANA MI

MARES F

Castka

418 .08
418 .88
418 .88
418 .08
418 .88
484 .08
484 .08
484 .08
484 .08
484 .08

Ko | &is [Mm Text na vipise

A34887Za 1088027823 .
A3488Za 1088027826 .
A3480Za 10880274027 .
834880Za 1088027028 .
A3480ZaloBAB27A31 -
A3480ZaloBBA? 7112 -
A3488ZaloBBB?9114 -

Popla

A.a8
a.aa8
a.a8
a.688
a.8a8
a.8a8
a.8a8
a.8a8
A.[88
a.[88
A.688
A.688

Rok |Tran |Spec.symh.

2887 HAARARAAAA
2887 HAARARAAAA
2887 HAARARAAAA
2887 HaARAEARAA
2887 AAARRARAEA
2887 AAARRARAEA
2887 AAARRARAEA
HAARRAARAAA
ARARRARAAA
ARARRARAGA
HRARRAEARREA 484 .08
HRARRRAAAA 484 .08

HARAARAAHA 484 .08

A348AZal0AA079201
A3480Za]10A0029202
A34807Za100007 9285
A34807Za1080099210
A2480Za1080099220

H3400ZaloAA?9 323

S el 0 S e T S e D D e
D EE DD DI

24| 10l 9MPen7l 32

ESC—konec

obrazek 1515), které byly na disketu nahrany.

Tisk opisu souboru diskety lze podle ¢isla uétu, variabilniho symbolu nebo variabilniho
symbolu se jménem. V téchto piipadech je jiz oznacené znaménkem o jakou operaci se jedna
/inkaso, nebo platba/.

Déle je mozné vytisknout pravodku k médiu pro CS a nebo sestavu rekapitulace
kompatibilniho média.

Smazéani vybrané diskety lze provést pomoci *D.
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Rok |Tran |Spec.symb. | Sastka |Popla| Text na vypise Stravni

2887 ARARRARARA 418.08| A.80 A3400ZaloBAA2'7AZ3
2807 ABAERRAAEA 418.068| 8.60 A3400ZaloBRAB2'7826
2887 rlo]nlslalslalalolt) 418.860 | A.80 A3400ZaloBBA27a827
2887 rlo]nlslalslalalolt) 418.860 | A.6808 83400ZaloBBA27828
2887 rlo]nlslalslalalolt) 418.860 | A.6808 83400ZaloBBA27831
2887 rlo]nlslalslalalolt) 434 .80 | A.680 83400ZaloBBA?9112

o KRONOUE
2887 rlo]nlsnlslalnlolt) 434 .80 | A.80 A3400ZaloBBA?9114 )

KRUFA M
DRTINA

NESTERA
JELINEQ
HLAVACK
KRUCHHNO
BEDMARO
BENAK D
HAULIK

2807 ABRABARAAA 484 08| A.680 A3400ZaloBRAT7281
2807 ABRABARAAA 484 . 08| A.680 A3400ZaloBRAT22A2
2807 HBRRRARAAR 484 . 00| A.80 A3400ZaloBAAT72H5
2807 ARRRRARARA 484 08| B.80 A3400ZaloB0A?9210 PRUSOURA
2807 ARRAERARAAA 484 .08 | B.80 A3400ZaloBOA99220 UANA MI

HARAHARAREA 484 .00 H340AZaloHAA 9323 MARES F

- D EEE DD D I

ESC—konec
obrazek 15

2.4.4.2 Zménove fizeni (Kmen)

Do souboru kmene (obrazek 16) se zaznamenavaji oddélené¢ udaje o stravnicich platicich
sporozirem. Kmenovy soubor se vytvaii piimo ze souboru STRAVNIKU. Do kmene se
automaticky zapiSou vSichni stravnici skodem banky 0800 = CS a nenulovym variabilnim
symbolem. Kazdy novy stravnik se pfi zapisu do souboru automaticky dostane i do KMENE, jestli-
ze ma vyplnény vSechny pozadované identifikace.

V nabidce menu Zmeénové fizeni muzete kdykoliv vygenerovat cely kmen ze souboru
stravnikll znova. Tato akce se pravidelné spousti pfed mésicni uzavérkou.

[fizlo str.] STRAUNICI — KMEN pro sporoZiro
Oky |SPE.zymbol |UAR.=ymbo 1 Jméno stravnika

A582336 |153 HeBeB230804 | ZIKA VOJTECH
A725123 |883 HABEA230805 | KRAL DANIEL
A562644 |123 HABEB23018 | KOPACKOUA DENISA
B6411°7% |8A3 HABEB23611 |SOVA ADAM
1876354 |133 HABEB236013 | SULCOUA NIKOLA
A585314 |143 HABBB23628 |KNAF PETR

] A8645°77 |813 HABAB24801 | JAMECKY JAM

! A748534 |133 | I0BBABHBA | B0BHA24062 | BENAK DOMINIK
1256487 |183 | I000B08BH6H | BABHA24803 |[NESTERA ONMDREJ
A3526888 |823 HABEB24806 | STEMCAR PETR
A571926 |173 | I0HABAAEAA | BABEA24815 | RAYMANOUA LENEA
1471387 |143 | I000BEBH0H | BABEA2461 2 |[UYKYSALOUA KLARA
a7??662 |823 HABEB24A34 |HYNEE MARTIHN
1323145 |153 | I000BHHH0A | BAAPA24836 | KLENHA JAN
1785382 |823 H88e824844 | TROJAN LUKAS
A5486%4 |873 | I000BOBE6H | BEBEA2 4845 | ZUCKOUA ELISKR
A2a5212 HABHB24A54 |VACHOUA ANMA
LIPNICKY PETR

(0
HHMHHHHHHHHMMMNMMN(”

ESC—navrat F18-menu {F& >
obrazek 16

Nabidka menu nam zde nabizi tyto moZnosti:

» Vygenerovani kmene
> Smazani stravnika
> ZruSeni zmén
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YV VVVYV

ZruSeni celého souboru

Tisk kmene dle sefazeni

Pterovnat zdznamy (dle nasledujiciho klice)

Aktualizace kmene (Vstup diskety ze sporitelny a ndsledna aktualizace kmenového
souboru.)

Protokol (Tisk protokolu o provedenych zméndch podle posledni diskety z CS.)

2.4.4.3 Kontrola diskety pro CS

Touto polozkou se spusti testovaci program, ktery zkontroluje (jak fyzicky, tak obsahov¢)
disketu nez bude predana Ceské spofitelné.

2.4.4.4 Zpracovani NIP

Tato polozka po aktivaci a zadani cesty zdroje nacte do programu soubory s NIP
(nezinkasované platby) od Ceské Spofitelny.

2.4.5 Ceska Posta

Tento modul slouZi pro komunikaci s Ceskou postou. Pomoci tohoto modulu lze nadist
elektronickd data od Ceské poSty do programu Jidelna nebo naopak data Ceské posté
poskytnout.

2.4.5.1 Soubory - Od posty
Slouzi pro naéteni souboru elektronickych dat s uskuteénénymi platbami od Ceské posty.

Nabidka menu niam zde nabizi tyto moZnosti:

VVV VYV

Novy soubor od posty (Nahrani realizovanych plateb ze souboru CP)

Smazani vybraného souboru (Vymaze zdaznam o souboru. Provede odepsani od
stravnikii!)

Tisk — piehled (Od - Do)

Tisk — nezapsanych plateb

Souboru uplny

2.4.5.2 Soubory — Pro postu

Slouzi jako piehled pro vygenerovani elektronického souboru dat pro Ceskou postu. A to jak
konzumacnich, tak zalohovych.

Nabidka menu nam zde nabizi tyto moZnosti:
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Soubor — Konzumace (Vytvoreni souboru platby za stravné pro CP)

Soubor — Zaloha (Vytvoreni souboru se zalohou na stravovani pro CP)
Konzumace pokryta zalohou (Vytvoreni souboru pro CP s vyrovndnim zdiloh)
Smazani vybrané¢ho souboru

Tisk — prehled (Od - Do)

Tisk - privodky



2.4.6 Homebanking

Modul Homebanking umoznuje uzivatelim programu Jidelna komunikaci s riznymi
bankami. Pomoci tohoto prostifedi je mozné nacist (Importovat) elektronické soubory od banky a
také naopak elektronicky soubor dat z Jidelny bance vygenerovat (Exportovat).

2.4.6.1 Vypisy — soubory od banky — IMPORT

Nabidka menu nam zde nabizi tyto moZnosti:

Smazani souboru
Tisk — piehled (Od - Do)
Tisk — polozky

YVVYY

Pterovnat zaznamy (Preradi zaznamy)

Import novych soubort (Nahraje nové soubory od banky)

2.4.6.2 P¥ikazy — soubory od banky — EXPORT

SKLAD [ STRAUNECI PREHLEDY SOUBORY
| | ] ]

_Typ expurt_Uytuuienu _PuEet uét'Suma Ké

Ba8a1 /A7 | STRAUNI K @83.a7.2087
Ba8az /A7 | STRAUNI K @83.a7.2087
AABA3 /A7 |[STRAUNIK @3 .a7.2087
AABAS A7 |STRAUNIK 83.07. ?
006A6./A7 |STRAUNIK 83.07. ?
AAAA4./A9|[STRAUNI K 13 .08 . 2009

AND — 1

Nabidka menu niam zde nabizi tyto moZnosti:

Generuj export

Smaz radek

Pferovnat zaznamy

Tisk — ptehledu piikazt
Tisk — bankovniho ptikazu

VVVVYY

2.5 PREHLEDY

> Piehled VYDEJEK

e Vydané zbozi

> Piehled PRIJIMEK

e Pfijaté zbozi

» Denni zavérka

» M¢si¢ni zavérka

» Spotiebni ko$

» Objednané porce dle druhu

» Roc¢ni zavérka - skaldu a pokladny
- stravnikl

2.5.1 Piehled VYDEJEK

meenenpEDyam| sousory | svstem |

P#ehled U9YDEJEK
Uydané zhoZi
P#ehled PiiJEMEK

PFijaté zhoZi

Denni zavérka

MEzidni =zavérka

SpotiFebni kod

Objednané porce dle druhu

Roéni =zavérka — Skladi a Pokladny
— strauvniki

00brazek 178

Volba [Ptehled VYDEIJEK] je uréena k vytvoreni piehledu vydejek (obrazek 18) vzniklych
dennimi zavérkami slouzicimi pro opakované tisky jednotlivych dennich vydejek nebo ke zruseni
chybnych. Touto volbou se aktivuje okno, ve kterém jsou zobrazeny nasledujici informace:

U = Uzavfeno - znaceno pismenkem Z. Uzavie se automaticky po provedeni denni zavérky.

Cislo = ¢islo denni vydejky
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Datum = datum odpovidajiciho dne

Norma = suma finan¢nich norem za odebrané obédy v daném dni

Niaklad = suma nakladi na stravu pro tento den

Obrat = rozdil mezi NORMOU a NAKLADEM

Zustatek = hospodafeni od za¢atku roku=OBRAT dne+ZUSTATEK z pfedchoziho dne

TISK piehledu dennich vydejek. - Tato volba umoznuje tisk ptehledu vydejek (obrazek 18).
Na vybér jsou dvé formy, a to ,,standard* a ,,rozpis®. Obé lze aktivovat v menu, které se vyvolava
pomoci klavesy F10. Tam vyberte [TISK tohoto PREHLEDU vydejek|. Pichled vydejek se zobrazi
nejdiive na monitoru, stlacenim klavesy F4 vytisknete sestavu na tiskarné.

Obrat 1 Zistatekv
18887 |28.086.2087 2188.80| 1A192.34| —16864.34 6483 .80
1892.-87 |21 .86.2087 2115.688 9944 .15 —826.15 L5?7.65
118-87 |22 .086.28087 8352.688 792,96 559.84 6136.69
11187 |25.086.2087 8615 .88 6998.92 1624 .88 776877
112-87|26.086.2087 4848 .60 7747 .68 1181 .68 8861 .77
11387 |27.86.2087 8849 .88 2791 .68 942 .68 7919 .17
114-87|28.086.2087 25A5.88| 14675.77| —5178.77 2748 .48
115871129 .86 .2087 7392 .88 7243 .68 148.32 2896.72

o Wl ol o | I =

=l

obrazek 18
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Opakovany tisk vydejky - Aktivujte pomocné menu vyberte TISK VYBRANE vydejky.
Vybrand vydejka (obrazek 20) se zobrazi nejdiive na monitoru stlacenim F4 vytisknete
vydejku na tiskarné.

mouka hladka

houskove knedliky 17 .4d8
kolinka 26.888
vlasove nudle 26..848
fazole barevne 29.958
olej 28.828

hov.maso zadni 139 .4d8
Chilli con Carne 3kg 338.168
caj Uiatex 8.535
drozdi instantni 157 .688
sul 4.984
sirup 17.898
2 hrasek mraz. 32 .8d8

Celkovd videj: 7243 68 NHiklad na stravu:
ro tuto videjku:

Obrazek 20

UPOZORNENI!!!
NELZE vytisknout vydejku 7 piedchozich mésicu. V piipadé, Ze chcete tuto
vydejku opétovné vytisknout, proved’te archivaci soucasnych stavii
souborii, NAHRAJTE do PC ARCHIVNI STAVY odpovidajiciho mésice,
vytisknete vydejku a nahrajte zpét soucasné stavy soubori.

SMAZANI vybrané vydejky - Tato volba je uréena pro zruieni libovolné vydejky,
pfedevsim pro ptipad zjisténi, kdy omylem nebyla provedena zavérka ptedchoziho dne.
Na vybér zde mame:
» Smazani celé vybrané vydejky — zruseni celé vybrané vydejky (uzaverky) a smazani

z karet!!!

» Smazani zapsanosti u karet — zruseni uzaverky (cisla vydejek na karté). Zaznam na
karté ziustava.

» Vymaz vydejek OD-DO — smaze vydejky v rozmezi datumii!!! Smaze zaznamy na
kartach!!!

2.5.2 Prehled vydaného zbozi

Volba Wydané ZBOZﬂ je ur¢ena pro tisk sestavy, ve které jsou uvedeny informace o vydaném
zbozi z vybraného skladu za urcené ¢asové obdobi. Vydané zbozi je sumarizovano podle jednotlivych
karet.

2.5.3 Pitehled prijmu zbozi

Volba Piehled PRIJEM EK\ (obrazek 21) je urCena pro tisk sestavy pifijmu zbozi pro jednotlivé
sklady. Zbozi uvedené v této sestavé je setfidéné podle jednotlivych dni, dodacich listd, cisla
(ndzvu) dodavatele s naslednou sumou za den, za dodaci list a sklad. Tato sestava je urCena
piredevsim pro odkontrolovani dodaného zbozi podle jednotlivych dodacich listd a dodavatela.
Vyberte sklad, pro ktery chcete sestavu vytisknout. Sestavu si mizete prohlédnout na obrazovce,
stiskem klavesy [F4| vytisknéte sestavu na tiskarné.
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P Splatnost Dudauatel

[3:1]

AB222-07|17.87.2867 OZAS 6213.18
AR2931.-@71192.879 2807 OZAS 4877 .18
822407 | 20.87 . 2867 Bulicek 1561 .98
AR295.-@7 |21 .9 . 2867 HKontinua 347,76
A82?6-07 |21 .87 .2867 hotove —347.76
AR297-@7|24_A79 2807 MATURA 3963.°75%
A8298.-07|24.87.2867 OZAS Y248.98
HR29%.-@7|24.89 . 2807 Bulicek 478758

30887 24.02 . 26887 2985.57

HHHHHHHHH

ESC—konec ENTER—u jh&r F1B—menu ¢*M,."D_.F6>
Obrazek 21

2.5.3.1 Dodaci listy
Zapisovat dodavky na karty lze dvéma zpusoby:

» ptimo na kart¢ zadanim pohybu
» opsanim dodaciho listu do pfijemek a hromadnym zapsanim do karet — tato volba

Do pocitace se zada hlavicka dodaciho listu a poté se zapisuje jednotlivé zbozi (obrazek 19).
Po uloZeni se zbozi naskladni na jednotlivé karty véetn€ tidaju z hlavicky.

[:Pﬁijemka 3 29?/@?:] [:DGDHUHTEL 3 — —]

Datum vystaveni Fakturoviano = DPH

Datum splatnusti; [ . . hez DPH
Sklad Karta Mazev karty MnoZstui |TJ JC v KE CELKEM K{ #»DPH

1 111 {mouka hladka 58.88 | ky 2.588 475 .88 5
1 148 | buchty, vdolky 58.88 | kg 31 8688 1558868 5
148 hucht ~vdolk 18._868 kﬁ 31.8688 3i8.688

36 . B8 1440 .88 ﬂ

-u- 406 . B}

HA PRiJEMCE Z POLOZEK NA KARTACH
SUMA MHOZSTUi 1568.688 1568.688
CELKOUA CEHNA . . 3 M75.88_

obrazek 19
Vznika tak prehledna evidence - prehled jednotlivych dodacich listi (Obrazek 21

).

2.5.4 Prehled prijatého zbozi

Volba je urCena pro tisk sestavy, ve které jsou uvedeny informace o dodaném
zbozi do vybraného skladu za urcené cCasové obdobi. Dodané zbozi je sumarizovano podle
jednotlivych karet. Tuto volbu Ize omezit jesté na dodavatele.
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Piehled PHiJHG celkové
dodavatel (po dnech>

Dodané ZhoZi celkové
dodavatel (sumacel

Obrazek 23

2.5.5 DENNI zavérka

Volba DENNI zavérkal je uréena pro tisk a soudty pozadované pro piehled stravovani
jednotlivého dne. Zakladnim dokumentem z této Cinnosti je tisk sestavy, ve které jsou uvedeny:

VYDEJKA zbozi ze skladu za den = seznam vydaného zbozi z jednotlivych skladu,
s rozlienim NAKLADOVOSTI na stravu a ostatnich vydani + JIDELNT listek.

SUMAR obédii za den = sumérni poéty ob&di pro jednotlivé skupiny stravnikd, s vyslednym
hospodatenim dne a s redlnym stavem hospodateni jidelny do zavérkového dne.

Po potvrzeni této volby se na obrazovce otevie okno s pozadavkem na datum zavérky
(obrazek ), automaticky se nabidne datum dne zpracovani. Dal$i aktivované okno v horni casti
obrazovky oznamuje datum posledni vydejky (denni zavérky). VySe uvedend sestava se nejdiive
zobrazi na monitoru, tisk sestavy aktivujte stlacenim klavesy . Po korektnim tisku s odpovédi na
otdzku o zapise rozhodnéte, jestli chcete nebo nechcete vysledek zapsat do souboru ,, VYDEJEK* a
tim finan¢n¢ uzaviit stravovaci den.

obrazek 24

Zapis do souboru ,,VYDEJEK* pro den, pro ktery se zavérka a zapis vytvaii prvné, se
realizuje piidanim nového zdznamu do souboru ,,VYDEJEK “ s ulozenim &isla vydejky, datumu,
normy, nakladu, obratu a zistatku do tohoto zdznamu. Denni zavérku Ize pouzit opakované i pro ty
dny, pro které byla jiz zavérka zpracovana a vysledek zavérky zapsat do souboru ,,VYDEJEK“
(ptepiSou se predchozi hodnoty novymi).

UPOZORNENI!!!
V pFipadé, Ze provedete opakovanou denni zdavérku, kdy vysledky této zdvérky
budou rozdilné, a vy tuto zménu zaznamendte do souboru ,,VYDEJEK* nastane
situace, Ze zustatky ndsledujicich vydejek NESOUHLASI se skutecnym stavem.
Proved’te proto zavérky viech nasledujicich dni a tim vyrovndte rozdily.

2.5.6 MESICNI zavérka

Volbou [MESICNI zavérkal ziskame tisk sestavy, ktera poskytuje tyto informace:

Rekapitulace obédti a poplatki = suma poctu a plateb obédi za uvedeny mésic, vcetné
prehledu preplatki a nedoplatkti pro kazdou skupinu stravnikli samostatné a s celkovou sumou.

Finan¢ni ptehled skladi = sumarni ptehled pohybu jednotlivych skladli v daném mésici
s celkovou sumou za vSechny sklady + Hospodateni s finanéni normou = porovnani piijjmi a
nakladi na stravu za mésic, hospodateni za mésic, zlistatek normy od zacatku roku.

Po potvrzeni této volby udejte datum libovolného dne mésice (obrazek 25), pro ktery chcete
zavérku uskutecnit.

obrazek 25

Stlacenim klavesy potvrd’te nasledujici informaci o provedeni archiva¢ni kopie soubora (
= preruseni), vytisknéte zavérkovou sestavu a odpovézte na otazku o prevodu stravniki (prevod
stravnikil znaci presun 2. mésice z piehledu obédt do prvniho a vygenerovani dalsiho nasledujiciho
meésice do prehledu obédl na druhy mésic). Po pfevodu stravnikli na novy mésic se informace 0
ob&dech, sazbg, platbé a prehledu obédd, prevedou do ,,ROCNIHO SOUBORU OBEDU*. Pievod
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na novy mésic se provede jenom v piipad¢, kdyz mésic zavérky je totozny s prvnim mésicem
kalendare obédi stravnikd.
UPOZORNENI!!!
V pFipadé, Ze se rozhodnete zavérku opakovat, nahrajte do pocitace
archivované stavy souborii, které jste vytvorili tésné pred mésic¢ni zavérkou.

2.5.7 Spotrebni kos
Pro uspésné vytvoreni spotiebniho kose je tfeba splnit nasledujici 2 kroky:

1) V menu sklad ve skladové evidenci u skladu potravin vyplite u vSech karet potravin (obrazek
26) zapocitavanych do spotiebniho kose fadek s informacemi pro vypocet spotfebniho kose. Typ
karty vyplnite zmacknutim klavesy a vybranim pfislusného typu potraviny v nésledujicich
dvou oknech. Prep. koef. (piepocitavaci koeficient kvality) se vyplni automaticky podle typu
karty — Ize ho upravit. Koef. pfep. na kg vypliite u potravin kupovanych na kilogramy
jednic¢kou, u potravin kupovanych v kusech (balenich) vypliite hmotnost jednoho kusu (baleni).
Opad v % vyplite podle uvazeni primérnou hodnotou odpadu v procentech pro jednotlivé
potraviny.

¢.kar. Mizev zhoZi TJ1l Koef.piep. TJ2 Minimalni
kg | B.000 VARl |

jednotek zasoha
DPH: I =

Masledujici ddaje slouZi pro vipofet npntrehnlhn koZe.

Kategorie kart Prep.koef . Koef . pie Qdpad v
e 205 — 1.000 1000 I

kvality TJ1l na kg

obrazek 26

2) V menu kdy do kdy

Sestavit koZ sdd.mm.rrrrs Od SERSSHIRRG0Y

spotitebni koS, Vyplinte data od

piehledy  spustte

Do

3) obrazek 20) chcete spotiebni ko§ spocitat. Koncové datum nesmi byt star§i neZ datum
posledni denni uzavérky. V opacném piipad¢ program na toto upozorni a je tieba datum zadat
znova. (Pri zadani obou dat stejnych se spocita spotiebni kos pro jeden zadany den.)

Sestavit koZ sdd.mm.rrrrs Od SERNSHEPMEGY] Do G GHRdto))

obrazek 207
Po zmacknuti klavesy Enter se objevi okno
B9 az 14-36-2

Ti|Su|Ji|NHazev jidla [H 1] E Celkem
——e—a—¢ & & £ & £ & &
3 | Il 8lfSouhrn viech jidel T | I | B

1 |0héd 184 10 5] 163 5] 373

2 a a a a a a

INS — pro vybrani jidla pro sumacittisk

ESC—navrat F4-TISKEni =
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obrazek 21) spocty obédu u jednotlivych skupin za zadané obdobi, které byly vydany.
Hodnoty lze upravit. Klavesou F4 se spusti vypocet a na monitoru se objevi samotny spotiebni kos,
ktery mtzete vytisknout opétovnym stisknutim klavesy F4.

Uydangch ohéda B aZ 14.86.2
Ti|Su|Ji|Hazev jidla B [H 1] E Celkem
—a—a—¢g 2] 2] £ 2] £ 2] 2]
2 |l Il 8|Souhrn viech jidel 36| B | B
1 |0bhéd 188 3a a 163 a 373
2 a a a a a a
INS — pro vybrani jidla pro sumacittisk

ESC—navrat

obrazek 21

Pozn.: Po spilnéni prvniho kroku se spotiebni ko§ vytvaii jii jen druhym
krokem.

2.5.8 ROCNI zavérka Sklada a Poklady
Jedna se o pfevod skladu na nové zistatky, zruSeni vSech vydejek z predchéazejiciho roku a
zapsani nového stavu hospodateni do poc¢atecnich stavli v souboru uzivatele.

2.5.9 ROCNI zavérka stravnikt
Jedna se o prevod stravnikli po skonceni Skolniho roku na nové mésice stravovani a to na zaii
a fijen s tim, Ze se nezachovaji pteplatky a nedoplatky a stravnik za¢ina s nulovym stavem. U vsSech
stravnikl se zvysi tfida o jednu. I ¢tvrté tfidy se zvysi na paté a osmé na devaté.
Pti pfevodu stravniki na novy Skolni rok se automaticky zrusi vS§echny zalohy. Nové zalohy
lze vygenerovat vzdy pro jednu skupinu stravnikil a jsou pfipraveny na inkaso.

ROCNI ZAVERKU LZE PROVEST AZ V ZARI, RESP. S DATEM OD 1.9.!1!
SKOLNI ROK JE OD 1.9. DO 31.8.!

MEsOUBORYMN|  svsTEM

2.6 SOUBORY
Jidelni listky

Kritické hody

> Jidelni listky Piehled JiDEL

» Kritické body

» Prehled jidel

» Nastaveni Jidelny

» Automat. Jidelni Systém

» WWW a SMS Objednavky
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Obrazek 29

2.6.1 Jidelni listky

45 Nidelna 6.382.02

Cc)» Barda SW, HU, s.».0. Praha 19923-03, v.6.382 18.688.2608% | 13:58:51
Kalenda#

Sohota 88 PREHLEDY | pmsousomwmm|  svstem |
Nedé le .ag.

PONMDELi .88 .

iteryd .88, Jidelni listky

StFeda .88 Kritické hody

Sturtek .ae. Piehled JiDEL

Hastaveni JiDELNY...

ESC—konec ENTER—u ghér F?—kopie druhu

Obrazek 30

Funkce ptehled jidelnich listkli je urcena piedevsim pro tisk dennich a tydennich jidelnich
listki. Po vybéru této polozky se zobrazi okno se seznamem listkl, ve kterém jsou uvedeny
nasledujici informace:

Den ~ nadzev dne s piisluSnym datem

Typ ~ oznaceni jednotlivych jidel (blize viz. kapitola 6.2.4.3. Nastaveni Jidelny/Jidla)

N ~ oznaceni, zda je mozné jidlo objednat ¢i nikoliv (kfiZzek indikuje nemoZnost
volby)

Polévka =~ polévka Jidlo ~ hlavni jidlo

Piiloha ~ pfiloha k hlavnimu jidlu Doplnék ~ moucnik, salat apod.

Napoj  ~népoj

Pomoci kurzorovych klaves 1ze prechdzet po jednotlivych dnech a prohliZet aktualni listky.

2.6.1.1 Vytvoreni nového jidelniho listku

Stiskem klavesy vstoupite do menu. Zvolte polozku tPfidéni listku na novy t}'/denl.
Program se vas dotdze na den, pro ktery chcete listek vytvofit. Zadejte datum v obvyklém formatu.
Po potvrzeni klavesou ENTER| se zobrazi seznam dnii ve vami zvoleném tydnu. Sipkami vyberte
den, na ktery chcete zadat jidlo a stisknéte . Program vyplni pouze polozku Typ. Nyni
muiZeme pristoupit k vlastni tvorbé jidelniho listku. Pomoci kurzorovych klaves vyberte jidlo, které
chcete vytvorit a stisknéte klavesu . Na obrazovce se zobrazi tabulka.

Vypliite jednotlivé polozky vzdy pomoci vybéru jidla po stisku klavesy [F5| a provedené volby
uloZte stiskem klavesy . Pokud chcete, aby ptislusné jidlo bylo mozné objednat, ponechte prvni
policko prazdné. V opacném piipadé stiskem klavesy objednavku znemoznite.

2.6.1.2 Oprava jidelniho listku

Jidelni listek 1ze kdykoliv opravit. Postup je podobny jako pfi vytvareni nového listku. Zvolte
ptislusny den a klavesou ENTER| vyvolate pfislusnou tabulku s udaji.
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2.6.1.3 ZruSeni jidelniho listku

Pokud si prejete jidelni listek zruSit, mizete tak ucinit nékolika zptsoby. Stiskem klavesy
vyvolate menu. Volba \Zruéeni listku celého t}'fdne\ vymaze jidelni listek pro aktualné zvoleny tyden.
Volbou [Vymaz viech jidelnich listkil smazete veskeré vytvorené listky. Posledni moznost mazani
nabizi polozka Vymaz za &asové obdobi. Jak uZ nazev napovida, tato funkce umoziiuje vymaz
listkh v urc¢itém casovém obdobi OD-DO.

2.6.1.4 Tisk jidelniho listku

Tisk jidelnich listkl je rozdélen na dvé varianty. Stiskem klavesy vyvolejte menu. Volba
Tisk listku vybraného dne| vytiskne jidelni listek pro aktualni den. Jidelni listek pro cely tyden
vytisknete volbou [Tisk listku — OD-DO|. Tato nabidka obsahuje je§té &tyfi podnabidky. [1) Vsechna
fidla - odd&lend| umozituje prehledny tisk jidel po dnech (obrazek 31). 2) Vechna jidla - spoletné
umoziuje zhuitény tisk jidelniho listku (obrazek 32). [3) VSechna jidla — MS umoziiuje druhou
variantu zhusténgjsiho tisku jidelniho listku (obrazek 33). ) Vsechna jidla — mésic po druzich
umoziuje tisk jidelniho listku, kde je vypsan jeden den pouze na dvou fadcich (obrazek 34).

idelna 6.382.02

¢c) Barda SW, HY, s.».0. Praha 1993683, v.6.382 15.688.2089 | 14:32:29
Kalenda#

Polévka: cesnekova s hramborem

Jidlo: kachna pecena
P#iloha: hramborove knedliky

Doplnék: cervena repa steril
MHapoj: voda = citronem

Poléuka:

Jidlo:
Piiloha:

=T T

Doplnék:
Mapoj:

Polévka:

Jidlo:
Druh: P¥iloha:

28.08

ESC—navrat

Obrazek 31

idelna 0z

tc) Barda SUW. HW. s.r.o. Praha 1993-83. v.6.382 18.08.2089 | 14:36:508
Kalenddi#
Jidelni listelk
od 18.88.2008%9 do 24.088.28879

- 18 _88_2887
: cesnekova s brambor kachna pecena bramborove knedliky cerven

19 .88.2009

28.88.200%

21.88.200%

22.08.2007

ESC—navrat F4-tisk
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Obrazek 32

4} Jidelna 6.382.02 - O] x|

¢c) Barda SW, HY,. s.».0. Praha 199383, v.6.382 18.88.20079 | 14:45:46
Kalenda#

0tery — 18.9%.2087
: cesnekova s bramborem
kachna pecena, brambhorove knedliky
voda s citronem,. cervena repa steril

StiFeda - 19.88.2089

Ctuvrtek - 20.88.2009

Patek - 21.98.20a89

ESC—navrat F4-tisk

Obrazek 33

£} Jidelna 6.382.02
Praha 1993-83, v.6.382 18.08.2009 ! 14:50:23

: cesnekova s bhramborem kachna pecena bramhborove knedliky
cervena repa steril voda s citronem

ESC—navrat F4-tisk

Obrazek 34

2.6.1.5 Export pro iOBJ (OD - DO)

Toto menu umoziuje tisk jidelniho listku do souboru (obvykle uklddané¢ho do slozky
C:/expobj/), ktery je poté tieba nahrat na web https://www.jidelna.cz/import/. Tam Vam bude
zadarmo vystaven. Soubor se ulozi ve tvaru MNU***** EXP, kde ***** je registracni ¢islo Vasi
jidelny, tzn. napt. pro jidelnu s ¢islem 111 to bude soubor MNUOO111.EXP.

2.6.1.6 Normovani jidelniho listku

Tato volba podle jidelniho listku daného dne, receptur k vybranym jidlim do jidelni¢ku a
stavil stravniki navrhne vydejku potravin. Zde si vyberete jidlo jaké chcete normovat a program
sam spocitd pocet porci, ktery je tieba uvafit. Tyto cCisla lze ménit pouhym piepsanim
pfednastavenych. Pro normovani stisknéte klavesu a program Vam zobrazi vydejku potravin,
kterou Ize tisknout.

UPOZORNENI: normovat lze pouze jidla vybrana pomoci klavesy , jina nejsou
zapsana v seznamu receptur a proto je nelze normovat.

2.6.2 Piehled JIDEL

Volba [Ptehled JIDEL] je uréena pro vytvoieni piehledu riznych jidel a receptur s naslednym
vyuzitim pro tisk pozadavkd na sklad vzniklych ,,NORMOVANIM* jidelniho listku. Jednotlivé
druhy jidel jsou rozdéleny do zdkladnich skupin, v pfislusné skupiné se vytvoii piehled
odpovidajicich jidel a pro jednotlivé jidlo lze vytvofit samostatné receptury tj. vysledkem je
nasledujici hierarchie:
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https://www.jidelna.cz/import/

SKUPINY JIDEL = JIDLA = RECEPTURY. Vybérem této volby se zobrazi okno ,,PREHLED
SKUPIN JIDEL “, ve kterém jsou zobrazeny nasledujici udaje:

» Skupina = ¢islo skupiny, povinny udaj, podle kterého se rozdéluji jidla
» Oz = Oznaceni skupiny jidel
» Nazev skupiny = nazev skupiny jidel

Priehled skupin jidel — nabidka (F10):

[Oznacenil PREHLED

Nazev skupiny Smazani vybrane skupiny jidel
OPRAVA ddaji skupiny

mléEné virohky =
Polévky U¥MAZ viech skupin jidel
Pomazanky
P#ilohy
Maszowva jidla
dribeZ

L
Sladka jidla ———
Salaty. kompoty Ini Systém...
Krémy. pudinky ednavky
Bezmasd jidla
Hapo je
Ovoce a zelenina
Mouéniky, pecivo
Ostatni
Zakladni druh

ELNY. ..

w00 =] L L B

Pi#idani nové skupiny jidel do souboru skupin.
2upa B—u Ghe AMCATE 0

Obrazek 35

e Nova skupina jidel — ptida novou skupinu jidel
e Smazani vybrané skupiny jidel — nendvratné zrusi skupinu jidel
UPOZORNENI!!!

ZruSenim vybrané skupiny se zru$i soucasné vSechna jidla a
receptury zarazené piedtim do této skupiny.

e Oprava udaji skupiny - Z divodu zachovani ptislusnosti jidel 1ze opravit jenom nazev
skupiny (pole skupina zistane stejné) i po zapise zistane ¢islo skupiny nezménéné

e Vymaz vSech skupin jidel — smaZou se skupiny jidel
UPOZORNENI!!!

Vymazem vSech skupin jidel se soucasné vymaZou vSechny jidla a
recepty.

Vvbér jidel jedné skupiny:

Zvyraznénou vybranou skupinu aktivujete stlagenim klavesy [Enterl. Aktivuje se Vam okno,
jehoz nazev odpovida cCislu a nazvu zvolené skupiny a ve kterém je zobrazen ptehled jidel
odpovidajici ¢islu této skupiny. Zde jsou zobrazeny nasledujici udaje:

e Receptura = vlastni ¢islo receptury
e Naizeyv jidla = pojmenovani jidla
e KJ = kaloricka hodnota jidla v kilojoulech

e HACCP S = kod daného HACCP (analyza nebezpeci a kritické kontrolni body)
schématu

» Pridani jidla - Aktivujte pomocné menu , vyberte [Nové jidlol Zde vyplitte pozadované
udaje (obrazek 36):
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Obrazek 36

Recept ¢. = vlastni Cislo receptury
Nazev jidla = pojmenovani jidla

Porci / nor = pocet porci, pro kterou je uvedena receptura (prevazné 100,10)

KJ = kaloricka hodnota jidla v kilojoulech

HACCP Schéma = zde klavesou aktivujte prehled HACCP schémat (obrazek 37) a

klavesou ENTER| vyberte ptislusné schéma.

[Oznacenil

Receptura Nazeu jidla

318 |hovezi maso na

PREHLED SKU
| 8k [0z | Nazev skupiny [}

PIN JiDEL

Schema

KJ |HACCP S

Prehled HACCP schémat

NHazeu

13118 veprove maso p

Receit t. Mazev iidla:

ENTER—v ghér
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ZapiSte zaznam do souboru klavesou @

» Smazani vybraného jidla — zrusi jidlo

| UPOZORNENI!

UPOZORNENI!
receptury.

Vybér jidla (surovin pro jidlo) pro predpis receptury - Pfedpis receptury se vypliiuje pro

a5-2808
18968088
18-26881
18-726802
18-96883
18—90804 |hov vyvar s krupic nok

169005
160-96806
18-7887 |hov vyy z kapustou a ry=i
168-726808
18-2688%
18-92818 |pol bramborova s paprikam
1892611

mleko vanilkove
hov.pol. s mas kned

houv vye 3 celest nudlemi
hou vyy 5 zelen svitkem
hou vyy ze sunk svitkem

hou. vyvar = vaj. svitkenm

hov vyy ze spenat svitkenm
pol brambh se zelim a rajc

pol bramborova s mlekem

Fb—iFazeni

ZruSenim jidla se soucasné zrusi celd receptura.

» Oprava udaju jidla — dovoli opravit zaznam jidla (nazev jidla, porci/nor., KJ)
» Vymaz vSech jidel skupiny — vymaze vSechna jidla ve skupiné

Vymazem skupiny jidel se vymaZou i v§echny

e Naizev slozky = nazev potraviny

potfeby normovani jidel a nasledny tisk sestavy, ve které je vytiStén pozadavek na mnozstvi
potravin, potiebny k uvateni poZadovaného poctu obédli. Zvyraznéte vybrané jidlo a stlacte klavesu
- aktivuje se okno snazvem, které odpovida Cislu receptury a nazvu jidla a kde jsou
zobrazeny nasledujici informace:

e Tjl = zakladni technicka jednotka pro normovani (napft. g, kg)

e A hr.=hruba norma v prvni skupin¢ A
e B hr. = hruba norma v prvni skupiné¢ B
e C hr.=hruba norma v prvni skupin¢ C
e D hr. = hruba norma v prvni skupiné¢ D
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e E hr. =hruba norma v prvni skupin¢ E

Vsechny normy jsou vztazeny na pocet obédd, ktery je uveden v hodnoté Porci./nor v
momenté zapisu nového jidla do seznamu jidel. Rozdé€leni norem na skupiny A, B, C, D ma vazbu
na informaci uvedenou ve skupin¢ sazeb a norem plateb stravniki.

Piidani nové polozky zbozi (,,Nova slozka potieby“) - Aktivujte pomocné menu m
najed’te na Nova slozka spotieby. Tento vybér zplisobi pridani fadku do zobrazeného seznamu, a
soucasn¢ tento fadek zvyrazni. Vypliite vSechny pozadované udaje ve zvyraznéném tadku

UPOZORNENI!!!

Vyplnéné udaje se nemusi zapisovat stlacenim F2 jako v predchozich
piipadech celého systému. Radek je zapsan automaticky jiz v dobé vzniku
potvrzenim ENTER| v pomocném menu. Opravu udaju miiZete provést
V libovolném okamZiku zpracovdni.

Smazani vybrané sloZky (,,Smaz vybrané slozky*) — zrusi vybranou polozku zbozi

Vymaz celého predpisu — vymaze cely ptedpis

2.6.3 Nastaveni Jidelny
V této sekci je umoznéno ménit nastaveni tykajici se programu samotného, informaci o
uzivateli apod. Po zvoleni této polozky se vyvola nabidka s néasledujicimi moznostmi:

» Uzivatel PREHLEDY ] —] SYSTEM ]
» Ceska posta a Ceska spoftitelna
, Jidelni listky

» Systém

gﬁiuatel &

4 eska Poita a Ceska spofitelna

> Jidla o

Jidla
> MOdUIy nndl]tly

esla

> IB/HB 1B/HE

Internetu

Obrazek 38

2.6.3.1 Uzivatel

V této Casti jsou shrnuty veSkeré informace o uZivateli systému a o identifikaci systému
samotného. Po volbé polozky ,,UZIVATEL“ je mozné nastavit informace o Vasi jidelnd
jednoduchym vepsanim informaci a naslednym stiskem klavesy pro ulozeni. Jednotlivé udaje
miizete libovolng ménit. Udaje tykajici se licence programu (Licenéni &islo a Nazev jidelny viak
meénit nelze). Polozky ,,Nazev jidelny* a ,,Vedouci jidelny* se objevi pfi tisku na sestavach.

2.6.3.2 Ceska posta a Ceska sporitelna

Udaje, které je nutné vyplnit, pokud budete potiebovat pouZivat pti placeni Ceskou postu a
Ceskou spofitelnu. Tyto potiebné udaje Vam sdéli pracovnice na téchto mistech. S prvotnim
nastavenim Vam radi pomuazeme.

V piipadé, Ze mate uzavienu smlouvu s Ceskou spofitelnou o strhavani plateb za stravné ze
sporozirovych uétd, vyplite zde tyto udaje (dostanete od CS) tykajici se sporozirovych plateb.

Jsou to politka Kod zalohy, Kod inkasa, Cislo zalohy, Cislo inkasa. Tim je umoznéné vybirat
zalohy a soucasn¢ splnit pozadavek spofitelny na maximalné 10 disket pro jeden kod operace.
TEXT CS je pole, do kterého se musi zapsat Givodni textace pro disketu. Podle pozadavku CS.
Polozka POPLATEK je urCena pro moznost vybéru manipulanich poplatkl, za provedeni
bankovni operace. Tato hodnota se pienasi do zaznamu stravnika. V &astce pro CS je konzumace
navysena o tento poplatek.
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Po vyplnéni vSech tdajii do poli uzivatele zapiste tyto informace do souboru stisknutim
klavesy . Stisknutim klavesy se udaje do pole nezapiSou a stav uzivatelskych informaci
zlstane nezménén.

2.6.3.3 Systém

V této Casti lze nastavit pouzivanou tiskarnu, zptisob tisku, Ciselné tfady dokladii a dalsi
nastaveni spojené sbcéhem systému. Toto nastaveni Vam vyplnime pii koupi programu a
nedoporucuje Vam v ném polozky ménit.

Popis jednotlivych poloZek:

e Typ pouzivané tiskarny: stiskem klavesy |F5| vyvolate seznam tiskaren. Zvolte tu, ktera
nejlépe odpovida vasi tiskarné
Tisk uzké uctenky: aktivuje, ¢i deaktivuje tisk zazenych uctenek

o Posledni cislo vydejky: do tohoto pole zapiste Cislo posledni vydejky, které je posledni
pfed pfechodem na strojni zpracovani. Na zacatku kalendainiho roku doplite do
tohoto pole 0.
Pocatecni datum vydejky: uved’te datum vyse uvedené vydejky.

e Pocatecni stav hospodareni: vV tomto poli by mél byt uveden finan¢ni stav hospodateni
odpovidajici vyse uvedené vydejce.

UPOZORNENI!!

Vydejka, uvedend v pocdtecnich stavech se pouZije jenom v pripadé
vzniku prvni vydejky zboZi viniklé strojnim zpracovanim. Na zacdtku roku
dopliite nové (nulové) udaje.

o Posledni cislo pokladniho dokladu, prijemky, prevodniho prikazu: jako u vydejky

o Varit o vikendu: pokud je zaskrtla, je mozno piihlasSovat, odhlaSovat stravniky
na sobotu a nedéli

e Platce DPH:  zaSkrtnéte, je-li Vase stravovaci zafizeni platcem DPH

e AJS pripocist zdalohu: ptipocte zalohu v automatizovaném jidelnim systému, vydeje
objednavky do jeho kreditu

e FEvidovat vydej Zolikii: zaSkrtnéte, chcete-li evidovat vydej bezkontaktnich Ccipil,
zetonu
Umoznit vyber z jidel: zadejte, kolik jidel vatite najednou (¢islo 1-9)

e AJSodfirmy: od které firmy ma VaSe stravovaci zafizeni automatizovany jidelni
systém (AJS)?
Pro ctecky pouzit: jaky port se ma pouZit pro Cteni €ipli, na jakém portu je ctecka...

e CenazalIDM: Cena, ktera se uctuje stravnikiim za identifikacni médium. Tato ¢astka

je ptedvyplnéna na pokladnim dokladu po vydani IDM

Umoznit  editaci v helpu: umozni Vam provadét zmény vtextu HELPu

(nedoporucujeme zapnuti této volby)

2.6.3.4 Jidla

V této polozce menu muiZete prejmenovat jednotlivé typy jidel (napt. Obéd 1, Obéd 2 atd.).
Pojmenovani se pak projevi napiiklad pii tvorbé jidelnich listkl. Pocet jidel je nastaven v poloZce
Systém. Prednastavené kiizky znamenaji, jak bude vypadat jidelni listek nového tydne, nez ho
vyplnite. Pokud mate objednavky, doporucujeme nastavit vSude kiizky, aby si stravnici nemohli
objednéavat na dny, kdy neni jidelni listek jeSté napsan.

2.6.3.5 Moduly

Zde jsou uvedeny jména vSech modulti a aktivacni kody u téch, které mate koupené, spolu
s datumem aktivace. Pokud si od nés koupite dal$i modul a chcete ho aktivovat, najed’te na modul,
stisknéte ENTER), zapiste aktivacni kod a ulozte klavesou .
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2.6.3.6 Hesla
Nastavi heslo pro vstup do SW Jidelna

2.6.3.7 |IB/HB

Zde se zadavaji udaje pro Home Banking. HB podporujeme pro Komercni banku a Ceskou
spofitelnu. Udaje Vam sdéli vase banka.

2.6.3.8 Internetu

Spoluprace JIDELNY se svétem INTERNETu. Obrazovka umoziiuje nastavit internetové
objednavky tak, aby nejlépe vyhovovali zdkaznikovi.

e Na kolikaty den smi stravnik ODHLASOVAT/OBJEDNAVAT: jsou ¢&isla, ktera
znamenaji, kolik dni od aktudlniho je omezena dand ¢innost. Uvedete-li ¢islo 99,
nebudou moci stravnici danou operaci provadét. Uvedete-li ¢islo 99 v obou polozkach,
prestane Vam systém zaroven zasilat maily s objednavkami. (to je vhodné napf. o
letnich prazdninéch)

e Cas zlomu objednavani: uréuje ¢as v daném dni, kdy uz nebude moci stravnik provést
pozadovanou operaci.

e Cas odeslani objednadvek: uréuje hodinu a minutu, kdy Vam systém internetového a
SMS objednavani zasle mail s uskuteCnénymi objednavkami. Tento mail pak nactete
do jidelny v modulu WWW a SMS objednavek.

e Zprava pro uzivatele: je text, ktery se zobrazi stravniki na WEB strance pfed tim, nez
jim bude umoznéno objednavat. (vhodné pro informativni sdéleni)

Platnost do: udava datum, do kdy se bude stravniki tato zprava zobrazovat. Po tomto
dni jiz nebude zobrazovana.

2.6.4 Automatizovany jidelni systém
Polozky menu:

HUNICI PREHLEDY

» Priprava dat pro - Vyde;j Ei'-%pra}ua dat pro - uiicle.j
A glane porce e runu
> Vydane porce dle druhu giih&enilnneuydany'ch obh&di
» Prehled nevydanych obédu Price so Zoliky z IDM
> Sklad IDM === ZETONY, ¢IPY. KARTY = Terminaly
, . 1, Pihiprava dat pro Export
» Prace se zoliky z IDM Import dat
> Pii d E EXPORT dat or clgfl § n ohjedniek
at pro vigdej a objednavky
Fprava dat pro Export IMPORT — oBjednavky
> Import dat - ugded
L . , == Internetové AJE
» EXPORT dat pro vydej a objednavky Zm&na hesla pro AJS
» IMPORT - objednavky
» IMPORT - vydej Obrdzek 39
» Zména hesla pro AJS

2.6.4.1 Pfiprava dat pro — Vydej
Ptipravi data pro vydeje jidla. Nahraje aktudlni data, tj. kolik a jaci stravnici maji dostat obéd.

2.6.4.2 Vydané porce dle druhu

Vytiskne rozpis, ze kterého je vidét kolik stravnikti z kazdé skupiny ma objednano urcity druh
jidla.

2.6.4.3 Piehled nevydanych obéd
Vytiskne pocet nevydanych obédl, konkrétni jména zakd, ktefi nebyli na obéde.
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2.6.4.4 Sklad IDM

Tato polozka uchovava veskeré informace o identifikacnich médiich. Po stisku klavesy
umoziuje provadét tyto operace:
Hledej zaznam — hleda zdznamy urc¢ené¢ho IDM
Sumace IDM — zobrazi soupis IDM (Aktivni, ztracené, skladem, zoliky)

Nalezené IDM — piitadi ztracenému IDM oznaceni skladem, pouziva se pii nalezeni
IDM

Ztratit IDM — ptifadi aktivnimu IDM oznaceni ztracené IDM

Import CIPY — importuje &ipy z diskety (textovy soubor od p. Lafa)

Smaz IDM — Vymaze zdznam o IDM

Vyber IDM — Maska — Nastaveni masky pro zobrazovana IDM

Skryt historii — Zobrazuje / skryva historii IDM — Ize zjistit, kdo a kdy mél ptidélené
toto IDM.

o Tisk prehledu — vytiskne zobrazena IDM

2.6.4.5 Prace se zoliky z IDM

Umozni zpracovat seznam zoliktl, vytisknout neodevzdané a vratit zoliky na sklad.
e Kontrola Zoliku — Vracené: Umozni Vam zadat Cisla vracenych Zolikli a tim zruSit
zdznam o vydani
e Kontrola Zolikii — Chyb¢jici
Vymaz evidence: Smaze zaznamy o vSech vydanych zolicich. Vhodné pro vycisténi
Seznamu.
o Tisk nevracenych zolikii: vytiskne ptehled zolikl, které nebyly vraceny

2.6.4.6 Priprava dat pro Export
Vytvoii textovy exportni soubor pro Import do el. terminélu.

2.6.4.7 Import dat
Nacte do Jidelny data z objednavkového a vydejniho terminalu.

2.6.4.8 EXPORT dat pro vydej a objednavky

Provede export dat pro vydeje/objednavky, které nejsou piipojeny do sité, nebo jsou
termindlové.

2.6.4.9 IMPORT — vydej

Importuje soubor z diskety doneseny od vydeji, pokud tyto nejsou v siti s pocitatem
Vv kancelafi, nebo se importuji z terminali.

2.6.4.10 IMPORT — objednavky

Importuje soubor z diskety doneseny od objednavek, pokud tyto nejsou v siti s pocitatem
v kancelafi, nebo se importuji z terminal

26.4.11 Zména hesla pro AJS
Vygeneruje vS§em stravniklim nova hesla pro AJS a nastavi ptiznak pro odeslani.

2.6.5 WWW objednavky

Toto menu umoziiuje praci s internetovymi objednavkami. Probiha zde neimportovani
e-mailovych souborl a rozfazeni internetovych objednavek k jednotlivym stravnikim.

Postup je jednoduchy:

Pomoci svého poStovniho klienta (nejcastéji Outlook express) ulozte piilohu e-mailu
internetovych objednavek.
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Vyberte v menu () polozku ,,Naimportovat soubor®. Vyberte cestu k ulozenému souboru.
Zobrazi se Vam soubor, ktery jste z Outlooku ulozili. Poté se Vam zobrazi obrazovka
s informacemi o novych internetovych objednavkach. Zvolte zapsat internetové objednavky.
Automaticky prob¢hne zapis objednavek. Po zapsani zvolte smazat jiz zapsany soubor.

Na seznamu objednavkovych soubori miizete vidét po stisknuti klavesy ENTER| na
ptislusném fadku, kolik 1idi objednavky ucinilo a zda se jim zapsaly. Je zde mozné také vidét, jaké
konkrétni objednavky udélali, pokud se budete pohybovat pro fadku klavesou TAB.

Polozky menu:

e NAIMPORTOVAT soubor — viz vyse
Smaz radek — smaze tadek s internetovymi objednavkami (muzete ho naimportovat
znovu)

e Prerovnat zaznamy — zaznamy jsou fazeny podle poctu pfipsanych vét, nebo podle
datumu, toto je piepina¢ mezi témito zpusoby fazeni.

o Tisk prehledu — vytiskne datumy importovanych soubori a pocet vét jednotlivych
soubort OD - DO

2.7 SYSTEM

Polozky menu:

i [ SYSTEM
> Archivace dat soupoRy | ]
> Obnova dat Archivace dat

Obnova dat
» Servisni funkce ... Servisni funkce...

> programu JIDELNA... 0 programu JiDELMA...

Obrazek 40

2.7.1 Archivace dat

vvvvvv

poruseni dat, lze pak velice jednoduchym a rychlym zptisobem poskozena data obnovit. Pficin
poruchy muize byt n€kolik. O ,,Selhani hardwaru® mluvime v pfipadé, ze se jednd o fyzické
poskozeni pocitace, nebo jeho ¢asti (disku, fadice...). O softwarovém poSkozeni dat mluvime tehdy,
jedna-li se o chybu zpisobenou programem, ¢i nespravnou obsluhou. Jako dal$i eventualni pfi¢iny
muzeme uvest napt. vypadek elektricke sité v prib&hu zpracovani.

Pokud jsou vSak data pravidelné€ archivovadna, nemize ani havarie tohoto typu ohrozit chod
celého systému na delsi dobu. Ptikladejte proto archivaci maximalni pozornost.

Volbou polozky provedete archivaci dat v nezménéné podobé€. Systém se Vas jesté
dotaze, zda s nim nepracuji jesté jiné pocitace v siti (objednavky a vydeje — pokud ano vypnéte tyto
pocitace a pokracujte v archivaci). Dale si mizete vybrat, jestli provedete archivaci na disketu nebo
jinam.

Po volb¢ piislusné mechaniky vlozte disketu (flash disk) a potvrd'te klavesou .
Program Vam dale nabidne moznost pfipsat k zaloze vlastni pozndmku. Neni tieba uvadét datum,
systém jej zahrnuje automaticky. Pii vétSim objemu dat se mlze stat, ze data svou velikosti prekroci
kapacitu diskety. Potom je nutné pouzit néktery z dalSich zptsobi archivace.

Volba umoziluje operativné uchovavat jednotlivé zalohy dat v adresafich a v ptipadé
poskozeni je zpétné pouzit. Data jsou kopirovana z adresaire C:/JIDELNA6/DATA do volitelného
adresafe (standardné C:/JID-ZAL.DAT). Data jsou ukldddna v nezménéné (nekomprimované)
podobé. Archivace vzdy piepise ptedchozi zalohu. Pokud chcete starsi zalohy zachovat, je vhodné
data archivovat do podadresait. Napi. C:/JID-ZAL.DAT\09-12-31, kde:

e 09 =rok (zde 2009)
e 12=mgcsic
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e 01=den

Je dulezité si uvédomit, ze v piipad¢ fyzické havarie pevného disku pocitace, budou archivace
ohroZeny stejnou mérou jako skutecnd data. Proto i v pfipad¢€, Ze pravidelné archivujete na disk,
provadéjte archivaci na vedlejsi flash disk a zalohy na disk pouzivejte spise pro pracovni ucely
(napft. pred uzavérkou). Pokud data ulozite na néjaky vzdaleny (sitovy disk), je zaloha v bezpeci
jako na disket¢ ti flash disku.

Volba tKomprimovany{ provadi tutéz akci, ale s tim rozdilem, Ze data pfed zkopirovanim na
disketu ¢i jinam zkomprimuje (zmensi misto které zabiraji). Tento proces trva nepatrné déle, ale
zajisti archivaci dat na disketu i v pfipadé, Ze prvni zpiisob jiz neni mozné pouzit. Tento zpiisob
doporucujeme.

2.7.2 Obnova dat

Opacny proces archivace je . Umoznuje tak aktualni data nahradit daty ze zalohy
at’ jiz v ptipadé poskozeni dat, nebo naptiklad v ptipad¢ instalace nové verze.

Volby Do PC zdiskety Al a [Do PC zdiskety B| jsou funkce opacné k vyse uvedenym
archivacim. Umoznuji nahrani soubort z diskety (flash dusku) archivovanych uvedenym zptisobem.

Volba Do PC z disku| umozituje provést zpétné nahrani zalohovanych dat z disku PC do
oblasti zpracovani. Data se nahraji ze zaloZniho adreséate (typicky C:/JID-ZAL.DAT). Nahrani do

PC z disku proved’te potvrzenim volby stlacenim kldvesy ENTER|.

I POZOR, abyste nepiehrali nové stavy starymi zalohami!!!

2.7.3 Servisni funkce

V tomto menu se nachdzeji funkce pro nastaveni a fizeni béhu systému.

Volba |Reorganizace souboril zptsobuje fyzické vymazani viech zruSenych zaznami jednotlivych
soubori a nasledné vygeneruje nové indexni soubory pro kazdy zékladni soubor.

UPOZORNENI!!!
PouZijte reorganizaci soubori také v piipadé, kdyZ systéem hldasi
chybny stav souborii (Cervené okénko s popisem chyby). Tento stav miiZe

byt nékdy zpuisoben pravé néjakou chybou vindexu a funkce
REORGANIZACE by mohla tuto chybu odstranit!

\Konverze dat na verzi.. ‘ pouzijte v piipadé pfechodu na vyssi verzi systému. Provede se pfevod dat
a kontrola struktury databazi.

Volbu Wynulovéni stavil] pouzijte vyhradné az v momenté, kdyz budete skutecné piesvédceni o tom,
ze chcete vynulovat vSechny soubory. Tim se dostanete do samého pocatku zpracovani a vSechna
pfedem vytvofena data se nendvratné zrusi!!!

Editace Normativul
Touto volbou muzete zménit hodnoty norem pro jednotlivé skupiny surovin. Souvisi se Spotiebnim
koSem.

[Vymaz diskety]
Ptipravi disketu pro archivaci dat (smaze obsah diskety).

Zména datumu zpracovani

Tato volba umoziuje zpracovavat data pod jinym datem nez je aktualni. Vhodné naptiklad pro
opravu chybného udaje.

Volbu Ize kdykoliv vyvolat stisknutim klavesy .

P¥ikazovy Fadek]
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Umozni zadat ptikaz MS-DOSu. Naptiklad pro formatovani diskety, apod.

Vyplnéni mésice dle $ablon|
Umozni vyplnit u vSech stravnika stravovani v mésici dle Vami zadanych Sablon vytvotfenych pfi
tvorbé¢ jednotlivych stravnik.

Prepodet skladul
Funkce pfepocita stavy vSech karet ve vSech skladech. Prepocitava se mnozstvi a cena. Vychazi se
ze skute¢nych pohybt na kartach, které jsou ulozeny v databazi VYDOS.DBF.

INahrani inovaénich dat
Nahraje do VasSich dat nova data. Jde predevSim o aktualizace c¢iselnikli. Vyzaduje soubor
NOVADATA.ZIP.

Zména &isel uéta CS pro EUY
Nabidne menu pro snadny piechod na nové Cislovani sporozirovych ucta CS.

Pfevod na platce DPH|
Umozni evidovat DPH na skladnich kartach a u stravniki. POZOR: tato zména je nevratna.

Z vlozeného souboru *.dbf se nactou ke stravnikiim, ID karty. PouZzivéa se hlavné pfi tisku novych
karet, aby nebylo tieba karty znovu pfipisovat. Staci je uz jen naimportovat.

2.7.4 O programu Jidelna

Pod polozkou naleznete:
» Licencni podminky — kupni smlouva SW Jidelna
» Registracni karta - nova prazdna
» Manual - Tento manual (uzivatelska prirucka) v elektronické podobé
» Spojeni — kontakty na vyrobce a spravce programu
» Konec — skocite zpét do programu Jidelna

2.8 UKONCENIi PROGRAMU

Cely program se ukonci kldvesou stisknutou v hlavnim menu. Pfed ukonc¢enim programu
budete dotdzani, zda chcete skutecné ukoncit systém.

2.9 Tisk sestav

Kdykoliv budete potfebovat vytisknout néjakou sestavu nebo seznam, najed’te na ptislusnou
polozku v menu. Zobrazi se Vam modra obrazovka s nahledem tisku (obrazek 41). Po ni se mizete
pohybovat pomoci Sipek a klaves [Page Up| a |Page Down|. Pokud jste spokojeni a chcete si sestavu
vytisknout, stisknéte klavesu . Zobrazi se Vam okno s nastavenim tisku. Zde zaleZi na tom, jestli
pouzivate starsi tiskarnu s pfipojenim pies paralelni port (koncovka kabelu vedouci do pocitace je
cca 4 cm Siroka a 1 cm vysoka) nebo pies USB port (koncovka je Siroka asi 1 cm a vysoka asi 0,4
cm).
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<c» Barda SW, HW. s.r.0. Praha 1993-03, v.6.382 24.87.2009 | 18:59:42
[T#idal 1. STUPEN ~5=29.8A. N=2?.80, A~ [=_.=]

Sazhba 1. STUPEN, spot#ebni norma A, ostatni plathy B.88 [pauFall

ZkuZebni

UAR. symbol STRAUNE DHY
Spec.zymhol
12345678981 2345678901 2345678781

2.A EBRTINiK ADAM 223 111SH111118H111118H111118H11111
HBBREG-1 61 A1 81 81 A.-A8 84 A2ag114444

2.A JaNSKa JANA 224 1 15H1 1 18SH1 1 1SH1 1 1SM1
- s

3.B DOLEJ#i RADKA 3636 1 1SMH1 1 15M1 1 18M1 1 18HMH1 1 1

Obrazek 22 - Nahled tisku

2.9.1 Tisk pres paralelni port

V piipad¢ tisku pies paralelni LPT port, nastavte udaje tak, jak ukazuje Obrazek 23. Tisk
potvrdite stisknutim klavesy , nebo kliknutim na napis TISK.

Tisknou stranky 7 Tizsknout nasdo: Formatovani:
od 1 (=) LPT: (=) Matin II 852
do 299 ¢ > LPT® { > [Hamenici 857
¢ > Souhoru ¢ > Mipdows 1258
Podet kopii: ¢ > IBCII
i Jméno souborn:

Pofet prazdnych #adek
od zacatku stranky

< @rud >

Obrazek 23 - Nastaveni tisku pro tisk pres LPT port

2.9.2 Tisk pres USB port pomoci programu Dosprinter

Pokud je Vase tiskarna pfipojena pies USB port, budete potiebovat programek Dosprinter,
ktery je ke stazeni na naSich strankach. Nainstalujte (rozbalte) jej do slozky C:\dosprint\ a spust’te
soubor Tisk.bat. Je mozné, Ze se Vam zobrazi ¢erné okno s textem (pouzivate-li systém Windows
XP), toto okno zaviete kiizkem v rohu a spust’te Jidelnu.

Naleznéte v menu piisluSnou tiskovou sestavu, zkontrolujte ji a stisknéte klavesu F4. Nastavte
vlastnosti tisku tak, jak ukazuje Obrazek 24 a potvrd'te nebo kliknutim na napis TISK.
Do 20 sekund by mél zacit tisk.
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Tisknou stranky ? Tisknout nasdo: Formatovani:

m
P
)
3
p)

o
od : ¢ > LPTi C
do : ¢ > LPT= C
(=) Houhoru L4 indows 1258

C

NeCII
Jméno souboru:

sJoszprintstisk.prn

Matin II 852
Hamenici 857
i
Pocet

PoZet prazdnych #Fadek
od zacatku stranky

« Misk » < ol >

Obrazek 24 - Nastaveni tisku pres USB port

3 Nadstavby a doplrky systému

Program je piipraven pro automatizovanou kontrolu vydeje stravy a na automatizovany
objednavkovy systém.

3.1 Laminované karty:

Nejdiive byl program upraven pro vydej a objednavky pomoci laminovanych karet
s ¢arkovym kodem. Do datovych soubort byly vlozeny dalsi datové polozky — sloupce (Karta, Kod,
Vysledek, Info, Dat.zprac). K témto datliim se pfistupovalo pomoci externiho programu. Ten byl
spoustén bud’to piimo z prostfedi programu JIDELNA, nebo mimo ngj. Tato varianta se v§ak piilis
neosveédCila. Externi program spolupracoval zaroven se ¢tecim zafizenim carkovych koda
umisténym piimo na vydejné ob&dil. Pro obsluhu ¢teciho zatizeni je potiteba dalsi pocitac, coz cely
systém prodrazuje, nemluveé o tom, Ze na vydejn€ neni pro pocita¢ ani misto, ani vhodné prostiedi
(vysoké vlhkost atd.). Komunikace obou pocitaci probihd bud’to prostfednictvim sité (nejcasteji
Novel), nebo ptenosem po disketdch. Zpracovani dat probiha davkove, aby nebylo béhem béhu
programu znemoznéno pracovat s programem JIDELNA. (Program neni oSetfen pro praci v siti,
tedy nefesi stavy soucasného piistup dvou programil k jedném datim — takzvané zamykani vét a
souboril). Export do pocitace na vydejné probihd pfed zapocetim vydeje, import po ukonceni
vydeje.

3.2 Cipy DALLAS:

Druhou alternativou byl export dat pro Cteci zatfizeni AJS-0 a AJS-Term ¢&ipi DALLAS
(obrazek 44). V databazi se ptidala pouze jedina polozka ID cip, kde se uklada identifikacni ¢islo
Cipu (Sestnactimistny alfanumericky kod). Tento zplisob je lepSi, protoze nezasahuje do dat
programu zvenci, ale komunikuje ptes exportni databazovy soubor (EXPORT.DBF) s pevné danou
strukturou. Komunikace s vydejnim zafizenim mize probihat po siti, nebo pomoci exportnich ¢ipt
pfes stejné Cteci zafizeni — ndhrada za diskety. Systém se sklada z Cteciho zafizeni o velikosti
tlacitka zvonku. To je mozné pfipojit k sériovému portu pocitace, nebo k zobrazovacimu zatfizeni
(Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.) o rozmérech cca 10 x 15 x 6 cm, které signalizuje pomoci led
diod a zvukového signalu pravo na vydej. Zafizeni je napajeno stejnosmernym proudem 9V a tedy
vyhovi po vSech strankach provozu v kuchyiiském prostiedi. Nespornou vyhodou se ukazalo i
provedeni identifikatori stravniki. Cip o velikosti knoflikové baterie lze pridélat na klice, které déti
maji logicky stale u sebe a neztrati je. Cip je v podstaté nezniditelny. Ani o jedné z t&chto vyhod se
u zalaminované papirové karti€ce s Carkovym kodem, ktery je citlivy na mechanické poSkozeni,
mluvit neda. Cena zafizeni se rovna pofizovaci cen¢ stravenek na jeden rok — tedy je levné&jsi nez

karty.
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Obrazek 25

3.3 Bezkontaktni média (ID Média):

Tteti, nejnovéjsi a nyni nejmodernéjsi alternativou jsou bezkontaktni média (obrazek 45).
Nejcastéjsi podobou bezkontaktnich transpondért jsou pro stravovaci systémy piiveésky ke kli¢im.
Cteni média probiha piiblizenim identifikaéniho pfivésku na ¢teci vzdalenost ke snimaci (obvykle
cca 5 cm). Pfecteny kod je pienesen do termindld a zde zpracovan a vyhodnocen.

Zakladni vlastnosti:
e kidentifikaci neni nutny kontakt se snimacem @
e Cteni je mozné ptes jakykoliv nekovovy materidl
e obsahuji desetimistny Ciselny kod Obrdzek 45

e identifika¢ni kod nezle zfalSovat
e pfivésky jsou z odolného plastu s poutkem pro umisténi na klice
béhem dlouhodobého pouzivani dochazi u ¢ipit kK minimalnimu opotiebeni i pfi velmi
neSetrném zachazeni - jsou témér neznicitelné.

3.4 Tisk slozenek:

Jako nadstavbu lze uvést tieba i tisk slozenek, kdy se data z programu JIDELNA vyuzivaji
v programu K602. V tomto programu je vytvofen formuléf, do kterého se vypliuji tidaje ze souboru
STRAVNIK.DBF. Vyplnéné formulare se pak tisknou (pomoci programu T602) na bianko, nebo
castecné predvyplnéné slozenky typu A. Stravnik pak uz jen dopiSe adresu (ta Se v programu
JIDELNA zatim neeviduje) a &astku slovy.

3.5 Posta 2002:

Posta 2002 je uceleny, intuitivné ovladatelny software pro zpracovani poStovnich zasilek a
penéznich poukazek. Je navrzen tak, aby umoznil velmi snadnou a rychlou orientaci v pravidlech
Ceské posty. Obsahuje fadu uzite¢nych funkci. Automaticka aktualizace zabezpetuje, ze zmény v
Clenéni typl zésilek, nazvoslovi a ceniku jsou klientim pifedavany v pravidelnych mési¢nich
intervalech. Pfevodovy modul minimalizuje administrativni tikony spojené s odesldnim zasilek,
ponévadz umozinuje piimé propojeni s klientskym informacnim syst¢émem nebo libovolnym
souborem dat. Aplikaci 1ze propojit s vahami a vyplatnimi stroji.

Program umoziuje:

e odbaveni vice spolecnosti z jednoho pocitace;

e ptehlednou evidenci piijaté posty;

e prehlednou evidenci odeslané posty;

e automatické vyplnovani a nasledny tisk vSech potfebnych tiskopisti a poukédzek (dle zadané
hmotnosti a udané ceny nabizi vS§echny moznosti, jak zasilku odeslat, tzn. neumozni zasilku
odbavit, jestlize néktery z parametrii nespliiuje prepravni podminky pro pozadovanou sluzbu

e prehlednou orientaci v odeslanych zasilkach, pribéznou archivaci a automatické ptifazovani
podacich ¢isel u vybranych typt zasilek
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e tfidéni jiz odeslanych zasilek dle mnoha kritérii (datum podeje, jméno adresata, hmotnost,
cena a typ zasilky, podaci ¢islo, dobirka, variabilni symbol)
o okamzity ptehled o:
o dopliikkovych sluzbach k vybranému typu zasilek
o vysi vyplatného
e kontrolu spravnosti zadanych dat;
e importy adreséafe;
e export zasilek na Podaci disketu;
e opakovany podej zésilek se samostantym odbavenim kazdého podeje;
e evidenci Uvéru u CP, s.p., tisk Evidenénich listkii a Dekadnich vykazt postovného.

Vice o tomto programu na http://posta2002.spost.cz

3.6 Program DosPrint:

DOSovské programy mohou mit problémy pfi tisku na nov¢jsi typy tiskaren. Jedna se predevsim
o zafizeni uréend pouze pro operacni systém Windows, multifunk¢ni stroje, tiskarny pfipojené pres port
USB nebo tiskdmy neobsahujici ¢eskou kdodovou stranku. V fad€ piipadi muize tisk z DOSu
komplikovat i fazeni uloh do tiskové fronty, kdy muize dochédzet k ptredCasnému ukonceni nebo
zkomoleni tisku, pfipadné¢ ke zhrouceni spravce tiskovych uloh. DOSPrint problém fesi tak, Ze
DOSovska aplikace vystupni sestavu ulozi do souboru ve zvoleném adresafi, DOSPrint soubor nacte,
prekonvertuje a standardnimi prostiedky Windows vytiskne. DOSPrint umoziuje tisknout soubory
vytvorené v kddovani Latinll i Kamenickych, podporuje tisk v n€kolika hustotach pisma (poc¢tu znakti
na fadek), jejich pfepinani v pribehu tisku, dovoluje fidit vlastnosti pisma, nastavovat fadkovani a dalsi.

Instalace:

Obsah dodavaného archivu je tieba nakopirovat pfimo na disk C (do rootu) a pfi spusténi pocitace
(resp. pied tiskem z Jidelny) spustit tento programek, pomoci Tisk.bat.

V SW Jidelna se pak pfi tisku nastavi ,,Tisknout do souboru® a nastavi se cesta c:\dosprint\tisk.prn

Nastaveni ¢estiny se necha na latin2.

Doporuceni:
Aby nebylo tfeba program vzdy pti kazdém zapnuti pocitace Spoustét rucné, jde spousténi
prednastavit automaticky takto (spusti se pokazdé pii startu PC):

1) Kliknete pravym tlacitkem na ikonu "Tisk.bat" a levym tlacitkem vyberete " Vytvorit zastupce"
2) Tohoto zastupce piesunete (piekopirujete) do:

Tento pocita¢ -> Disk C -> Documents and Settings -> ndzev vaseho profilu(Obvykle vase jméno
nebo "jidelna"™) -> Nabidka Start -> Programy -> Po spusténi - a tam vlozite jiz vytvoifené¢ho
zastupce

Pokud toto zvladnete, jiz by se Vam m¢l tento program spousteét automaticky pii kazdém spusténi
PC.

3.7 Program TLACWIN

Program TLACWIN slouZi pro tisk textovych souborti, které vytvofi jiné programy.
Ptedevsim je urcen pro zprostiedkovani tisku z DOS programd, které maji nékdy problémy pfi tisku
ve Windows.

Program TLACWIN byl vytvoten ve firmé Verejna informacna sluzba, s.r.o. (slovenska pobocka
firmy Vetejna informacni sluzba, spol.s r.0., Plzen).

Vice informaci o tomto programu, jeho nastaveni a instalaci najdete na
http://servis.visplzen.cz:8000/serviscd/OVLADACE/TlacWin/tlacwin.htm
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4 ZAVER

Program JIDELNA fesi veskerou agendu $kolnich jidelen a je moZné ho pouZit pro rizné
stravovaci jednotky hromadného stravovani. Tento projekt byl vypracovan tak, aby poskytoval
maximum informaci, které se z ptehledu stravniki, skladové evidence a zavérek pozaduji, pticemz
primarnim cilem bylo usnadnit a zjednodusit praci vedoucich jidelen pfevedenim veSkeré agendy
vedené ru¢né, v papirové podobég, na automatizované zpracovani pomoci osobniho pocitace. Diiraz
byl kladen téZ na maximalni jednoduchost, aby uzivatel nebyl odrazen slozitosti systému.
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5 Prehled klavesovych zkratek

Ptehled vyznamu klaves

Funk¢énich klavesy:

E - napovéda k aktivnimu oknu

F2 - ulozeni vyplnénych nebo vybranych udaji
F4 - tisk sestavy zobrazené na obrazovce

F9 - vybér ze seznamu

F6 - zména fazeni

F9 - suma - soucet

F10 - pomocné menu

F12 - zména data zpracovani

Zkratkové klavesy (Ctrl + ...):

AN - novy zdznam

NO - oprava zaznamu

"D - delete — smazani celého zaznamu (fadku)
A - zrusi filtr — zobrazi vS§echny zaznamy

NS - sefazeni zaznamu

NZ| - zapis zbozi

NEnd - info, rozklad

6 Nejcastéjsi otazky a odpovédi

1. Co délat v pripadé, Ze néco nefunguje tak, jak ma?

NezZ zavolate na HotLine spustte funkci \Reorganizace souborﬁl. Ukoncete program, vypnéte
pocitac i tiskarnu a spust’te v§e znovu. Timto postupem lze vyftesit vic jak polovinu piipadd a feseni
byva Casto rychlejsi nez zavolani na HotLine. Pokud se Vam nepodafilo systém rozbéhnout, ¢i hlési
1 nadale chybu, obracejte se vyhradné na servis programu. Kontaktni informace jsou uvedeny na
Servisni strance (strana 2) této ptirucky. Po telefonu se Vas, nebo zkuSené&jsi osoby ve vaSem okoli,
pokusi navést ke spravnému teSeni. Pokud bude problém po telefonu neteSitelny, radi k Vam
ptijedeme. Pfed jakoukoliv manipulaci s programem data vzdy zalohujte!!

2. Co délat v piipadé, kdyZ se objevi cervené okénko s popisem chyby.

Je dobré si text opsat ¢i vytisknout pro ptipadnou dalsi konzultaci se servisnim technikem.

Okénka maji vétsinou dvé volby. (— pierusit) a (— ignorovat). Pokuste se chybu
ignorovat a postupovat podle pokynu 1. Pokud zvolite pferusit, program se ukon¢i.

3. Kdy se délaji ro¢ni uzavérky?

Uzavérka skladu se déla na konci roku, pfipadné pfi mimofaddné inventufe. Uzavérka
stravnikil se d€la na konci Skolniho roku (tj. po skonceni mésice Srpna, ne Cervence!).

4. Jak casto zalohovat?

Doporu¢ujeme zalohovat kazdy den alespoii na disk. Cetnost zalohovani se odviji od
mnozstvi dat zadanych do pocitace od posledni zalohy. Pii zalohovani na diskety doporucujeme
sttidat alespon dvé diskety. Napt. Sudy a lichy den, ptipadné tyden. Osvédcil se systém 5 disket
oznalenych ponddli az patek. Zivotnost disket je omezena a proto je nutné piiblizné po cca 50
pouzitich diskety vyménit za nové! Nepouzivejte staré diskety, byvaji ¢asto necitelné.
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7 UZITECNE INFORMACE
Verze programu JIDELNA: ... (viz. program JIDELNA, prvni fadka)

Registracni ¢isloje:

Licencéni ¢islo:

Informace o pocitaci:

Procesor (CPU): (486, Pentium,
Celeron...)

Rychlost (frekvence) procesoru: ..o (100, 120... Mhz)

Operaéni pamét RAM: (32, 64, 128... MB)

Velikost pevného disku: (MB, GB)

Operacni Systém: (MS Windows
95/98/2000/XP)

Mechanika: (CD-ROM, 3,5%)
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